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 :زفقبد الو:                                   التبريخ :                                      الزقن 

 

 وموذج إخلاء طرف للمستقيليه أو المتقبعديه أو المطوي قيدهم

 (Employee Clearance Form) 

 
 ...................................................:Since Mr./Mrs./Miss : ..........................................................حيج أى السيذ 

 .......................................................................:Position ...................................................: ..............ّظيفتَ  

........................:College / Dept : ............................................................إدارح / كليخ  .....................................  

ُـ لذا 80/       /      سْف يغبدر الوولكخ ًِبئيبً ثتبريخ      

يزجى هي الجِبد الوذكْرح أدًبٍ إخلاء طزفَ هي أيخ عِذ 

 .ّالتْقيع ثعذم هطبلجتَ ثشيء للجبهعخ

 

will leave the country on       /       /       14 H. So, we 

request the following departments to clear his/her 

position from any obligations. 

 الإدارة
 التوقيع

Signatures 
Department 

 Department where the employee works  الجِخ التبثع لِب

 Housing Department  إدارح الإسكبى

 Library Deanship  عوبدح شؤّى الوكتجبد

 Inventory Control (Storage Department)  (لوستْدعبدا)هزاقجخ الوخشّى 

 Payroll Section   قسن التأديخ ّالزّاتت

 Scientific Council (Faculty Only)  (لأعضبء ُيئخ التذريس فقط)الوجلس العلوي 

 Research Follow-Up Committee (Faculty Only)  (لأعضبء ُيئخ التذريس فقط)لجٌخ هتبثعخ الجحْث 

 Deanship of Academic Research  عوبدح الجحج العلوي

 Hospital Medical Record Department (Physicians Only)  (للأطجبء فقط)السجلاد الطجيخ ثبلوستشفى الجبهعي 

 Technical Services  الخذهبد الفٌيخ

 Information Technology Center  هزكش تقٌيخ الوعلْهبد

 Security Department  ّالسلاهخ إدارح الأهي

 

 :اعتمبد صبحب الصلاحية

 ........................................... :الوظيفة

 ...........................................: التوقيع

 الأصل لإدارح الشؤّى الوبليخ 

 ّقسن الولفبد صْرح لقسن الجْاساد 

 صْرح لوقذم الطلت 

 صْرح للصبدر 


