
 
 بالتسجیلقواعد وتعلیمات مھمھ خاصة 

 
 : لى نظام البانرفترة عبتلك ال الخاصةتقدیم الطلبات الالكترونیة وفترة  المبكر فترة التسجیلأولا: 

الدراسیة  م للمقرراتبتسجیلھ خلالھامن الطلبة  فیھا یقوم التي الوحیدة التسجیل فترة ھي "المبكر التسجیل فترة" تعتبر .1
 ھي "السحب والإضافة وفترة التسجیل تأكید فترة "ا أم الدراسیة، الخطة وبحسب الأكادیمیین  ینمرشدال مع بالتنسیق

 :مثال الدراسي، الفصل نھایة بعد ظھرت كأسباب، خاصةال حالاتالبعض   تخص التي المشاكل بعض لحل فترة فقط
على الفصل  مقرر كان قد سجلھالطالب في  نجاحأو ، مقرركرسوب الطالب في أو  ،الدراسةعن  الطالب اعتذار

   .على الفصل الذي یلیھ على الخطة الذي بعده للمقررالصیفي مما استدعى أن یسجل 
مقررات كحد أقصى)  3ق تقدیم طلب الالكتروني (طری عن المبكر التسجیل فترة في مشكلة لحل طلب أي تقدیم یكون .2

  .البانرحساب الطالب على من خلال 
أما ما  ا.للتسجیل بھ الشعب المغلقة أو الغیر متاحة لرفع سقف الكتروني طلبب مالتقد للطلبةیمكن  الفترة من خلال ھذه .3

 تكون في فترة تأكید التسجیل فسوف ،الخریجین یخص طلبات تجاوز المتطلب السابق وطلبات رفع الساعات للطلبة
 طلبات). 3فقط، لذلك لا تستھلك من الحصھ المخصصھ لك ( وسوف تكون بشكل ورقي

وبناء على  عند اغلاق نظام حل مشاكل التسجیل الالكتروني للطلبة، سوف یقوم منسقي الأقسام بحصر جمیع المشاكل، .4
أكادیمیة (مثل: المعدل التراكمي، الساعات المكتسبة،  من ناحیة الطلبةسوف یقوم المنسق بدراسة حالة ما سبق، 

الساعات المسجلة، ھل الطالب منتظم حسب الخطة، ھلى الطالب على وشك التخرج، وغیرھا من الأمور التي تساعد 
وإما  .بنفسھ بتسجیل ما طلبھیقوم الطالب عندھا  ،الموافقة على الطلب إما أن تتم ،المنسق باتخاذ القرار المناسب)

  .توضح ما سوف یتم عملھ لاحقا على نفس الطلب برسالةابلاغھم  سوف یتم ، عندھاالرفض على حصول الطلبة
، سوف یقوم المنسق بحصر اعداد الطلبة الذین تم رفضھم، واتخاذ القرارات التالیة: فتح شعبة الرابعةبناء على النقطة  .5

 كانت متاحة أو غیر متاحة. اضافیة، أو رفع السقف للشعب الموجودة سواء
التسجیل في  ان تبدأ ، احرص دائما علىفترة التسجیل المبكر: عزیزي الطالب، عند التسجیل في جدا ملاحظھ مھمھ .6

المقررات ذات الشعبة الواحدة أولا ومن ثم الانتقال الى المقررات ذات الشعبتین ثم الانتقال بعدھا الى المقررات ذات 
 حتى لا یحصل عند الطالب أي تعارض. ،،،، الثلاث شعب وھكذا

  فترة تأكید التسجیل:ثانیا: 
وإلا سوف  ،التي تم تسجیلھا في فترة التسجیل المبكر على جمیع الطلبة الدخول على النظام وتأكید جمیع المقررات .1

  .نھائیا ومكتب التسجیل غیر مسؤول من جدولھ بعد انتھاء فترة تأكید التسجیل جمیعھا سوف تلغى
مقررات كحد أقصى  3( آخر طریق تقدیم طلب الالكتروني عن مشكلة لحل یقوم الطالب مرة أخرى بالتقدم بطلب .2

 ) وذلك من خلال حساب الطالب على البانر.فترة التسجیل المبكرویحسب من ضمنھا الطلبات التي قدمھا في 
بعد نھایة الفصل الدراسي السابق وظھور إلا إذا كان لسبب ظھر فتح شعبة جدیدة  مما یلزمیتم قبول أي طلب  لن .3

 .التي ذكرت سابقا كالحالات الخاصة النتائج
  .التسجیل المبكرفترة طالب بأي إجراء في  عدم قیامتم ثبوت  إذایقوم مكتب الاستقبال بمساعدة أي الطالب لن  .4
 عاتاوطلبات رفع الس (النموذج الورقي) ھذه الفترة سوف یتم استقبال طلبات تجاوز المتطلب السابق من خلال .5

في تلك الفترة ولن یتم قبول  الطلبات من الطلبة ستقبالوسوف یتم ارسال موعد لإ لأغراض التخرج (النموذج الورقي)
 .بأي طلب بعدھا مھما كانت الأسبا

  الیوم الأول والیوم الثاني": " فترة استقبال الطلبات =فترة السحب والإضافة  -ثالثا: أ

التي  الخاصةالحالات  لبعض الطلبةمشاكل لحل قیة (نماذج رفع السقف) رالو الطلباتاستقبال  من خلالھاھذه الفترة یتم  .1
 الالكترونیة. من خلال الطلبات حل ت للحالات التي لمأو  ذكرت سابقا

وتكون الطلبات فقط لرفع سقف شعبھ معینھ  12:00حتى الساعة  9:00الساعة  الطلبةمن  الطلبات الورقیة یبدأ استقبال .2
 في نفس الفترة. الیوم الثانيانتھاء أي طلب بعد  استقبالیتم  ولن

 لنوعلى الطالب تعبئة النموذج بشكل كامل وعدم ترك خانات وإلا  سوف ترسل نماذج جدیدة یتم قبول أي نموذج قدیم لن .3
 یتم قبول طلبھ ویتحمل الطالب كامل المسؤولیة.

 .التسجیل المبكر فترة یقوم مكتب الاستقبال بمساعدة أي الطالب إذا تم ثبوت ان طالب لم یقوم بأي إجراء فيلن  .4
 طلبھ. مراجعة خلالھ من یستطیع متسلسل برقم للمكتب، بإیصال بطلب تقدم طالب كل بمنح سوف یقوم مكتب الاستقبال  .5
 النموذج لایحتاج موافقة المدرس علیھ، فقط یحتاج توقیع المرشد الأكادیمي.  .6

  "الیوم الثالث والرابع والخامس": = فترة تنفیذ الطلبات فترة السحب والإضافة -ثالثا: ب
  لإعطاء الفرصة لمسجل الكلیة للعمل على النماذج الورقیة. وذلك یتم استقبال أي طلب بتاتا مھما كانت الأسباب. لن .1
 بالموافقة أو الرفض مع بیان الأسباب.  على مجموعة الواتسوإعلام الطلاب برسالة  الطلباتمعالجة جمیع سوف یتم  .2
المشكلة الى في حال المكتب غیر مسؤول عن تغیر الشعب للطلبة إلا اذا اثبت ومن خلال مرشده الأكادیمي انھ لایمكن حل  .3

 تغیر الشعبة.
 الھندسة، والكلیة لیس لدیھا أي صلاحیة للموافقة علیھا أو رفضھا. ملاحظة: الطلبات الكترونیة للمقررات التي تدرس من قبل أعضاء ھیئة التدریس التابعین للكلیات الخارجیة، لا تصل أبدا الى منسقي كلیة 


