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تم إعداد النسخة الأولى من هذا الدليل من قبل لجنة من أعضاء هيئة التدريس بكلية التربية 

 والتي تكونت من:

 

 

 الملا فعبد اللطيد. محمد بن 

 مـــــــــــــــــــــد النعيــــــد بن أحمـــــــــــــــــــد. فه

 مــــــــــــــــــــــــــــــد بن أحمد الغتـــــــــد. محم

 ريف عادل جابر أحمدـــــــــــــــــــــــد. ش

 انيـــــــــــــــــد. هبة بنت خالد العدس

 ى البرعيـــــــــــــــــــــم مصطفــــــــــــــــــــــــــد. هان

 قــــــــــــــــــــــصدي دــــــــــــــــــــــــــــزة محمــــــــــــد. ع

 

وقد تم الاسترشاد في بناء هذا الدليل بالضوابط المتوفرة من عمادة الدراسات 

العليا، بالإضافة إلى عدد من أدلة كتابة الرسائل العلمية في الجامعات السعودية والعالمية، 

 
 
ضاء هيئة من خلال الرجوع إلى المراجع المتخصصة وعرضه على أع وتمت مراجعته علميا

 التدريس بكلية التربية وأخذ ملاحظاتهم ومرئياتهم.
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 فهرس المحتويات

 

 

 

 

 

 الصفحة المحتوى م

 5 العلمية الرسائل خطة: أولا  1

2 

  لم جسرررررررت   بحررررررر  لخطررررررر   لتسرررررررج   ومتطلبررررررر   إجررررررر     

 و لدكتو  ه
5 

 7  لعلم    ل س ئ  خط  إعد د 3

 7  لبحث    لخط  عن ص  4

 9  لبحث    لخط  لإعد د  لفن    لضو بط 5

 9  لعلاق  ذ   للنم ذج  لإلكت ون    ل و بط 6

ا  7  10 العلمية الرسائل إعداد: ثانيا

 10  لعلم    ل س ئ  لكت ب   لفن    لضو بط 8

 14  لعلم    ل س ل  له كل   لتنظ م    لضو بط 9

 23  لعلم    ل س ل  فصو  وت ت ب تنس ق ضو بط 10

 27  لعلاق  ذ   للنم ذج لإلكت ون     ل و بط 11

12 

  لعلمرررررر   لنشرررررر  لرررررردل   وفقًرررررر  و لتوث ررررررق  لاقتبرررررر   ضررررررو بط

 APA-7  لس بع  لإصد  
27 

 38  لم  جع ق ئم  كت ب  عند ع م  قو عد 13

ا  14  39 (مقترح تصور) البحثية المشروعات كتابة: ثالثا
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: خطة الرسائل العلمية
 
 أولا

 والدكتوراهلتسجيل لخطة بحث الماجستير إجراءات ومتطلبات ا -1
 

  ٪ على الأقل من المقررات الدراسية وبتقدير لا يقل عن جيد٥٠ينبغي على الطالب أن يجتاز  -1
 
 .جدا

تب حوله من دراسات سابقة، وبحوث علمية. -2
ُ
 يختار الطالب مجال البحث ويبدأ بالقراءة والاطلاع فيما ك

صل إليها من خلال الدراسة والاطلاع مع المرشد العلمي للعمل على يناقش الطالب فكرته البحثية التي تو  -3

 تطويرها والبدء بكتابتها. 

بعد التأكد والاقتناع بصلاحية الفكرة البحثية لتكون موضوع بحث ماجستير أو دكتوراه، يبدأ الطالب  -4

 .دة الدراسات العلياوالموجود على موقع عماالمعتمد  إعداد خطة البحثبكتابة الخطة البحثية وفق نموذج 

 إلى لجنة الدراسات العليا  -٥
 
بعد مراجعة المرشد العلمي لخطة الطالب البحثية يقوم المرشد برفعها رسميا

 ، ويقوم الطالب برفع طلب تسجيل الخطة البحثية على بوابة الدراسات العليا.بالقسم

تحديد موعد لمناقشة الخطة البحثية والتي تنتهي إما بالقبول بدون تعديلات، أو القبول مع اقتراح بعض  -6

 .م مناسبتها للمرحلة العلميةالتعديلات، أو رفض الخطة البحثية لعد

 ويتطلب: ،الحصول على موافقة مجلس القسم -7

 .السجل الأكاديمي للطالب -

 .للطالبالسيرة الذاتية  -

 .السيرة الذاتية للمشرف -

 .فادة مكتبة الملك فهد بعدم تسجيل الرسالة من قبلإالحصول على  -

)ومن الممكن الحصول عليها بعد  ات البحثعلى الخطة وأدو  أخلاقيات البحث العلميعلى موافقة لجنة  الحصول  -

 مجلس القسم ولكن من المهم الحصول عليها قبل إرسالها إلى لجنة الدراسات العليا بالكلية ومجلس الكلية(.

 وتتضمن الموافقة:

 .تحديد مشرف رئيس وإمكانية إضافة مشرف مساعد للإشراف على الرسالة العلمية للطالب

 الحصول على موافقة: -8

 الكلية مجلس 

 مجلس عمادة الدراسات العليا
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 خطة الرسائل العلمية إعداد -2
 توجد في الجامعات السعودية ثلاثة أنظمة لبرامج الدراسات العليا وهي:

 .نظام دراسة الماجستير بالمقررات الدراسية والمنتهي برسالة علمية ومناقشة علمية 

  بالمقررات الدراسية والمنتهي بمشروع تخرج دون مناقشة علمية.نظام دراسة الماجستير 

 .نظام دراسة الدكتوراه المنتهي باختبار شامل، والذي يلي اجتيازه كتابة رسالة علمية ثم المناقشة العلمية 
 

يتتتتتتتم تعيتتتتتتين مرشتتتتتتد علمتتتتتتي لكتتتتتتل طالتتتتتتب دراستتتتتتات عليتتتتتتا منتتتتتتذ بدايتتتتتتة التحاقتتتتتته بالبرنتتتتتتامج لتوجيهتتتتتته فتتتتتتي دراستتتتتتته، 

فتتي اختيتتار فكرتتته البحثيتتة وإعتتداد خطتتة البحتتث. يمكتتن أن استتتمر هتتذا المرشتتد العلمتتي كمشتترف علتتى ومستتاعدته 

 رسالة الطالب فيما بعد، ويمكن تغييره بعد انتهاء مناقشة الخطة البحثية.

وبتقدير لا يقل عن ٪ على الأقل من المقررات الدراسية ٥٠واجتياز  ،بعد الانتهاء من جميع مقررات القبول 

، جيتد جتد
 
يحتتق لطالتب الدراستتات العليتا التقتتدم بمشتروع الدراستتة )خطتة البحتتث(. وحهتدف الخطتتة البحثيتة إلتتى ا

تأكيتتد متتا إذا كتتان الطالتتب لديتته القتتدرة علتتى إجتتراء بحتتث نتتار  علتتى مستتتوف الماجستتتير أو التتدكتوراه فتتي  ضتتون 

 المهلة الزمنية للحصول على درجته.

 الخطة البحثية عناصر   -3

 Titleة العلمية عنوان الرسال -

 لجميع جوانب الموضوع وأبعاده.
 
 للفكرة البحثية وشاملا

 
 وملخصا

 
 ينبغي أن يكون العنوان مختصرا

 Introductionالمقدمة  -

 تحتوي المقدمة على ما يلي:

 .عرض موجز لمشكلة البحث وسبب اختيارها 

 .أهداف البحث والتي تصاغ في ضوء مشكلة البحث 

  ن وجدتإأسئلة /فرضيات البحث. 

 .أهمية البحث والتي توض  الإسهامات العلمية التي سيضيفها هذا البحث إلى المعرفة الموجودة 

 Literature Reviewالإطار النظري والدراسات السابقة  -

 يحتوي الإطار النظري على ما يلي:

 ه وفهمه مراجعة موجزة للأدبيات السابقة المتعلقة بموضوع البحث بحيث يوض  الطالب مدف إلمام

 لموضوعه البحثي.

   .عرض أهم الدراسات السابقة التي تناولت هذا الموضوع والتعقيب عليها 
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  عرض الفجوة البحثية التي وجدها الطالب من خلال على اطلاعه على الأدبيات السابقة وكيفية معالجتها

 من خلال البحث الحالي.

 Methodologyمنهجية البحث  -

 على ما يلي:تحتوي المنهجية البحثية 

 .تحديد نوع منهج البحث )نوعي، كمي، مختلط( مع توضيح سبب استخدام هذا المنهج وكيفية تطبيقه 

 .تحديد مجتمع البحث وخصائصه، وتوضيح طريقة اختيار العينة وخصائصها 

  ،تحديد أدوات وطرق جمع البيانات المناسبة لهدف البحث وأسئلته ومنهجه )اختبار، استبيان، مقابلة

حظة و يرها(، مع توضيح سبب اختيار هذه الأدوات، وتوضيح إجراءات الصدق والثبات للبحوث ملا 

 الكمية وإجراءات الموثوقية للبحوث النوعية.

  تحديد كيفية تنظيم وتحليل البيانات وتفسيرها )المعاملات الإحصائية للبحوث الكمية، وأساليب التحليل

 النوعية للبحوث النوعية(.

 وإجراءات أخلاقيات البحث العلمي التي سوف يتم اتباعها. تحديد خطوات 

  كتابة تصور مبدئي للخطة الزمنية اللازمة لإنجاز الرسالة العلمية، والوقت المتوقع لإنجاز كل جزء من

 أجزاء البحث حسب الجدول المقترح التالي:

 

 المدة المتوقعة للإنجاز المهمة

  

  

  

  

 

 Referencesالمراجع  -

 في تنظيم وكتابة المراجع.   APA Styleبحوث العلوم الاجتماعية والتربوية ينبغي اتباع أسلوب  في
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 الفنية لإعداد الخطة البحثية الضوابط -4

 .يجب الالتزام بالضوابط الفنية لكتابة الرسائل العلمية الواردة في الدليل 

  الدليل.يجب الالتزام بالضوابط التنظيمية لهيكلة الرسالة الواردة في 

  صفحة بما فيها صفحات الغلاف والمراجع. 4٠لا يتجاوز عدد صفحات الخطة 

 

ابط الإلكترونية للنماذج ذات العلاقة -5  الرو

 إعداد خطة البحث المقترحة( نموذج 1نموذج )
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: إعداد الرسائل العلمية
 
 ثانيا

 الضوابط الفنية لكتابة الرسائل العلمية -1
 

 اللغة:       

 لالتزام بكتابة الرسالة العلمية وفق قواعد اللغة العربية.ا -1

 واللغوية. الإملائيةالمراجعة اللغوية وتصحيح الأخطاء  -2

 .واضحة تخلو من التعقيدصيا ة الجمل والعبارات بطريقة  -3

نات المحس، والمبالغة استخدام في ، والاستطراد الزائد، والصيا ة الإعلامية للعباراتالإنشائيةتجنب اللغة  -4

 .اللفظية كالاستعارة والكناية والمجاز
 

 

 حجم الورق والهوامش:

 (.(A4بيض مقاس أالطباعة على ورق  -1

 زخارف. أوالطباعة على وجه واحد فقط، دون إطارات  -2

 سم( على يمين الصفحة في النسخة العربية،  3.٥تترك الهوامش بمقدار ) -3

 سم( في بقية الهوامش. 2.٥، و )الإنجليزيةوفي اسارها بالنسخة في اللغة 

 

 حجم الخط ونوعه:        

   Sakkal Majalla أو  Traditional Arabicيكتب النص العربي بنوع خط  -1
 
 للآتي: وفقا

 .(Bold)(  امق 2٠العناوين الواقعة وسط الصفحة تكتب بحجم خط ) .أ

 .(Bold)(  امق 18العناوين الجانبية بحجم خط ) .ب

 امق.(  ير  16متن الرسالة بحجم خط ) .ج

 (  ير  امق.12الحواش ي بحجم خط ) .د

تكتتتتتتتب اايتتتتتتات بالرستتتتتتم العثمتتتتتتاني، وةجتتتتتتم الختتتتتتط بتتتتتتالمتن، بالاستتتتتتتعانة ببرنتتتتتتامج مجمتتتتتتع الملتتتتتتك فهتتتتتتد لطباعتتتتتتة  -2

 المصحف الشريف.

تكتب الكلمات  ير العربية في متن الرسالة )الأسماء، المصطلحات، توثيق المراجع  ير العربية داخل المتن(  -3

  ير  امق. (Times New Roman)خط  ( وبنوع14)خط بحجم 

الضتتترورة فتتتي الستتتياق  يتتتر العربتتتي  تفتضتتتيه، ...إلتتتم( متتتا عتتتدا متتتا 3، 2، 1تكتتتتب جميتتتع الأرقتتتام بتتتالنمط التتتتالي ) -4

 كما في المستخلص باللغة الإنجليزية. (etc…,3 ,2 ,1)فتكتب بالنمط التالي 

العربتتتتي والإنجليتتتتزي، والفهتتتتارس، الالتتتتتزام بضتتتتوابط الخطتتتتوي وتنستتتتيقها فتتتتي صتتتتفحة الغتتتتلاف، والمستتتتتخلص  -٥

 وفواصل عناوين الفصول، والجداول والأشكال، والمراجع والملاحق، بما سيذكر في مواصفات كل منها.

 

 سم    2,5

 

 

 سم2.5سم                       3,5

 

 

 سم 2,5
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 تنسيق الفقرات:

 الالتزام بنظام الفقرات في الكتابة باتباع ااتي: ىيراع

من بداية السطر بمسافة بادئة ن تبدأ الفقرة أسطر للفقرة، و أ( 7-٥من ) الأسطرمراعاة اتساقها في عدد  -1

 في لوحة المفاتيح مرة واحدة. Tabبالضغط على سم، وذلك بترك 1قدرها 

وجود مجموعة من النقاي المتفرعة تحت العنوان  إلىاستدعت الحاجة  إذامراعاة التنويع في الترقيم،  -2

ب، ج،...( في  أ،لحروف الأبجدية )، ...( في التفريع الأول، ثم ا3، 2، 1الواحد، من خلال استخدام الأرقام )

 ،...( في التفريع الثالث وما بعده. ،،)  التفريع الثاني، ثم الرموز بأنواعها المختلفة

 :الأسطرتباعد 

 (.1.1٥مسافة )بتكون المسافات بين أسطر المتن )التباعد(            

 ترقيم الصفحات:

بعد  الأبجدييبدأ الترقيم  أنب، ج، د،...إلم( على )أ،  الأبجديةترقم الصفحات التمهيدية بالحروف  -1

 حتى نهاية الفهارس. الإهداءصفحة البسملة ابتداء من صفحة 

2-  
 
  يرقم متن الرسالة ترقيما

 
،...إلم( من بداية الفصل الأول حتى آخر 1،2،3) بالنمط التالي متسلسلا

 صفحة بما في ذلك الملاحق.

 Traditional)(  ير  امق، وبنوع خط 18م خط )ترقيم منتصف أسفل الصفحة، وبحجاليكون  -3

Arabic). 

 لا توضع أقواس أو إطارات أو شرطات حول أرقام الصفحات. -4

 الجداول:

اعد التبويب من وسائل عرض وتلخيص البيانات الكمية والوصفية، تعمل على توضيح أو تفسير 

 نقطة من نقاي البحث، ويراعى فيها ااتي:

 يتتر  تتامق، وتكتتتب  (Traditional Arabic)(، بنتتوع ختتط 14بحجتتم ختتط )أن تكتتتب محتويتتات الجتتدول  -1

، ويمكتتتتن تصتتتتغير الختتتتط فتتتتي الجتتتتداول الكبيتتتترة علتتتتى ألا يقتتتتل (Bold)بالغــــامق الحقتتتتول فتتتتي رأس الجتتتتدول 

 (. 1٠ةجم الخط عن )

( نقطتتتة، متتتع الالتتتتزام بتتتاللون الأستتتود فتتتي الجتتتداول الداخليتتتة 1,٥يكتتتون إطتتتار الجتتتدول الختتتار ي بمقتتتاس ) -2

 ة خلايا الجدول.وبقي

يدرج الجدول في مكان مناسب بعد الإشارة إليه في المتن، مع مراعاة توسيطه فتي الصتفحة وعتدم تجتاوز  -3

 الهوامش المحددة للصفحة.
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يراعتى عتدم توزيتتع الجتدول فتتي أكفتر متن صتتفحة قتدر الإمكتتان، وإذا تجتاوز الجتدول ثتتلاث صتفحات فتتأكفر  -4

 يكون موقعه في الملاحق.

، ويوضتتتتع فتتتتوق الجتتتتدول بشتتتتكل متوستتتتط، بختتتتط مقتتتتاسيكتتتتون عنتتتتوان الجتتتتد -٥
 
 وشتتتتاملا

 
( 14) ول مختصتتتترا

ضتتمن العنتتوان رقتتم الجتتدول حستتب ترتيبتته فتتي ت، وي(Traditional Arabic)، وبنتتوع ختتط (Bold)غــامق 

 الفصل.

 ترقم الجداول بالتسلسل لكل فصل على حدة، مثال: -6

 (...3-1(، جدول )2-1(، جدول )1-1الفصل الأول: جدول ) -

 (...3-2(، جدول )2-2(، جدول )1-2الثاني: جدول )الفصل  -

 مثال:

ا للتخصص الدراس ي1-3جدول )
 
 ( توزيع أفراد العينة الاستطلاعية وفق

 النسبة المئوية العدد فئات المتغير المتغير

 التخصص الدراس ي

 %27 ٥4 العلمي

 %73 146 الإنساني

 %1٠٠ 2٠٠ المجموع

 

 توضع علامة نجمة )*( ويشار إليه في متن الجدول.تذييل الجدول،  إلىعند الحاجة  -7

 الأشكال:

جميع المعروضات مثل: الصور، والأشكال، والرسوم، والمخططات،  الأشكالتشمل 

 والخرائط، والرسم البياني، ويراعى فيها ااتي: 

، إلا أن العنوان ورقمه يوضعان جميع ما ذكر في الجداول من حيث التنسيق، والترقيم -1

 كل.أسفل الش

 لمحتويات الجداول. -2
 
 توضع الأشكال في المتن إذا كانت ذات جدوف، ولا تكون تكرارا

تكون  ير ملونة، وإن كانت ملونة فيلتزم الباحث في طباعة النسم النهائية  أنيفضل  -3

 بالألوان.

 علامات الترقيم:

وضع مسافة بين علامة يجب العناية بعلامات الترقيم، ووضعها في مواضعها الصحيحة، مع الالتزام بعدم 

 الترقيم والكلمة التي قبلها، مع وضع مسافة واحده بعد علامة الترقيم.
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 ومن أبرز علامات الترقيم التي اشيع استخدامها في البحوث والرسائل العلمية الاتي: 

 

 نماذج من مواضع استعمالها علامات الترقيم

ى بعضها، وبين الجمل المرتبطة توضع بين المفردات والجمل المعطوفة عل الفاصلة )،(

 ببعضها.

 ، وقبل الجمل التعليلية. وأقسامهتوضع بين الجمل الطويلة، وبين الش يء  الفاصلة المنقوطة )؛(

عند نهاية الجمل التامة، وعند نهاية الفقرة، وبعد التوثيق إذا جاء في نهاية  النقطة ).(

 الفقرة.

الأقسام، وبعد القول ونحوه، وبعد العناوين  أوالنوع  إبراز أوللتوضيح  النقطتان ):(

 الرئيسية والفرعية.

  الاستفهام )؟(
 
 من النقطة في نهاية الجمل الاستفهامية. تستخدم بدلا

 يوضع بينهما الاقتباس المباشر، أي المنقول بنصه. التنصيص )" "(

 أومرادف لها،  أوكلمة، يوضع بينهما التوثيق في المتن، كما يوضع بينهما تفسير  القوسان ) (

 كتابة مصطل  بلغة أخرف. أوكتاب سنة وفاة مؤلف، 

المعقوفة في مجال التحقيق لتحديد إضافة المحقق عن  الأقواستستخدم  [ ]

 النص في المتن.

 لحصر اايات.  ﴿...﴾

  (-الشرطة )
 
 ...-1...، -بين العدد والمعدود مثل: أولا

 المعترضة.  توضع بين الجمل (- -الشرطتان )

الكلمة المحذوفة عند الر بة في اختصار الاقتباس  أوتوضع مكان الجملة  الحذف )...(

 النص ي.

هامش الصفحة  أول  يله بقية ف أنتكتب في نهاية الهامش الأخير للدلالة على  =

 التالية.
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 الاختصارات: 

 نها: يراعى استخدام الاختصارات الشائعة في كتابة البحوث العلمية، وم

 الاختصارات الإنجليزية  الاختصارات العربية  الكلمة 

 %  ٪ النسبة المئوية 

 AH ه التاريخ الهجري 

 AD م التاريخ الميلادي

 .P ص صفحة محددة  إلىالإشارة 

 .PP ص ص أكفر من صفحة )من إلى(

 .et al وآخرون أكفر من باحث )تراعى ضوابط التوثيق(

 .n.d د.ت دون تاريخ النشر

 .n.p د.م دون مكان النشر 

 ed nd2 2ي. الطبعة الثانية 

 ed rd3 3ي. الطبعة الثالثة 

 .No ع العدد

 .Pt ج الجزء

 .Vol مج المجلد
 

 العلمية الضوابط التنظيمية لهيكلة الرسالة -2

علتى أن تكتون  يجب الالتزام بتنظيم هيكلة الرسالة العلمية وفق مواصفات إخراج فنيتة محتددة لكتل الصتفحات

 على الترتيب التالي: 

: الصفحات التمهيدية: 
 
أولا

 :Prelims)الأوائل )

 وتشمل:

 ورقة العنوان مذهبة .3 ورقة الحماية .2 الغلاف .1

 الإقرار .6 إجازة الرسالة العلمية .٥ البسملة .4

 الشكر والتقدير .9 الإهداء .8 حقوق الطبع والنشر .7

المستخلص )باللغة  .1٠

 العربية(

المستخلص )باللغة  .11

 لإنجليزية(ا

 فهرس المحتويات .12

 فهرس الملاحق .1٥ فهرس الأشكال .14 فهرس الجداول  .13

 قائمة الرموز والاختصارات )إن وجد(

: متن الرسالة العلمية 
 
ثانيا

(Text:) 

 وتشمل: فصول الرسالة وفق التبويب المعتمد في هذا الدليل.

: الأواخر أو اللواحق:
 
 ثالثا

 وتشمل:

 الإنجليزيةوان الرسالة باللغة صفحة عن .3 الملاحق .2 المراجع .1



 

 15      

: الصفحات التمهيدية:
 
 أولا

: وهتتتتي تلتتتتك الصتتتتفحات التتتتتي تقتتتتع فتتتتي بدايتتتتة الرستتتتالة العلميتتتتة، والتتتتتي يتتتتتم ترقيمهتتتتا بالأبجديتتتتة Prelims)الأوائــــل ) 

 العربية )أ، ب، ج، د(، ويجب مراعاة ضوابط التنسيق التالية:

 الغلاف:

  تدون البيانات على صفحة الغلاف بنوع( الخطTraditional Arabic ) 

  يكتتتتب فتتتي أعلتتتتى الصتتتفحة علتتتى الجانتتتتب الأيمتتتن المملكتتتتة العربيتتتة الستتتعودية، وزارة التعلتتتتيم، جامعتتتة الملتتتتك

فيصل، كلية التربية، القسم العلمي، كل في سطر مستقل، وعلى الجانب الأاسر شعار الجامعة الرسمي 

 عالي الدقة.

 عتمتتتد متتتن المجتتتالس العلميتتتة(، ويكتتتتب العنتتتوان الفرعتتتي )إن يكتتتتب فتتتي وستتتط الصتتتفحة عنتتتوان الرستتتالة )الم

 وجد( أسفل العنوان الرئيس. 

 :المرحلة العلمية والتخصص، ويعبر عنها بالعبارة التالية 

رستتتائل الماجستتتتير والتتتدكتوراه، يكتتتتب )رستتتالة مقدمتتتة لنيتتتل درجتتتة ........ فتتتي تخصتتتص .........( أو )رستتتالة مقدمتتتة  -

 ول على درجة ...... في تخصص ........(.لاستكمال متطلبات الحص

البحتتتوث التكميليتتتة، يكتتتتب )بحتتتث تكميلتتتي مقتتتدم لنيتتتل درجتتتة الماجستتتتير فتتتي تخصتتتص .........( أو )بحتتتث تكميلتتتي  -

 مقدم لاستكمال متطلبات الحصول على درجة الماجستير في تخصص ........(.

  .... في تخصص .........(الخطط البحثية، يكتب )خطة بحث مقدمة لتسجيل رسالة ..... -

  
 
 )كما هو مسجل رسميا

 
 في الجامعة(.  اسم الطالب أو الطالبة رباعيا

  يليتتته فتتتي الستتتطر التتتتالي رتبتتتته العلميتتتة وتخصصتتته، ويستتتبق الاستتتم رمتتتز رتبتتتته ،
 
استتتم المشتتترف العلمتتتي رباعيتتتا

 العلميتتتة )أ. د.( أو )د.(، وكتتتذلك المشتتترف المستتتاعد )إن وجتتتد(، أمتتتا إذا كانتتتت خطتتتة بحتتت
 
متتتن  ث فيكتتتتب بتتتدلا

 )إشراف( عبارة )المرشد العلمي(. 

  السنة )حسب تاريخ المناقشة(. –العام الجامعي، يكتب بالتاريخ الهجري ثم التاريخ الميلادي. أو الشهر 

 :يراعى عند طباعة النسم النهائية للرسالة العلمية؛ بعد المناقشة وإجراء جميع التعديلات، ما يلي 

، ويكون لون الغلاف أخضر زيتي لرسالة  يجلد البحث التكميلي -
 
 فاخرا

 
أو الرسالة العلمية تجليدا

 الماجستير، وأسود لرسالة الدكتوراه.

 تكتب جميع كلمات الغلاف الخار ي باللون الذهبي، وفق مواصفات صفحة الغلاف. -

 والدرجة العلمية وسنة المناقشة في كعب المج -
 
لد بخط يكتب عنوان الرسالة واسم الباحث رباعيا

(Traditional Arabic.) 

من الغلاف حتى آخر صفحة في ملف  كما يلتزم الباحث بتقديم النسخة النهائية من الرسالة العلمية ابتداء  

( مع مراعاة تسجيل البيانات الأساسية على CD(، ثم تنسم في أقراص مدمجة )PDFإلكتروني واحد بتنسيق )

  (.2 لاف القرص وفق نموذج )
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 سم 2.5هامش  سم 3هامش 

هامش 
 سم 3

 هامش
 سم 3 

 شعار مفرغ
 عالي الدقة 

 ( غامق18حجم الخط )

 ( غامق16حجم الخط )

 ( غامق16حجم الخط )

 ( غامق16حجم الخط )

 ( غامق16حجم الخط )

 ( غامق24حجم الخط )

 ( غامق20حجم الخط )

 ( غامق18حجم الخط )

 ( غامق16حجم الخط )

 ( غامق16حجم الخط )

 ( غامق16ط )حجم الخ

 ( صفحة الغلاف1نموذج )
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  ورقة الحماية:

 وهي عبارة عن ورقة بيضاء مقوف لحماية صفحات الرسالة العلمية.

 : وهي ذات صفحة الغلاف ولكن بخط مذهب. وتطبع على ورق أبيض مصقول.صفحة العنوان مذهبة

 لباحث النموذج المناسب لذلك. تكتب البسملة وسط الصفحة، بخط كبير ومميز، ويختار اصفحة البسملة: 

حَق بالرسالة العلمية بعد إجازحها من قبل لجنة المناقشة، وذلك بعد صفحة الإجازة: 
ْ
ل
ُ
وهو نموذج رسمي ت

  استكمال التواقيع وكافة البيانات. وتسلم الإجازة للباحث من قبل القسم العلمي.

 

 

 صفحة الإقرار:

ن وتتضتتمن هتتذه الصتتفحة إقتترار متتن الطالتتب بتتأ 

الرستتالة العلميتتة هتتي متتتن عملتته ال خصتت ي، وأنتتته 

لتتتم يتتتتم تقتتتديم أي جتتتزء متتتن هتتتذه الرستتتالة فتتتي أي 

 مكان آخر للحصول على درجة علمية. 

 

 

 

 

 

 CD ( غلاف 2نموذج ) 

 ( صفحة الإقرار3نموذج )
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  صفحة حقوق الطبع والنشر:

وتتضتتتتتمن هتتتتتذه الصتتتتتفحة إقتتتتترار بتتتتتأن حقتتتتتوق طبتتتتتع ونشتتتتتر 

الرستتتتتتتتتتتالة العلميتتتتتتتتتتتتة محفو تتتتتتتتتتتتة لجامعتتتتتتتتتتتة الملتتتتتتتتتتتتك فيصتتتتتتتتتتتتل 

 فحة حقوق الطبع والنشر.( ص4نموذج )والطالب وفق 

 

 

 

 

 

  صفحة الإهداء:

يمكن للباحث أن اسجل إهداءه إلى من ير ب بعبارات واضحة ومختصرة، وتوضع في صفحة مستقلة واحدة 

 فقط، ويكتب في وسط الصفحة بالأعلى لفظ )إهداء(، وفي أسفلها على اليسار لفظ )الباحث(.

 

  صفحة الشكر والتقدير )اختيارية(:

شكر والتقدير لمن يدين لهم الباحث بالفضل في إعداد الرسالة من أفراد ومؤسسات بشكل تتضمن ال

مختصر، وكذلك الشكر للمشرف العلمي وأعضاء لجنة المناقشة، ويوضع في وسط الصفحة بالأعلى لفظ 

 )شكر وتقدير(، وفي أسفلها على اليسار لفظ )الباحث(.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صفحة الإقرار( 3نموذج )
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 ة أو )الملخص(المستخلص: باللغة العربي

تكتب كلمة )مستخلص( في وسط الصفحة بالأعلى، وتبدأ كتابة المستخلص في سطر جديد، ويكون في حدود 

( Traditional Arabic( بنوع )14( كلمة، مع استيفاء كافة بيانات الرسالة الأساسية، ويكتب بحجم خط )4٠٠)

 (.٥ ير  امق، وفق النموذج )
 

 :المستخلص باللغة الإنجليزية

يوضع المستخلص باللغة الإنجليزية بعد صفحة المستخلص باللغة العربية، وليس في نهاية الرسالة، مع ضرورة 

 (:6(  ير  امق، وفق النموذج )Times New Romanوبنوع )( 14التأكد من دقة الترجمة. ويكتب بحجم خط )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فهرس المحتويات:

 ( بنوع 16ط )تكتب المحتويات في جدول وبحجم خ

(Traditional Arabic.ير  امق  ) 

  يرتب الفهرس حسب تقسيمات الرسالة، ابتداء من

الصفحات التمهيدية، ثم الفصول وعناوينها الرئيسية 

 والفرعية، وحتى المراجع والملاحق.

 ( تكتب عناوين الفصول بخط  امقBold مع مطابقة ،)

 
 
 ل الرسالة.للمدون داخ العناوين الرئيسية والفرعية وفقا

  يمكن أن يوزع الفهرس في أكفر من صفحة مع الالتزام بوضع

 رأس الجدول في كل صفحة جديدة.

 .يجب أن تراعى الدقة في ذكر أرقام الصفحات أمام كل عنوان 

( مستخلص الرسالة 6ذج )نمو 
 إنجليزي

( مستخلص الرسالة 5نموذج )
 عربي
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 فهرس الجداول:

  ترقم الجداول بأرقام متسلسلة من أول

الرسالة وحتى نهايتها في جميع فصولها، ولا 

 خاص بكل فصل.يكون هناك ترقيم 

 .اعطى عنوان لكل جدول 

  عند  هور الجدول في أكفر من صفحة فيجب

إعادة كتابة رقم الجدول وعنوانه في الصفحة 

 
 
 .الثانية أيضا

  يمكن وضع الجدول العريض بشكل أفقي على

 أن يكون أعلى الجدول على الجانب الأيمن المحاذي لجانب التجليد.

 كتابة رقم الجدول في العمود الأول، وترقيم الجداول بالتسلسل  يكتب في صفحة مستقلة، مع مراعاة

 لكل فصل.

 فهرس الأشكال:

  ترقم الأشكال بأرقام متسلسلة من أول الرسالة

وحتى نهايتها في جميع فصولها، ولا يكون هناك ترقيم 

 خاص بكل فصل.

 .اعطى عنوان لكل شكل 

  عند  هور الشكل في أكفر من صفحة فيجب إعادة

 كتابة ر 
 
 .قم الشكل وعنوانه في الصفحة الثانية أيضا

  يمكن وضع الشكل العريض بشكل أفقي على أن

يكون أعلى الجدول على الجانب الأيمن المحاذي 

 لجانب التجليد.

  يكتب في صفحة مستقلة، مع مراعاة كتابة رقم

الشكل في العمود الأول، وترقيم الأشكال بالتسلسل 

 لكل فصل.

 

 فهرس الملاحق:

بطريقة فهرس الجداول نفسها، ويكون في صفحة  يكتب

 مستقلة.
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 قائمة الرموز والاختصارات:

وهي قائمة تضم الرموز والاختصارات الواردة في الرسالة 

 العلمية والتي تحتاج إلى توضيح لمدلولاحها.

 

 

 

 

 
 

: متن الرسالة العلمية )
 
 (:Textثانيا

لواردة في ترتب فصول الرسالة حسب طريقة التبويب ا

)تبويب الرسائل العلمية( في هذا الدليل، مع مراعاة وضع 

 
 
 للآتي: فواصل ) لاف داخلي( بين الفصول وفقا

توضع صفحة مستقلة قبل كل فصل يكتب فيها  -1

بنوع ( ۲۲رقم الفصل وعنوانه بخط مقاس )

(Traditional Arabic بالخط الغامق )(Bold).  

يم الرسالة، تدخل صفحات فواصل العناوين في ترق -2

 مع عدم كتابة الأرقام عليها.

الفصول التي تحتوي على عدة مباحث، تكتب  -3

عناوين المباحث فقط تحت عنوان الفصل بخط 

(  ير Traditional Arabic، وبنوع )(۲۰مقاس )

  امق.
 

: الأواخر أو اللواحق:
 
 ثالثا

 المراجع:

 صفحة فاصلة كغلاف داخلي. تقسم  تقع المراجع بعد متن الرسالة وقبل الملاحق، وتوضع قبلها

 المراجع إلى قسمين فقط، وهما: 

 (. Traditional Arabicبنوع )( 14المراجع العربية: وتكتب بمقاس خط )

(، مع مراعاة تنسيق الهوامش من خلال Times New Romaبنوع )( 1۲المراجع الأجنبية: وتكتب بمقاس خط )

 الكتابة من الجهة اليسرف.

 ميع المراجع التي ورد ذكرها في متن الرسالة فقط، ولا يوثق أي مرجع لم يرد في متن تضم القائمة ج

 حسب لقب المؤلف الأخير.
 
 الرسالة. وتكون مرتبة هجائيا

 .عدم ترقيم المراجع، أو وضع أي إشارات أو علامات قبلها 

 ( بينما التباعد بين مرجع و 1يكون التباعد بين أسطر المرجع الواحد مفردة .)آخر يكون أسطر سم

 سم(. 2مزدوجة )
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  يكتب اسم المؤلف من بداية السطر، وإذا امتد توثيق المرجع لأكفر من سطر تدخل بقية السطور

 ( مسافات عن بداية السطر الأول.٥بمقدار )

 .لا تجزأ معلومات المرجع الواحد في صفحتين بل يجب أن تكون كاملة في صفحة واحدة 

 وثيق المعتمدة في قسم )الاقتباس والتوثيق( من هذا الدليل.تكتب المراجع حسب طريقة الت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 الملاحق:

تشتمل الملاحق جميع المواد المساعدة التي تم استخدامها في 

الرسالة العلمية، مثل: أدوات الدراسة، وأسماء محكمي 

أدواحها، والخطابات الرسمية، والمراسلات، والوثائق 

لطويلة، والخرائط، والإحصاءات التاريخية، والجداول ا

الخاصة، والرسوم البيانية، ووسائل الإيضاح، ونحوها، مع 

 مراعاة التالي:

  ،اشار في متن الرسالة إلى الملاحق بأرقام متسلسلة

وتوضع الإشارة على السطر نفسه مثل: ملحق رقم 

 (، ويستمر بعد ذلك. 1)

  ن ب الملاحق بما يتفق مع ترتیب ورودها في متيترت

 الرسالة.

  توضع صفحة مستقلة قبل كل ملحق، تتضمن رقم

 الملحق والعنوان.

  الاسترشاد برأي المشرف لما يمكن إضافته كملحق

 للرسالة.
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وتكون في آخر الرسالة العلمية، وبالتالي فإنها أول صفحة من اليسار، صفحة العنوان باللغة الإنجليزية: 

 ان باللغة العربية.وتكون مطابقة في التصميم لصفحة العنو 

 ضوابط تنسيق وترتيب فصول الرسالة العلمية -3

ألف  8٠صفحة. بينما لا يقل عن  12٠ألف كلمة، وفي حدود  2٠إن متوسط ةجم رسالة الماجستير لا يقل عن 

 صفحة كحد أقص ى. 1٠٠صفحات. وتبلغ صفحات المشروع البحثي  21٠كلمة في مرحلة الدكتوراه، وفي حدود 

 الة العلميةفصول الرس

فيما يلي التقسيم العام والغالب للرسائل العلمية، ولكن من المهم أن يأخذ بالحسبان عدم وجود عدد متفق 

، مع ضرورة الالتزام ببعض الضوابط مثل وجود والتخصص العلمي عليه بل يخضع ذلك لطبيعة البحث

لعلمي بين فصول عنوان لكل فصل، والاتساق بين عنوان الفصل ومواضيعه، مع  هور الترابط المنطقي وا

 البحث.

 Introductionالفصل الأول: المقدمة 

 تحتوي المقدمة على ما يلي:

  بعتترض العموميتات فتي مجتال البحتث ثتتم التتدرج بالتخصتيص وحتتى الوصتتول 
 
التمهيتد لموضتوع الدراستة بتدءا

 . قد يكون ترتيب التمهيد بشكل تسلسل تاريخي أو موضوعي أو منطقي. ةلمشكلة الدراسة الحالي

 رض مشكلة الدراسة بشكل تفصيلي ومتدعم بنتتائج الدراستات الستابقة أو نتتائج الإحصتاءات الرستمية أو ع

 توصيات المؤتمرات أو بالخبرة ال خصية أو دراسات استطلاعية قام بها الباحث. 

  أهتتداف الدراستتة والتتتي تصتتاغ فتتي ضتتوء مشتتكلة البحتتث، وتكتتتب بشتتكل جمتتل خبريتتة محتتددة وواضتتحة يمكتتن

 تحقيقها.

 سئلة /فرضيات الدراسة وهي الأسئلة التي اسعي الباحث للإجابة عليها من خلال دراسته، ويجب أن تكتون أ

 .بعض البحوث قد تتضمن فروضشاملة لجميع جوانب الدراسة مع ملاحظة أن 

 .أهمية الدراسة والتي توض  الإسهامات العلمية التي ستضيفها هذه الدراسة إلى المعرفة الموجودة 

 والبشريةجوانب وهي الحدود الموضوعية، والزمانية، والمكانية أربعة راسة والتي تنقسم إلىحدود الد ،. 

  تعريفهتا اللغتوي  الدراستةالمصتطلحات الأساستية فتي  الباحتثمصطلحات الدراسة والتي يتناول فيها 
 
موضتحا

 .والإجرائيوالاصطلاحي 

 Literature Reviewالفصل الثاني: الإطار النظري والدراسات السابقة 

 يحتوي الإطار النظري على ما يلي:
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o  الإطار النظريTheoretical Framework  والإطار المفهوميConceptual Framework : 

اسمى الإطار النظري بذلك عندما يناقش الباحث النظريات ذات الصلة بموضوع الدراسة. ويسمى الإطار 

ية والحقائق ذات الصلة بموضوع البحث. ويتم تريب المفهومي بذلك عندما يتناول الباحث المفاهيم العلم

.
 
 أو منطقيا

 
 أو تاريخيا

 
 موضوعيا

 
 الإطار ترتيبا

o  
 
 شاملا

 
تبت في نفس  لمعظمالدراسات السابقة وتتناول مسحا

ُ
الدراسات السابقة والأوراق العلمية التي ك

 موضوع الدراسة.        

 دة أشكال منها:ويمكن ترتيب الدراسات السابقة على ع         

العرض الببليو رافي حيث يتم تناول كل دراسة على حدة وعرض أهدافها ومنهجيتها ونتائجها  .أ

وتوصياحها ثم الدراسة التالية وهكذا. وهذه هي الطريقة الشائعة في رسائل الماجستير والدكتوراه 

 ختلفة.لكنها لا تبين مدف فهم ومهارة الباحث وقدرته على الربط بين الدراسات الم

التسلسل الموضوعي حيث يتم دمج وترتيب الدراسات السابقة حسب المواضيع الأساسية المنبثقة من  .ب

نتائج هذه الدراسات ومقارنتها ببعضها البعض، ويفضل استخدام هذه الطريقة في كتابة الرسائل 

 المختلفة. العلمية وخاصة الدكتوراه لأنها تظهر قدرات الباحث على تحليل ونقد وربط الدراسات

 يتم ترتيب الدراسات من الأقدم إلى الأحدث أو بالعكس. ثالتسلسل التاريخي حي .ج

o :التعليق على الدراسات السابقة وعرض الفجوة البحثية 

 أوجه الاتفاق والاختلاف عن دراسته 
 
اعرض الباحث تعليقاته التحليلية للدراسات السابقة موضحا

 كيفية الاستفادة من
 
 الفجوة/ الفجوات  الحالية، وشارحا

 
الدراسات السابقة في الدراسة الحالية، ومبرزا

 البحثية التي سيتناولها في دراسته والجديد الذي سوف يضيفه إلى المعرفة الحالية.

 Methodologyالبحث الفصل الثالث: منهجية 

 تحتوي المنهجية البحثية على ما يلي:

 ستخدمه )نوعي، كمي، مختلط( مع توضيح الأسلوب منهج الدراسة بحيث يوض  الباحث المنهج الذي ا

المنهجي مثل دراسة الحالة والنظرية المجذرة للأبحاث النوعية، المنهج شبه التجريبي والبحث السببي المقارن 

للأبحاث الكمية، التصميم التفسيري المتتابع والتصميم الاستكشافي المتتابع للأبحاث المختلطة. مع 

ا المنهج وكيفية تطبيقه مع الاستشهاد بالمراجع التي تؤكد مناسبة هذا المنهج توضيح سبب استخدام هذ

 للدراسة الحالية.

  مجتمع الدراسة وعينتها بحيث يحدد الباحث ويصف مجتمع الدراسة وخصائصها، وتوضيح طريقة

 اختيار العينة ووصف نوعها وخصائصها.
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 لمناسبة لهدف الدراسة وأسئلتها ومنهجها، مع أدوات وطرق جمع البيانات بحيث يحدد الباحث الأدوات ا

توضيح سبب اختيار هذه الأدوات، وكيفية بنائها وتصميمها )أمثلة على أدوات الدراسة للأبحاث الكمية 

 الاختبار، والاستبيان، وأدوات الأبحاث النوعية المقابلة، والملاحظة(.

 وث الكمية، وإجراءات الموثوقية للبحوث إجراءات الدراسة وتشمل توضيح إجراءات الصدق والثبات للبح

 النوعية. 

  أساليب تحليل البيانات بحيث يحدد الباحث كيفية تنظيم وتحليل البيانات وتفسيرها )المعاملات

 الإحصائية للبحوث الكمية، وأساليب التحليل النوعية للبحوث النوعية(.

 ا.خطوات وإجراءات أخلاقيات البحث العلمي التي سوف يتم اتباعه 

 .استخدام الفعل الماض ي في كتابة فصل المنهجية 

 Results OR Findingsالفصل الرابع: نتائج الدراسة 

 يحتوي فصل النتائج على ما يلي:

 .بهدف البحث ومشكلته وأسئلته التي يجيب عنها هذا الفصل 
 
 مقدمة تتضمن تذكيرا

  ئلة أو الفرضيات البحثية.ملخص للنتائج التي توصلت إليها الدراسة مرتبة حسب ترتيب الأسعرض 

  عرض نتائج كل سؤال على حدة، حيث يبدأ بعرض نتائج السؤال الأول ثم الثاني وهكذا. مع التركيز على

عرض النتائج وليس بيانات البحث مثل النص الكامل لمقابلة، أو الاستبيان فهذه البيانات مكانها في 

 الملاحق.

  ضيح النتائج مع التعليق عليها بعبارات واضحة ومختصرة. لتو  والرسوم البيانيةالاستعانة بالجداول 

  استخدام الفعل الماض ي في كتابة فصل النتائج، ويمكن استخدام الفعل المضارع في التعليق على النتائج أو

 عند المقارنة بين بعض النتائج.

 Discussionالفصل الخامس: مناقشة نتائج الدراسة 

 سة فصول بحيث يتم تضمين الفصل السادس في الفصل الخامس.ملاحظة: من الممكن الاكتفاء بخم

 يحتوي فصل المناقشة على ما يلي:

  شرح وتفسير النتائج التي توصلت لها الدراسة بحيث يبدأ الباحث بعرض ملخص لكل نتيجة ثم يناقشها

 في ضوء أهداف دراسته.

  ن داعمة ومؤيدة للنتائج الحالية أو ربط نتائج الدراسة الحالية بنتائج الدراسات السابقة التي قد تكو

 لمهاراته 
 
مخالفة ومعارضة لها. وفي كلتا الحالتين، فإن هذا الربط اعتبر مكمن قوة لدراسة الباحث وإ هارا
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البحثية في التفكير الناقد وعرض أسباب التشابه والاختلاف بين دراسته ودراسات الأخرين والذي قد 

فات بين مجتمعات البحث، اختلاف منهجية البحث، عينته وأدواته. يكون بسبب تشابه أو اختلاف الثقا

وهذا أمر مهم لأن مقارنة نتائج دراسات أخرف بنتائج الدراسة الحالية اساعد على دعم الأهمية العامة 

 لنتائج الدراسة، كما اسلط الضوء على كيفية اختلافها عن الدراسات الأخرف.

 ريات العلمية ربط نتائج الدراسة الحالية مع النظ(Theories) وقد يكون تفسير نتائج الدراسة بناء  على .

 من ذلك قد تكون لنتائج الدراسة الحالية آثار على استحداث 
 
نظرية موجودة في مجال البحث أو بدلا

نظرية جديدة في المجال )بحوث النظرية المجذرة(. مع ملاحظة أن الربط بالدراسات السابقة ضروري 

.لمناقشة النت
 
 ائج في حين أن الربط بالنظريات لا اشتري دائما

 .استخدام الفعل المضارع في مناقشة النتائج 

  اعتبر فصل المناقشة أهمّ جزء في البحث العلمي لأنه المكان الذي يظهر قدرات الباحث على النقد

 والتحليل وتسليط الضوء على أهمية دراسته ودورها في سد الفجوات البحثية الموجودة في مجال بحثه. 

 حيث يكون فصل عرض النتائج ومناقشتها يمكن أن يكون في فصلين منفصلين كما تم توضيحه بالأعلى ب

مستقل لعرض النتائج وفصل آخر مستقل لمناقشة هذه النتائج وتفسيرها وربطها بالدراسات السابقة، 

 ويمكن أن يكون في فصل واحد يجمع بين العرض والمناقشة.

 Conclusionالفصل السادس: الخاتمة 

 يحتوي فصل الخاتمة على ما يلي:          

  إليها الدراسة.ملخص لأهم النتائج التي توصلت 

 .إسهامات الدراسة الحالية في بناء المعرفة أو كيفية تقديمها لفهم أوسع لمشكلة البحث 

 .قيود الدراسة والمشاكل التي واجهت الباحث أثناء بحثه وكيفية حلها إن أمكنه ذلك 

 توصيات الدراسة حيث اعرض الباحث توصياته المشتقة من نتائج دراسته، وتتم صيا ة التوصيات 

 بشكل مختصر وعلمي وقابل للتطبيق.

  مقترحات لبحوث مستقبلية حيث اعرض الباحث مقترحاته لمشروعات بحثية تستكمل جوانب معينة من

 من البحث والدراسة. هذه المقترحات يجب أن تكون منبثقة من نتائج دراسته 
 
بحثه يرف أنها تستحق مزيدا

 ة من قبل.الحالية وذات علاقة بموضوع دراسته و ير مدروس

 Referencesالمراجع 

 تم توضيحه في الدليل.  الذي  APA Styleيتم ترتيب المراجع وفق نظام 

 Appendicesالملاحق 



 

 27      

 من التفاصيل لكنها ليست ضرورية 
 
تحتوي الملاحق على المعلومات والبيانات التي يمكن أن تعطي القارئ مزيدا

ستبانة أو الاختبار أو المقابلة، الخطابات الرسمية و يرها من ليتم عرضها في متن البحث. مثل نموذج أسئلة الا 

 المستندات.

ابط الإلكترونية للنماذج ذات العلاقة-4  الرو

 

 

 

 

 

 

ا لدليل النشر العلمي الإصدار السابع -5
 
 APA-7ضوابط الاقتباس والتوثيق وفق

  :تمهيد

ا لأهميتتتتة توثيتتتتق البحتتتتث العلمتتتتي بالنستتتتبة لطلبتتتتة            الدراستتتتات العليتتتتا، فقتتتتد حتتتترص دليتتتتل "إعتتتتداد خطتتتتة  نظتتتتر 

تتتا لتتتدليل النشتتتر العلمتتتي  البحتتتث وكتابتتتة الرستتتائل العلميتتتة" تستتتليط الضتتتوء علتتتى ضتتتوابط الاقتبتتتاس والتوثيتتتق وفق 

الإصدار السابع من خلال توضتيح االيتة الصتحيحة لتوثيتق المراجتع فتي متتن البحتث وفتي قائمتة المراجتع متن ختلال 

 العربية والأجنبية.أمثلة توضيحية باللغة 

 ما هو التوثيق؟

تا للأمانتة العلميتة، وللتوثيتق أنتواع عتدة فهنتاك               هو أن نذكر مصتدر المعلومتة التتي استتعنا بهتا، وذلتك توخي 

توثيق للمراجع داختل المتتن، وتوثيتق فتي قائمتة المراجتع، وتوثيتق فتي حالتة الاقتبتاس الحرفتي، وتوثيتق للاقتبتاس  يتر 

وثيتتق فتتي حالتتة وجتتود مؤلتتف واحتتد للعمتتل أو مؤلفتتان، أو ثلاثتتة فتتأكفر، وتوثيتتق لمعلومتتات مستتتمدة متتن الحرفتتي، وت

 وهذا ما سنعرض له في الفقرات التالية: الإنترنتالكتب والمجلات العلمية والرسائل العلمية أو من مواقع 

 
 

 التوثيق داخل المتن:: أولا

ميتتة داختل خطتتة البحتتث أو الرستتالة العلميتتة، ولابتتد أن توثتتق المعلومتتة ويقصتد بتتالمتن متتا يُتتذكر متتن متتادة عل            

مت بوضعها، وقبل الحديث عن التوثيق يجدر الإشارة أن الباحث أثناء الكتابة قتد يقترأ المتادة العلميتة ثتم 
ُ
التي ق
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 الاسم الأخير للمؤلف )السنة(".................................النص...........................")ص. رقم الصفحة(.

 .................................النص...........................)الاسم الأخير للمؤلف، السنة(.

 الاسم الأخير للمؤلف )السنة(.................................النص............................

 ؤلف، السنة، ص. رقم الصفحة(.".................................النص...........................")الاسم الأخير للم

اشتر، أو أنته أو الاقتباس  يتر المب Paraphrasesاُعبر عن الفكرة نفسها بأسلوبه وهذا ما اعرف بإعادة الصيا ة 

 .Quotationينقل نفس الكلام بالنص وهو ما اُعرف بالاقتباس المباشر 

 حالات التوثيق داخل المتن:

 كلمة لمؤلف واحد: 40في حالة الاقتباس الحرفي لأقل من  -1

 مثال )التوثيق في بداية الفقرة(:

 (.66...........................................................................")ص. ( "........................................2٠٠٠أشار قطامي )         

 Smith (2020) ( "......................................................................................................"p. 15.)وذكر سميث          

 أو

 ة الفقرة(:)التوثيق في نهايمثال 

 (.66، ص. 2٠٠٠......." )قطامي، "............................................................................................................................

(Smith, 2020, p. 15) ”……………………………………………………………………………………………………………………..”. 

 غير الحرفي لمؤلف واحد في حالة الاقتباس  -2

 مثال )التوثيق في بداية الفقرة(:

 . ..............( ...........................................................................................................................2٠٠9تناول الزارع )

 ....................................................................................................................... Sanders(2012)أجرف ساندرز 

 أو
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 ...........................النص....................)الاسم الأخير للمؤلف الأول والاسم الأخير للمؤلف الثاني، السنة(.

 .ر للمؤلف الثاني )السنة( ...........................النص...................الاسم الأخير للمؤلف الأول والاسم الأخي

 ......النص...................الاسم الأخير للمؤلف الأول وآخرون )السنة( ......................

 

 )التوثيق في نهاية الفقرة(: مثال

 (.2٠٠9..........)الزارع، .................................................................................................................

 .(Sanders, 2012)............................................................................................................. 

 

 في حالة الاقتباس غير الحرفي لمؤلفين اثنين -3
 

 

 التوثيق في بداية الفقرة(:)مثال 

 .( ..........................................................................................................2٠19لسعايدة )ورأف كل من القمش وا       

 . ......................................................................... Courtenay & Perera (2020)وأيد كل من كورتيناي و بيريرا       

 وأ

 

 مثال )التوثيق في نهاية الفقرة(:

 (.2٠19لسعايدة، ....................................................................................................................)القمش وا

........................................................................... .....................................(Courtenay& Perera, 2020) 

 

 في حالة توثيق الاقتباس غير الحرفي لأكثر من ثلاثة مؤلفين -4
 

 )التوثيق في بداية الفقرة(: مثال

 . .................................................(. ..................................................................2٠12) عرّف أبو هشيمة وآخرون       

 ...........................................................................................Saffran, et al (1980توصل الزعفران وآخرون )     
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 ...........................النص.................... )الاسم الأخير للمؤلف وآخرون، السنة(.

 

 ................النص.................... (ب الأصلي/سنة نشر الكتاب المترجمالاسم الأخير للمؤلف )سنة نشر الكتا 

  في المرة الأولى:
 

 .، )السنة(............................النص...................[اختصار الاسم]اسم الهيئة كاملا

ا)السنة( ................ المرة الثانية:  ......................النص............................اسم الهيئة مختصر 

 

 أو

 

 )التوثيق في نهاية الفقرة(: مثال

 (.2٠12.......................................................................................)أبو هشيمة وآخرون ،.............................
 

(....................................................................................................................1980Saffran, et al, .) 

  مترجم:في حالة توثيق كتاب     -5

 

 مثال)التوثيق في بداية الفقرة(:

 .(............................................................................................... 2٠٠7/2٠٠8ذكر هالاهان، وكوفمان )

 .................................................... ............  Piaget and Inhelder (1966/1969)وجد بياجيه وإنهيلدر

 أو

 
 

 التوثيق في نهاية الفقرة(:)مثال 

 (.2٠٠7/2٠٠8........................................................................................................)هالاهان و كوفمان، 

.................................................................................................... .(Piaget & Inhelder, 1966/1969) 
 

 في حالة توثيق هيئة / مجموعة مؤلفين )جامعة، منظمة، جمعية، مؤسسة، شركة،....( -6

 

  .................)الاسم الأخير للمؤلف، سنة نشر الكتاب الأصلي/سنة نشر الكتاب المترجمة(................النص. 
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  في المرة الأولى
 

 ، السنة(.[اختصار الاسم]...........................النص.................... )اسم الهيئة كاملا

ا، في المرة الثانية  السنة(............................النص....................)اسم الهيئة مختصر 

 

 .الاسم الأخير للمؤلف )قيد النشر(...........................النص...................

 

 ...........................النص................... )الاسم الأخير للمؤلف، قيد النشر(.

 

 مثال)التوثيق في بداية الفقرة(:

 .(.........................................................2٠٠8ئيين النفسيين المصرية]رانم[ )ورأت رابطة الأخصا

 .( ...................................................................................................................2٠٠8أشارت رانم )

American Psychiatric Association [APA](2013)………………………… 

……………………………………………………. 

APA, (2013)………………………………… …………………………………………………………………………………..……….. 

 أو 
 

 التوثيق في نهاية الفقرة(:)مثال 

 (.2٠٠8خصائيين النفسيين المصرية]رانم[، المرة الأولى......................................................................................)رابطة الأ 

 (.2٠٠8المرة الثانية..............................................................................................)رانم، 

......................................................................................(American Psychiatric Association [APA], 2013).. 

...............................................................................................................................................(APA, 2013) 

 

 في حالة توثيق بحث قيد النشر :     -7

 فقرة(:التوثيق في بداية  ال)مثال 

 . ..........وذكر الخطيب )قيد النشر( .....................................................................................................

 . ........................................... Pachur and Scheibehenne (in press) وأكد كل من باشور وشيبهين                    
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 التوثيق في نهاية الفقرة(:)مثال 

 قيد النشر(. .................................................................................................................. )الفرماوي،

................................................................... ...........(Pachur & Scheibehenne, in press). 

 

 ( تلخيص لأنماط التوثيق الأساسية داخل المتن1جدول )

 التوثيق نهاية الفقرة التوثيق في بداية الفقرة المؤلف

 Kluger (2019) مؤلف واحد

 (2٠19الروسان )

(Kluger, 2019) 

 (2٠19)الروسان، 

 Patel & Jenkins  (2012) مؤلفان

 (1996) حطب وصادق أبو

(Patel & Jenkins, 2012) 

 (1996، أبو حطب وصادق)

 Zeitlyn et al., (2020) ثلاثة فأكفر

 (2٠1٥الرشيدي وآخرون )

(Zeitlyn et al., 2020) 

 (2٠1٥)الرشيدي وآخرون ،

هيئات أو مؤسسات 

لها اختصار للاسم 

 وتذكر للمرة الأولى

 

American Psychological Association (APA,2017) 

 (.2٠17رابطة الأخصائيين النفسين المصرية )رانم، 

(American Psychological Association 

APA,2017)   

 (.2٠17)رابطة الأخصائيين النفسين المصرية ]رانم[، 

هيئات أو مؤسسات 

لها اختصار للاسم 

 وتذكر لمرات تالية

 

APA (2017) 

 (2٠19رانم )

(APA,2017) 

 (2٠19)رانم، 

هيئات أو مؤسسات 

ليس لها اختصار 

 للاسم تكتب كما هي

King Faisal University (2020) 

 (2٠19جامعة القاهرة )

(King Faisal University, 2020) 

 (2٠19)جامعة القاهرة، 
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 .الناشروجدت(.  . )ط. رقم الطبعة إنعنوان الكتاب)السنة(.  لاسم الأخير للمؤلف، الاسم الأول.ا

ســــــم الأخيــــــر للمؤلـــــــف الثــــــاني، الاســـــــم الأول الا للمؤلـــــــف الأول.، و  ، الاســــــم الأول الأول  الاســــــم الأخيــــــر للمؤلـــــــف

 .الناشر. )ط. رقم الطبعة إن وجدت(. عنوان الكتاب)السنة(. للمؤلف الثاني. 

 الأول  الاســـــــم الثـــــــاني، فللمؤلـــــــ الأخيـــــــر  والاســـــــمللمؤلـــــــف الأول،  ، الاســـــــم الأول الأول  الاســـــــم الأخيـــــــر للمؤلـــــــف

 العشـــــــرين للمؤلـــــــف الأول  الاســـــــم ،العشـــــــرين للمؤلـــــــف الأخيـــــــر ، وهكـــــــذا حتـــــــ  الاســـــــم .الثـــــــاني للمؤلـــــــف

 .الناشر. )ط. رقم الطبعة إن وجدت(. عنوان الكتاب)السنة(. 

 ثاني
 
 التوثيق في قائمة المراجع:-ا

)كتتتتتب، بحتتتتوث، متتتتؤتمرات، مجتتتتلات ويقصتتتتد بتتتتالتوثيق فتتتتي قائمتتتتة المراجتتتتع هتتتتو كتابتتتتة كافتتتتة المراجتتتتع          

ا وفتق االيتة  تا أبجتدي  علمية، ....إلم( التي استتند إليهتا الباحتث وذكرهتا فتي متتن بحثته أو رستالته، وترتيبهتا ترتيب 

 . APA-7المتبعة في الإصدار السابع من دليل النشر العلمي 
 

 توثيق الكتب: أ.

 في حالة توثيق كتاب لمؤلف واحد -1

 مثال:

 . مكتبة الأنجلو المصرية.مهارات مخاطر الطريق للأطفال التوحديين(. 2٠1٠ريف. )جابر، ش       

(. مكتبتتة الأنجلتتو ٥)ي ستتيكولوجية ذوي الاحتياجتتات الخاصتتة وتتتربيتهم (. 2٠11القريطتتي، عبتتد المطلتتب. )

 المصرية.

Espire, M. & Gilford, R. (1983). The basic neurology of speech and language. Blackwell 

Scientific Publications. 

Smith, T. (2020). The citation manual for students: A quick guide. Wiley.         

 في حالة توثيق كتاب لمؤلفين  -2

 مثال:  

. مكتبتتتتتتتة الأنجلتتتتتتتو الميتامعرفيتتتتتتتة: بتتتتتتتين النظريتتتتتتتة والبحتتتتتتتث(. 2٠٠4الفرمتتتتتتتاوي، حمتتتتتتتدي.، ورضتتتتتتتوان، وليتتتتتتتد. )

 المصرية.

Ysseldke, J. &  Alyozzine, B. (1995). Special education practical approach for teacher. Toronto Palo alto. 

 في حالة توثيق كتاب لثلاثة مؤلفين أو أكثر  -3
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الأخيــر بالكتــاب. فــي الاســم الأول للمحــرر ثــم الاســم  )الســنة(. عنــوان الفصــل، الاســم الأول. الاســم الأخيــر للمؤلــف

 .رقم الصفحة(. الناشر -م الصفحةرقص ص ) عنوان الكتابمحرر(، للمحرر)

 الأخير،)الاسم الأول للمترجم ثم الاسم  عنوان الكتاب المترجم)السنة(.  .، الاسم الأول الاسم الأخير للمؤلف

 . تاريخ نشر الكتاب الأصلي()ط. رقم الطبعة إن وجد(. الناشر  مترجم،

 .الناشر. )ط. رقم الطبعة إن وجدت(. عنوان الكتاب(. أ )السنة لمؤلف، الاسم الأول.لاسم الأخير لا

 .الناشر. )ط. رقم الطبعة إن وجدت(. عنوان الكتاب(. ب )السنة لاسم الأخير للمؤلف، الاسم الأول.ا

 

 مثال:  

التتتتتدريس (. 2٠٠4أبتتتتو هشتتتتيمة، أحمتتتتد.، والقتتتتو، عبتتتتد المتتتتنعم.، وعبتتتتد البتتتتاري، متتتتاهر.، ويوستتتتف، ناصتتتتر.  )

 ة المتنبي.. مكتبلذوي الاحتياجات الخاصة

Smith, T., Williams, B. M., & Streefkerk, R. (2020). The citation manual for students: A quick guide. 

Wiley.  

Ysseldke, J. &  Alyozzine, B. (1995). Special education practical approach for teacher. Toronto Palo alto. 

 

 في حالة توثيق فصل في كتاب -4

 ثال:م

(. استمارة المستوف الاجتماعي الاقتصادي الثقافي المطور للأسرة المصرية. في محمد خليل 2٠٠٠) .خليل، محمد

 (. دار قباء للطباعة والنشر والتوزيع.32٥-31٥)ص ص  سيكولوجية العلاقات الأسرية)تحرير(، 

Sherren, K. (2006). Pillars of society: The historical context for sustainability and higher education in 

Australia. In W. Filho& D. Carpenter (Eds.), Sustainability in the Australasian university context 

(pp. 11-32). Peter Lang. 

 في حالة توثيق كتاب مترجم -5

 مثال:

(. مكتبتتة دار الكلمتتة ، متتترجموإيتترين خليتتل )مايكتتل رأفتتت كيتتف تتتتكلم متتع الأهتتل عتتن التوحتتد(. 2٠13ستتاندرز، روي. )

 (.2٠12 نشر في)الكتاب الأصلي 

Ylinen, J. (2008). Stretching therapy: For sport and manual therapies (J. Nurmenniemi, Trans.). 

Churchill Livingstone. (Original work published 2002). 

 في حالة توثيق كتابين لمؤلف واحد في نفس السنة -6
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-المجلد)العــــدد(، رقــــم الصـــــفحة ،اســـــم المجلــــة. . عنــــوان البحــــثالأول. )الســــنة(الاســــم الأخيــــر للمؤلــــف، الاســـــم 

 .للبحث إن وجد DOIالصفحة. التعريف الرقمي 

ســــــم الأخيــــــر للمؤلــــــف الثــــــاني، الاســــــم الأول مــــــن الا للمؤلــــــف الأول.، و  ، الاســــــم الأول الأول  الاســــــم الأخيــــــر للمؤلــــــف

الصـفحة. التعريـف الرقمـي -العدد(، رقم الصـفحة)اسم المجلة . . عنوان البحثالسنة() للمؤلف الثاني.

DOI للبحث إن وجد. 

 

 .الناشر)السنة(. )ط. رقم الطبعة إن وجدت(.  عنوان الكتاب

 

 مثال:

 . مكتبة الأنجلو المصرية.طريقة برايل للمكفوفين دليل ااباء والمعلمينأ(. 2٠14جابر، شريف. )       

 . عالم الكتب.أساليب التدخل-الت خيص-الخصائص-متلازمة آسبرجر: الأسبابب(. 2٠14جابر، شريف. )       

Smith, T. (2020). The citation manual for students: A quick guide. Wiley. 

Smith, T. (2020). The citation manual for students: A quick guide (2nd ed.). Wiley. 

 في حالة توثيق كتاب بدون مؤلف -7

 مثال:

 (. المطبعة الوطنية.19٥2. )علم النفس العام        

Higher education in Australia: The facts. (2004). Business/Higher Education Round Table. 
 

 التوثيق في حالة المجلات العلمية: ب.

 في حالة توثيق بحث لمؤلف واحد -1

 مثال:

(. فعاليتتتتة برنتتتتامج تتتتتدريبي لألعتتتتاب مشتتتتتقة متتتتن مقيتتتتاس ستتتتتانفورد بينيتتتته فتتتتي تنميتتتتة الحصتتتتيلة 2٠1٠محمتتتتد، عتتتتادل. )

مجلتتتتتتتة الطفولتتتتتتتة . اللغويتتتتتتتة وتحستتتتتتتين الاستتتتتتتتخدام الاجتمتتتتتتتاعي للغتتتتتتتة لتتتتتتتدف الأطفتتتتتتتال ذوي اضتتتتتتتطراب التوحتتتتتتتد

 .71-17(، ٥)2، والتربية

Andreff, W. (2000). The evolving European model of professional sports finance. Journal of Sports 

Economics, 1(3), 257–276. https://doi.org/10.1177/152700250000100304. 

 في حالة توثيق بحث لمؤلفين -2
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رســــالة دكتــــوراه أو رســــالة ماجســــتير غيــــر ] الرســــالةعنــــوان (. ســــنة النشــــر) لاســــم الأخيــــر للمؤلــــف، الاســــم الأول.ا

 اسم الجهة المانحة للدرجة العلمية.. [منشورة

 مثال:

(. فعاليتتة برنتتامج علا تتي للأنشتتطة الموستتيقية المتنوعتتة فتتي تحستتين مستتتوف 2٠٠8) ، أشتترف، وشتتريت.محمتتد، عتتادل

 .126-84(، 1)24، المجلة العلمية لكلية التربيةالنمو اللغوي للأطفال التوحديين. 

Andreff, W., & Staudohar, P. D. (2000). The evolving European model of professional sports finance. 

Journal of Sports Economics, 1(3), 257–276. https://doi.org/10.1177/152700250000100304. 

 في حالة توثيق بحث قيد النشر   -3

Pachur, T., & Scheibehenne, B. (in press). Unpacking buyer– seller differences in valuation from 

experience: A cognitive modeling approach. Psychonomic Bulletin & Review. 

 :في حالة توثيق رسالة جامعية ماجستير أو دكتوراه غير منشورة .ج

 مثال:

الستتتلوك الفوضتتتتوي وعلاقتتتته بتتتتبعض المتغيتتترات النفستتتتية لتتتدف عينتتتتة متتتن الأطفتتتتال (. 2٠٠7جتتتاد التتترب، أحمتتتتد. )

تتتا القتتتابلين للتتتتعلم فتتتي المرحلتتتة العمريتتتة ) ليتتتة التتتتدخل العلا تتتي فتتتي ( ستتتنة ومتتتدف فعا12-9المتخلفتتتين عقلي 

 . جامعة حلوان.[أطروحة دكتوراه  ير منشورة] خفضه

 أثتتتر عناصتتتر التستتتوق الإلكترونتتتي فتتتي مستتتتوف رضتتتا عمتتتلاء البنتتتوك التجاريتتتة العاملتتتة فتتتي(. 2٠1٥الهتتتواري، أريتتتج. )

 . جامعة مؤتة.[رسالة ماجستير  ير منشورة] جنوب المملكة الأردنية الهاشمية

Harris, L. (2014). Instructional leadership perceptions and practices of elementary school leaders 

[Unpublished doctoral dissertation]. University of Virginia. 

 في حالة توثيق رسالة علمية من قواعد البيانات 

Hollander, M. M. (2017). Resistance to authority: Methodological innovations and new lessons from the 

Milgram experiment (Publication No. 10289373) [Doctoral dissertation, University of 

Wisconsin–Madison]. ProQuest Dissertations and Theses Global. 

 في حالة توثيق رسالة على النت ولكن ليس في قاعدة البيانات 

Hutcheson, V. H. (2012). Dealing with dual differences: Social coping strategies of gifted and lesbian, gay, 

bisexual, transgender, and queer adolescents [Master’s thesis, The College of William & Mary]. 

William & Mary Digital Archive. https://digitalarchive.wm.edu/bitstream/handle/10288/16594/ 

HutchesonVirginia2012.pdf 

Anderson, J. (2009). Formative evaluation of a summer social skills program. [Unpublished doctoral 

thesis]. The State University of New Jersey. 
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 رقم الصفحة.اسم الصحيفة. عنوان المقالة.  (.سنة النشر، الشهر اليوم) لاسم الأخير للمؤلف، الاسم الأول.ا

 

اسـم . [بحـث أو ملصـق مقـدم] البحـثعنـوان (. الشهر، اليومسنة النشر، ) لاسم الأخير للمؤلف، الاسم الأول.ا

 المؤتمر، مكان انعقاد المؤتمر. 

Johnson, M. (1996). Reading recovery: Early intervention. [Unpublished master's thesis]. University of 

South Carolina. 

 :في حالة توثيق أوراق وملصقات المؤتمرات .د

 مثال:

 مثال:

نوعيتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتة الحيتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتاة وستتتتتتتتتتتتتتتتتتتتمات ال خصتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتية لتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتدف طلبتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتة (. 21-19، ا ستتتتتتتتتتتتتتتتتتتتطس 2٠٠9صتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتديق، عتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتزة. )

اهرة، بجامعتتتتتتتتتتتتتة القتتتتتتتتتتتتتاهرة، القتتتتتتتتتتتتتالأول لقستتتتتتتتتتتتتم علتتتتتتتتتتتتتم التتتتتتتتتتتتتنفس  الإقليمتتتتتتتتتتتتتي]بحتتتتتتتتتتتتتث[. المتتتتتتتتتتتتتؤتمر الجامعتتتتتتتتتتتتتة

 مصر.

دور النتتتتتتتتتتتتتتتوع والتقيتتتتتتتتتتتتتتتيم المعرفتتتتتتتتتتتتتتتي فتتتتتتتتتتتتتتتي أستتتتتتتتتتتتتتتاليب مواجهتتتتتتتتتتتتتتته موقتتتتتتتتتتتتتتتف (. 11-9، ابريتتتتتتتتتتتتتتتل 2٠12صتتتتتتتتتتتتتتتديق، عتتتتتتتتتتتتتتتزة. )

]ورقتتتتتتتتتتتتة تتتتتتتتتتتتتم عرضتتتتتتتتتتتتها[. علتتتتتتتتتتتتم التتتتتتتتتتتتنفس والإمكانيتتتتتتتتتتتتات الإيجابيتتتتتتتتتتتتة لتتتتتتتتتتتتدف الإنستتتتتتتتتتتتان العربتتتتتتتتتتتتي، الامتحتتتتتتتتتتتتان 

 القاهرة، مصر.

Chasman, J., & Kaplan, R. (2006, June 15-17). The effects of occupation on preserved cognitive functioning in 

dementia [Poster presentation]. Excellence in clinical practice, 4th Annual Conference of the American 

Academy of Clinical Neuropsychology, Philadelphia, USA. 

Draper, P., & Harrison, S. (2013, July 1-3). Artistic research training in music: Perspectives on pedagogy, higher 

degrees and professional practice [Paper presentation]. EDULEARN13: 5th international conference 

on education and new learning technologies, Barcelona, Spain. 

 في حالة توثيق جلسة في مؤتمر:

Fistek, A., Jester, E., & Sonnenberg, K. (2017, July 12–15). Everybody’s got a little music in them: Using music 

therapy to connect, engage, and motivate [Conference session]. Autism Society National Conference, 

Milwaukee, WI, United States. https://asa.confex.com/asa/2017/webprogramarchives/Sessi 

on9517.html. 

 في حالة توثيق صحيفة ورقية: .ه

 مثال:

 .11، جريدة الأهرام(. ماذا يتبقى؟ فن الحوار بين الشرق والغرب. 9، يناير 2٠٠9فريد، سامي. )
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رابــط الموقــع  .الصــحيفة اســمعنــوان المقالــة.  (.ســنة النشــر، الشــهر اليــوم) لاســم الأخيــر للمؤلــف، الاســم الأول.ا

 الإلكتروني.

 

 . الناشر.عنوان الكتاب (.سنة النشر) المنظمة.

 

Schultz, S. (2005, December 28). Calls made to strengthen stet energy policies. The Country 

Today. 1-2. 

 في حالة توثيق صحيفة الكترونية: .و

 مثال:

. الوطن(.  لماذا تطبق الإجراءات الاحترازية مع اللقاح. 17، مارس 2٠21محرق، مروج. )

https://www.alwatan.com.sa/article/1071464 

Scott, S. (2019, December 19). Australia is again set to swelter, so how does extreme heat affect your 

health. ABC News. https://www.abc.net.au/news/2019-12-19/heatwave-health-effects-medical-

dangers-of-high-temperature/11811910. 

 في حالة توثيق المنظمة: .ز
 

 مثال:

القواعتتتتد التنظيميتتتتة لمعاهتتتتد وبتتتترامج التربيتتتتة الخاصتتتتة التابعتتتتة لتتتتوزارة (. 1422يتتتتة الخاصتتتتة. )الأمانتتتتة العامتتتتة للترب

 . مطابع الأمانة العامة للتربية الخاصة.المعارف

 . دار أطلس للنشر.قاموس أطلس الموسوعي(. 2٠٠2مركز أطلس العالمي للدراسات والأبحاث. )

 . مؤسسة الأهرام.الإلكترونيةات الحاسبات معجم مصطلح(. 1987مركز الأهرام للترجمة والنشر. )

The CORE Team. (2017). The economy: Economics for a changing world. Oxford University Pres 

 

 قواعد عامة عند كتابة قائمة المراجع-6

ة هنتتتاك مجموعتتتة متتتن القواعتتتد العامتتتة يجتتتب أن يراعيهتتتا الباحتتتث عنتتتد كتابتتتة قائمتتتة المراجتتتع الخاصتتت      

 حثه أو رسالته، وهي:بب

 أن توضع قائمة المراجع في نهاية البحث أو الرسالة العلمية. -1

 .متضمنة لكل المراجع الموجودة بالمتنأن تكون المراجع التي تتضمنها تلك القائمة  -2

 أن تكون المراجع حديثة في  البيتها قدر الإمكان. -3
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 وأصيلة قدر الإمكان وليست ثانوية. أن تكون هذه المراجع متنوعة -4

 .APA Styleوأن يراعى في التوثيق  ،ن تكون تلك المراجع جيدة التوثيقأ -٥

جديتتتدة بمعأتتتى ألا نكمتتتل بهتتتا أي صتتتفحة لأنهتتتا ليستتتت نقطتتتة كتتتأي  صتتتفحةجتتتع فتتتي أن تبتتتدأ قائمتتتة المرا -6

 نقطة في البحث.

منتصف الستطر،  فيينبغي أن تكون هذه الصفحة بعنوان "المراجع" ويجب أن يكون هذا العنوان  -7

 يليهتتتتتتا المراجتتتتتتع 
 

وفتتتتتتي حالتتتتتتة وجتتتتتتود مراجتتتتتتع عربيتتتتتتة وأختتتتتترف أجنبيتتتتتتة نبتتتتتتدأ بكتابتتتتتتة المراجتتتتتتع العربيتتتتتتة أولا

 الأجنبية.

تا دون الاهتمتام بتت )ال( فتي بدايتة  -8 تتم كتابة المراجع العربية والأجنبيتة بتدون تترقيم، كمتا ترتتب هجائي 

 الاسم في المراجع العربية.

 المراجع العربية جميعها تكون بمحاذاة اليمين، والمراجع الأجنبية جميعها بمحاذاة اليسار. -9

إلم(. بتتتل تكتتتون الاستتتتفهام،...ة، علامتتتة لا توجتتتد مستتتافات قبتتتل علامتتتات التتتترقيم )النقطتتتة، الفاصتتتل -1٠

 المسافة بعدها.

 عدا المراجع التي تنتهي بروابط الكترونية لا نضع بعدها نقطة.  ( . ) في نهاية كل مرجع نضع نقطة -11

 عند وجود مرجعين لنفس المؤلف )ترتب من الأقدم إلى الأحدث(. -12

 ,Aراجع باللغة العربية، و)عند وجود مرجعين لنفس المؤلف ونفس السنة )ترقم أ،ب( إذا كانت الم -13

B.إذا كانت المراجع باللغة الإنجليزية ) 

 في حالة إذا كان المرجع منشور في أكفر من دار نشر، يكتب عند توثيقه جميع دور النشر. -14

 (،الناشتتر .عنتتوان الكتتتاب .الستتنة .توضتتع النقتتاي ).( بتتين نهايتتة عناصتتر المرجتتع فقتتط )استتم المؤلتتف -1٥

 (..أحمد ،الواحد، مثل )أبو هشيمة أجزاء العنصربين بينما توضع الفواصل )،( 
 

 
 
 : كتابة المشروعات البحثية )تصور مقترح(ثالثا

 العنوان:  -1

عنوان البحث باللغة العربية: يجب أن يلختص العنتوان الفكترة الرئيستية للبحتث، بطريقتة تجتذب  -

ا للموضتوع الرئي ت ي للبحتث ويجتب أن يحتدد المتغيترات  أو القضتايا النظريتة القراء وأن يكون موجز 

، APA Styleقيتد البحتث والعلاقتة بينهتا. وعلتى التر م متن عتدم وجتود حتد محتدد لطتول العنتوان فتي 

 
 
  إلا أنه يجب أن يكون مركزا

 
   .وموجزا
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تجنتتتب الكلمتتتات التتتتي تزيتتتد متتتن طتتتول العنتتتوان ولا فائتتتدة منهتتتا، متتتثلا لا تضتتتع كلمتتتات مثتتتل "المتتتنهج" و  -

 لمة "دراسة" أو "دراسة تجريبية عن...."."النتائج" في العنوان، كذلك ك

يجتتتتب أن يكتتتتون  الإنجليزيتتتتةوعنتتتتد كتابتتتتة عنتتتتوان البحتتتتث باللغتتتتة عنتتتتوان البحتتتتث باللغتتتتة الإنجليزيتتتتة:  -

  .وفى المنتصف  امق،، بخط  title caseعنوان البحث 

 .وفي النصف العلوي من صفحة العنوان -

 .كلمة( 250الملخص باللغة العربية )لا يزيد عن  -2

عنتتتوان "الملختتتص" بختتتط  تتتامق أعلتتتى الصتتتفحة، وأكتتتتب الملختتتص فتتتي شتتتكل فقتتترة تكتتتتب فيهتتتا اكتتتتب  -

المتضمنة في البحث )الهدف، المنهج وما يتضمنه من: المشاركون، الأدوات، النتائج  الأجزاءعناوين 

 المتوقعة(.

 متتتن المبأتتي للمجهتتتول )علتتت -
 

 متتن الأستتتماء والكتتتلام المبأتتتى للمعلتتوم بتتتدلا
 
ى ستتتبيل استتتخدم الأفعتتتال بتتتدلا

 متتتن "تتتتتم عتتتترض 
 
 متتتن "البحتتتتث فتتتي"، "وعرضتتتتنا للنتتتتائج" بتتتتدلا

 
المثتتتال قتتتتل "تتتتم البحتتتتث أو بحثنتتتا " بتتتتدلا

 النتائج"  

استتتتخدم زمتتتن المضتتتارع لوصتتتف النتتتتائج التتتتي تتتتم التوصتتتل إليهتتتا، واستتتتخدم التتتزمن الماضتتت ي لوصتتتف  -

 كيفية تناول المتغيرات أو قياسها.

ا، واجعل كل جملة  نية  - بالمعلومات، خاصتة الجملتة الافتتاحيتة. ابتدأ الملختص الإيجاز: كن موجز 

بتتأهم النقتتاي، لا تشتتغل مستتاحة بتكتترار العنتتوان، قتتم بتتذكر أهتتم أربتتع أو خمتتس مفتتاهيم، والنتتتائج 

 .وما تتضمنه. استخدم كلمات محددة في الملخص والتي تعتقد أنها تفيد من يطلع عليها

رات تصتتف أهتتم جوانتتب ورقتتتك البحثيتتة يتتتم : هتتي كلمتتات أو عبتتارات أو اختصتتاالكلمتتات المفتاحيتتة -

استخدامها للفهرسة في قواعد البيانات ومساعدة المهتمين للوصتول إلتى بحثتك، ويوضتع متن ثتلاث 

إلى خمس كلمات مفتاحية، اكتب عنوان "الكلمات المفتاحية " )بخط مائل( في سطر واحد أسفل 

بتتتتتأحرف صتتتتتغيرة، يفصتتتتتل بينهتتتتتا  يكتتتتتتب الإنجليزيتتتتتة( بوصتتتتتة، وفتتتتتى ٠.٠٥الملختتتتتص، متتتتتع تتتتتترك مستتتتتافة )

 فاصلة، يمكن كتابة الكلمات المفتاحية بأي ترتيب.

   .كلمة( 250الملخص باللغة الإنجليزية )لا يزيد عن 

، ويتتترجم نفتتس الملختتص العربتتي بدقتتة ليعبتتر عتتن نفتتس title caseيكتتون  Abstractتكتتتب كلمتته الملختتص 

 المضمون.

شتتتترح جوانتتتتتب متتتتن ختتتتلال قات الدراستتتتة والتمهيتتتتد لهتتتتا يتتتتتم توضتتتتيح ستتتتيا: فتتتتي مقدمتتتتة الدراستتتتة المقدمــــة -3

ح متتتتتتدف المشتتتتتتكلة ومتتتتتتا تتضتتتتتتمنه متتتتتتن جوانتتتتتتب نظريتتتتتتة أو عمليتتتتتتة، أو التطبيتتتتتتق ضتتتتتتيتو و  موضتتتتتتوع الدراستتتتتتة

ا للدراستة ومتا أستفرت عنته  إيضتاحمتع  ،المحتمل لها
أي متن مفتاهيم أو متغيترات بحثتك خضتعت مستبق 

ر ...وكتذلك أهتم القضتايا الرئيستية والخلافتات تلتك الدراستات متن نتتائج )متعارضتة، أو متا بهتا متن قصتو 
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فتتتي وجهتتتات النظتتتر، والأطتتتر النظريتتتة، متتتع توضتتتيح القيتتتود أو الفجتتتوات المعرفيتتتة أو الاحتياجتتتات العمليتتتة 

 لمثل هذه الدراسة. 

أعتترض للموضتتوع  أيوكيتتف يختلتتف بحثتتك عتتن الأبحتتاث الستتابقة، ثتتم أعتترض للمشتتكلة موضتتع الاهتمتتام ) 

 .عرض لتصل للمشكلة موضع الاهتمام(بوجه عام وتتدرج في ال

 البحث لتعبر عن مشكلة البحث. أسئلة: يتم صيا ة تساؤلات البحث -4

بوضتتت  وبطريقتتتة تتستتتق متتتع تستتتايلات البحتتتث وأستتتاليب التحقتتتق : حتتتدد أهتتتداف البحتتث هـــدف البحـــث   -٥

 .منها

رفة فتي مجتال : الأهمية النظرية )أي ما سيضيفه البحث من معلومات إلى الأدبيات والمعأهمية البحث  -6

، أو تطبيتق  إرشتاديةالتخصص( والأهمية التطبيقيتة )متا يترتتب علتى نتتائج البحتث متن عمتل بترامج 
 

متثلا

 .النتائج في مجال التعليم....(

وفيته يتتم تنتاول كتل مفهتوم متن مفتاهيم البحتث متن حيتث التعريتف،  )مفتاهيم البحتث(: الإطار النظـري  -7

علاقة المفهوم بالعديد من المتغيترات خاصتة المتغيترات موضتع والتمييز بينه وبين أي مفاهيم مشابهه، و 

 .النظرية المفسرة للمفهوم، وبعد عرض المفاهيم حاول الربط بينها والأطرالدراسة، 

)يتم عرض الدراسات السابقة بشتكل ستردي( متع تحديتد العلاقتات والتناقضتات  الدراسات السابقة: -8

 ل المشكلة، مع صيا ة فروض البحث.والفجوات في الأدبيات، واقتراح الخطوات لح

الدراستتتات الستتتابقة بطتتترق مختلفتتتة، علتتى أستتتاس التشتتتابه فتتتي المفتتتاهيم أو ارتباطهتتتا بتتتأطر  ويمكتتن ترتيتتتب

نظريتتتة محتتتل الاهتمتتتام، متتتع توضتتتيح وجتتته الشتتتبه بتتتين الدراستتتات وبعضتتتها التتتبعض فتتتي المتتتنهج، أو التطتتتور 

 .التاريخي للمجال

ت المتتتنهج، بمتتتا فتتتي ذلتتتك تفاصتتتيل حتتتول المشتتتاركون والأدوات : وصتتتف كامتتتل لكتتتل خطتتتوة متتتن خطتتتواالمـــنه  -9

البحتتث( وبيتان كامتتل  إعتادةخترين متتن المستتخدمة والإجتتراءات المتبعتة )والتتتي يجتب أن تكتتون كافيتة لتتتمكن اا 

 .لتصميم البحث، وبيانات حول حماية المشاركين

رض النتتتتتائج ووصتتتتفها. المستتتتتخدمة، وعتتتت الإحصتتتتائية: وهنتتتتا يتتتتتم توضتتتتيح الأستتتتاليب النتــــائج ومناقشــــ ها  -1٠

ومناقشتتتة النتتتتتائج: وذلتتتتك بعتتتترض ملختتتتص لنتتتتتائج الدراستتتة، وتقتتتتديم تفستتتتيرها فتتتتي ضتتتتوء الدراستتتتات الستتتتابقة 

 والأطر النظرية المفسرة لها.

 الصعوبات والتحديات والآثار المترتبة عليها.  -11

 حدود الدراسة. -12

 بحوث مقترحة. -13

ا  -14  .(APA7المراجع العربية )وفق 

ا )وف الأجنبيةالمراجع   -1٥  (.APA7ق 
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