
 مقرر الحاسب وتقنية المعلومات( نموذج توصيف 3)
 

 إدارة الموارد البشرية البرنامج كلية المجتمع في بقيق الكلية

 تقن 100 2803-100 رقم المقرر ورمزه الحاسب وتقنية المعلومات اسم المقرر
 3 الساعات المعتمدة

 الاتصال ساعات
 المجموع عملي محاضرة

 3 2 1 انجليزي       عربي  لغة التدريس
 اختياري  تخصص   متطلب كلية   نوع المقرر

  - المتطلب السابق الأول المستوى

 :وصف المقرر 

ويشمل  المكتبية، ويغطي المقرر المفاهيم الأساسية للحاسب وبرامج التطبيقات ،الحاسب الآلي وتطبيقاته فيهذا المقرر هو مقدمة 
تقنية المعلومات، نظام التشغيل )ويندوز(،  (،اتوالبرمجيونظم التشغيل )المكونات المادية  أجهزة الحاسبة عن المواضيع التالية: مقدم

برنامج معالجة النصوص )وورد(، برنامج معالجة الجداول الالكترونية )إكسل(، برنامج معالجة العروض التقديمية )باوربوينت(، برنامج 
 معالجة قواعد البيانات )أكسس(, والإنترنت والشبكات.

 نواتج التعلم:

 التالية:المعارف والمهارات والقدرات  بنهاية المقرر يجب أن يكون الطالب قد إكتسب
 .تشغيل الحاسب الآلي وملحقاته وإستخدام المكونات المادية له ✓
 .إدارة الملفات في نظم التشغيل ✓
 .والتطبيقات المكتبية في نظام ويندوز برامج تجهيز ومعالجة النصوص إستخدام ✓
 برامج العروض التقديمية.، و برامج معالجة الجداول الإلكترونيةل الإستخدام الكفء ✓
 .، وإجراء المراسلات الالكترونيةكترونيلبريد إلا، وعمل الالإنترنتوتصفح ض استعر إ ✓
 .سليمة وسريعةبطريقة  ةعاطبالحفظ وال ✓

 التقييم

 %50       الاختبار النهائي  %5 إختبارات قصيرة   %30 إختبارات دورية  

 %5     تكليفات جماعية   %5    تكليفات ومهام فردية 
مشاركات  

 شفوية
5% 
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