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 نموذج توصيف مقرر دراسي
 

 فيصلجامعة الملك  إسم المؤسسة التعليمية: 9/3/2019 :التوصيفتاريخ  

 إدارة الاعمال  :القسم /لكليةا

 معلومات عامة عنهالتعريف بالمقرر الدراسي و .أ

 0607101( 1تقنية المعلومات ) : ورمزه المقرر الدراسي. اسم 1 .1

 ساعات 3. عدد الساعات المعتمدة: 2 .2

 نظم المعلومات الادارية :الذي يقدم ضمنه المقرر الدراسي (أو البرامج). البرنامج 3 .3
 هذه البرامج(كل حال وجود مقرر عام في عدة برامج، بيّن هذا بدلاً من إعداد قائمة ب)في 

 الثانيالمستوى  الذي يعطى فيه المقرر الدراسي:  الدراسي. السنة أو المستوى 4 .4

 لا توجد )إن وجدت(: . المتطلبات السابقة لهذا المقرر5 .5

 لا توجدهذا المقرر )إن وجدت(: المتزامنة مع . المتطلبات 6 .6

 الرئيس للمؤسسة التعليمية:  في المقر إن لم يكن ،. موقع تقديم المقرر7 .7

 . نمط الدراسة المتبع )اختر كل ما ينطبق(:8

 

 %0 النسبة:  قاعات المحاضرات التقليدية .أ
 

   

 %100 النسبة: نعم كترونيلالإ التعليم .ب
    

 %0 النسبة:  تعليم مدمج )تقليدي وعن طريق الإنترنت( .ج
    

 %0 النسبة:  بالمراسلة .د
    

 %0 النسبة:  أخرى .ه
 

 :تعليقات
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :الأهداف .ب
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 .معرفة المفاهيم الأساسية لتقنية المعلومات مثل المكونات المادية والبرمجية للحاسب ●      

التعامل مع البرامج التطبيقية مثل برنامج معالجة النصوص وبرنامج الجداول  معرفة ●

 .الالكترونية

 .معرفة اساسيات الشبكات وتراسل البيانات  ●

 .معرفة اخلقيات التعامل مع برامج الحاسب وما تحكمها من قوانيين ولوائح ●
 

المفاهيم الأساااااساااايو في ت اولوليا المماومام  ما يماااامس  ن ام ال اسااا    ادراك  هدف المقرر الرئيس ؟ ما -1 .1

  وأنواع ال واسي  ومختاق استممالاتها في ال ياة اليوميو
 
 

 

ية )مثل الاستخدام المتزايد لتقنالمقرر الدراسي .  لتطوير وتحسين  - يتم تنفيذها - بإيجاز أي خطط اذكر -2

ا تحديث يتم حالي المعلومات أو مراجع الإنترنت، والتغييرات في  المحتوى كنتيجة للأبحاث الجديدة في مجال الدراسة(.  
الواجبات بالإضافة الى التحديث المتواصل للمحاضرا ت المباشرة بما يشمل التكنولوجيات الجديدة في 

 تقنية المعلومات

 يث الكتب والمراجع المستخدمة في تدريس المقرر تحد -2

 الإطلاع عاى الإصدارام ال ديثو من امت ان الرخصو الدوليو لقيادة ال اس . .2.1
 المرالمو الدوريو لامقرر من قبس لجاو الخطط الدراسيو  القسم..2.2

 شب و الانترنت.ت ديث مصادر التمام  الاسبو لامقرر  م س مات م  استخدام . 3 .2          

 

 مستخدمة في النشرة التعريفية أودليلال نفسها الطريقةبالمطلوب هنا وصفٌ عام ملاحظة: )المقرر الدراسي  وصف .ج

 (. البرنامج

 :ررعام للمق وصف

المكونات المادية  وألتي تشمل يقوم هذا المقرر  تمريف الطال  عاي المفاهيم الأساسيو لتقايو المماومام

والمكونات البرمجية كما يقوم بتزود الطالب علي تعلم مهارات البرامج التطبيقية مثل برنامج معالجة الكلمات 
تراسل و الشبكاتالجدوال الإلكترونية كذلك يتعرف الطالب خلال تدريس المقرر معرفة اساسيات  برنامجو

 لي. البيانات واخلاقيات العمل علي برامج الحاسب الآ
 

 

 الموضوعات التي  ينبغي تناولها: .1

 ساعات التدريس  عدد الأسابيع قائمة الموضوعات

 6 2 معدات الحاسب
 6 1 الذاكرة التخزين والأداء

 3 1 الانظمة العددية
 6 2 البرمجيات

 6 2 تراسل البيانات والشبكات
 2 1 الحاسب في حياتنا اليومية

 2 1 الصحة والبيئة 
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الحاسب أخلاقيات  1 2 
 6 2 معالج النصوص وورد

 6 2 برنامج الجداول الإلكترونية إكسل
 45 15 المجموع

 

   : إجمالي عدد ساعات المقرر وتوزيعها .2

 محاضرات 
دروس 
 إضافية

أو  معامل
 استديو

 المجموع أخرى تطبيق 

 15 - -  - 15 ساعات التدريس الفعلية

 45 - - - - 45 الساعات المعتمدة

 

::الأخلال يقوم بها الطالب التي  (الإضافي) التعلم الفرديدراسة / الساعات عدد  .3  ساعات 3سبوعيا
 

 

: مخرجات التعلم  .4 قياسها طرق واتساقها مع الوطني للمؤهلات  لمجالات الإطارللمقرر وفقا
 هاتدريس واستراتيجيات

 الواردة في الإطار الوطني للمؤهلات الخمسةالجدول التالي مجالات مخرجات التعلم  يحدد

 .بةالمناسفي مجالات التعلم حسب المطلوب قابلة للقياس  بحيث تكون ،مقررلاقم بملء الجدول بمخرجات تعلم : أولا:  -
-  :  .المستهدفةومع مخرجات التعلم  هاو تتسق مع تقييمالطرق التي تناسب ضع استراتيجيات التدريس  :ثانيا

-  : علم المقرر أن تتسق مخرجات تبدقة، ويجب مخرجات التعلم وتقويم  التي تساعد على قياسناسبة الم التقييمضع طرق  :ثالثا
 أن يتضمن زمل، مع ملاحظة أنه لا يلتشكل معاً عملية تعلم وتعليم متكاملة هاواستراتيجيات تدريس تقييمهاالمستهدفة وطرق 

 .من مجالات التعلم كل مجال فيمخرجات تعلم  كل مقرر

 
 للمقررمخرجات التعلم جدول 

 م
:  للمقرر مخرجات التعلم وفقا

لإطار الوطني ا لمجالات
 لمؤهلاتل

 يموتقطرق ال مقررللتدريس ال استراتيجيات

 المعرفة 1

1-1   يتعرف على المفاهيم

الأساسية  لتكنولوجيا 

المعلومات ومكونات نظام 

 الحاسب

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 باوربوينت برنامج العروض
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
 

1-2   يصف مختلف معدات

 الحاسب.

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 برنامج العروض باوربوينت
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
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1-3   يذكر مختلف أنواع

الذاكرة والتخزين والأداء 

 وتمثيل البيانات فيها

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 برنامج العروض باوربوينت
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
 

1-4   يصف مختلف أنواع

 البرمجيات.

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 برنامج العروض باوربوينت
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
 

1-5    يذكر مختلف  أنواع

 وأشكال الشبكات

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 برنامج العروض باوربوينت
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
 

1-6    يصف مختلف

استخدامات الحاسب في 

 حياتنا اليومية.

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 برنامج العروض باوربوينت
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
 

1-7   مختلف مشاكل يشرح

 الصحة والبيئة.

لمحاضرات الدراسية باستخدام ا -

 برنامج العروض باوربوينت
المحاضرات شرح أمثلة من خلال ا -

 المباشرة

 

 على البلاك بوردتقييم الواجبات  -
 النهائيةالاختبارات  -
تقييم المشاركة في المحاضرات  -

 المباشرة
 

 المعرفيةالمهارات  2

2-1   يقارن بين مختلف أنواع

الحواسب حسب قوتها 

 ومجالات استعمالها

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .المحاضرات المباشرة

  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 ثلالحلول واختيار الحل الأم
 

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .لمحاضرات المباشرةا

 الواجبات المنزلية 
 

2-2  مختلف  يفرق بين

مكونات الحاسب ووحدات 

الادخال والاخراج 

 .ومميزاتها

  المحاضرات الدراسية باستخدام

 برنامج العروض الباوربوينت

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .المحاضرات المباشرة

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

 خلال  شرح أمثلة من

 .لمحاضرات المباشرةا
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  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 الحلول واختيار الحل الأمثل
 

 الواجبات المنزلية 
 

2-3   يدرك كيفية تمثيل

البيانات في الذاكرة 

 ووحدات قياس سعتها

التحويل  يطبق عملياتو

بين الأنظمة العددية 

 المختلفة
 

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .المباشرة المحاضرات

  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 الحلول واختيار الحل الأمثل
 

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .لمحاضرات المباشرةا

 الواجبات المنزلية 
 

2-4   يفرق بين أنوع

 واستخداماتهاالبرمجيات 
  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .المحاضرات المباشرة

  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 الأمثل الحلول واختيار الحل
 

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .لمحاضرات المباشرةا

 الواجبات المنزلية 
 

2-5   يدرك مختلف الإضرار

المتعلقة بالصحة والبيئة 

والناجمة عن استعمال 

 الحاسب

  المحاضرات الدراسية باستخدام

الباوربوينت برنامج العروض 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .المحاضرات المباشرة

  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 الحلول واختيار الحل الأمثل
 

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

 رح أمثلة من خلال ش

 .لمحاضرات المباشرةا

 الواجبات المنزلية 
 

2-6   يفرق بين مختلف

الترخيصات وحقوق 

 الملكية في البرمجيات
 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

 

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية
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  شرح أمثلة من خلال

 .المحاضرات المباشرة

  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 الحلول واختيار الحل الأمثل
 

  شرح أمثلة من خلال

 .لمحاضرات المباشرةا

 الواجبات المنزلية 
 

2-7   يستخدم البرامج وورد

وبوربوينت  وإكسل

 بمهارة

  المحاضرات الدراسية باستخدام

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .المحاضرات المباشرة

  على البلاك  الواجبات المنزلية

 بورد

  طرح مشكلات أثناء المحاضرة 

واقتراح عدد من المباشرة 

 الحلول واختيار الحل الأمثل
 

 

  الدراسية باستخدام المحاضرات

برنامج العروض الباوربوينت 

 والرسوم التوضيحية

  شرح أمثلة من خلال

 .لمحاضرات المباشرةا

 الواجبات المنزلية 
 

 ؤوليةستحمل المالعلاقات الشخصية ومهارات  3

3-1   القدرة على العمل بصورة

مستقلة لإتمام نشاط معين 

 باستعمال الحاسب.

  الطلاب تفعيل المناقشات بين

على البلاك بورد وتوجيه 

 النقاش

  اثاناء النقاشطرح مشكلات 

واقتراح عدد من الحلول 

 واختيار الحل الأمثل
 

  تكليف الطلبة بعمل فردي

 وتقييمه.

  تقسيم الطلبة إلى مجموعات

وتكليف كل مجموعة بعمل  

 جماعي.

 عمل مناقشات جماعية 

مشاركة الطلبة في تقييم عمل 

 المجموعات الأخرى
3-2   القدرة على العمل في

 مجموعات.
  تفعيل المناقشات بين الطلاب

على البلاك بورد وتوجيه 

 النقاش

  اثاناء النقاشطرح مشكلات 

واقتراح عدد من الحلول 

 واختيار الحل الأمثل
 

  تكليف الطلبة بعمل فردي

 وتقييمه.

  تقسيم الطلبة إلى مجموعات

وتكليف كل مجموعة بعمل  

 جماعي.

 جماعية عمل مناقشات 

مشاركة الطلبة في تقييم عمل 

 المجموعات الأخرى
3-3   القدرة على المناقشات

 الجماعية.

  تفعيل المناقشات بين الطلاب

على البلاك بورد وتوجيه 

 النقاش

  اثاناء النقاشطرح مشكلات 

واقتراح عدد من الحلول 

 واختيار الحل الأمثل

  تكليف الطلبة بعمل فردي

 وتقييمه.

  الطلبة إلى مجموعات تقسيم

وتكليف كل مجموعة بعمل  

 جماعي.

 عمل مناقشات جماعية 
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مشاركة الطلبة في تقييم عمل  

 المجموعات الأخرى
3-4   القدرة على تقبل أراء

 الآخرين.
 

  تفعيل المناقشات بين الطلاب

على البلاك بورد وتوجيه 

 النقاش

  اثاناء النقاشطرح مشكلات 

واقتراح عدد من الحلول 

 واختيار الحل الأمثل
 

  تكليف الطلبة بعمل فردي

 وتقييمه.

  تقسيم الطلبة إلى مجموعات

وتكليف كل مجموعة بعمل  

 جماعي.

 عمل مناقشات جماعية 

مشاركة الطلبة في تقييم عمل 

 المجموعات الأخرى
3-5   القدرة على المناقشات

 الجماعية.

 تفعيل المناقشات بين الطلاب 

على البلاك بورد وتوجيه 

 النقاش

  اثاناء النقاشطرح مشكلات 

واقتراح عدد من الحلول 

 واختيار الحل الأمثل
 

  تكليف الطلبة بعمل فردي

 وتقييمه.

  تقسيم الطلبة إلى مجموعات

وتكليف كل مجموعة بعمل  

 جماعي.

 عمل مناقشات جماعية 

مشاركة الطلبة في تقييم عمل 

 المجموعات الأخرى
 تقنية المعلومات والمهارات العدديةمهارات الاتصال ومهارات  4
4-1   القدرة على استخدام

معالج النصوص 

 .والجداول الالكترونية

 .إعطاء واجبات وأنشطة 

  تكليف الطلاب بعمل أبحاث

 باستخدام الانترنت
 

 

 تقييم الواجبات والأنشطة 

 تقييم أبحاث الطلاب 
 

4-2   القدرة على استخدام

 الإنترنت.شبكة 

 .إعطاء واجبات وأنشطة 

  تكليف الطلاب بعمل أبحاث

 باستخدام الانترنت
 

 

 تقييم الواجبات والأنشطة 

 تقييم أبحاث الطلاب 
 

4-3   القدرة على البحث

وتحليل واسترجاع 

 المعلومات.

 .إعطاء واجبات وأنشطة 

  تكليف الطلاب بعمل أبحاث

 باستخدام الانترنت
 

 

 تقييم الواجبات والأنشطة 

 تقييم أبحاث الطلاب 
 

4-4   القدرة على إجراء

التحويلات بين الاظمة 

 العددية الاساسية للحاسب

 .إعطاء واجبات وأنشطة 

  تكليف الطلاب بعمل أبحاث

 باستخدام الانترنت
 

 

 تقييم الواجبات والأنشطة 

 تقييم أبحاث الطلاب 
 

 (وجدت )إنالنفسية الحركية مهارات ال 5

 لا يوجد لا يوجد لا يوجد 5-1

 
 

 خلال الفصل الدراسي: ةبالطل يمقوت مهامجدول  .5

يم تقد خطابة، ،كتابة مقال ،: اختبار، مشروع جماعيمثالالتقويم المطلوبة ) مهام م
 ......الخ(ملاحظةشفهي، 

الأسبوع 
 لتسليمهالمحدد 

يم ينسبته من التق
 النهائي



 

 
 

 المركز الوطني للتقويم والاعتماد الاكاديمي
National Center for Academic Accreditation and Evaluation 

 

 

 م2017يونيو هـ، الموافق 1438 رمضان ، نموذج توصيف مقرر دراسي

8 

 

  

 %10   المهارات في منتدي المقرر والمنتدي العام 1

 %10  حضورة المحاضرات المسجلة والمباشرة 2

 %10  الواجبات المنزلية 3

 %20  الإختبارات الدورية 4

 %50  الاختبار النهائي 5
 

 همدعمرشاد الأكاديمي للطلاب والإ .د

 لا يوجد

 
 مصادر التعلمّ .ه

 :الكتب المقررة المطلوبة -في قائمة  –أدرج . 1
 م2010دار وائل للنشر، الطبعة التاسعة،  –محمد بلال الزعبي د./  –لحاسوب والبرمجيات الجاهزة ا
 
 

 :(وغيرها والتقارير المجلات العلمية) ساسيةلأمرجعية االمواد ال - قائمةفي  –أدرج  .1
 

Discovering Computers 2010 by G. Shelly and al-Shelly Cashman series 

 
 

 :ومواقع التواصل الاجتماعي وغيرهامواقع الإنترنت والإلكترونية  الموادأدرج . 3
 
 

 الأسطوانات المدمجة:و ،ياتالبرمج البرامج الحاسوبية، مواد تعليمية أخرى مثلأي أدرج . 4
 2007 مايكروسوفت وورد وإكسل وبوربونت 

 

 المطلوبةالمرافق  .و

 والمختبرات )أي عدد المقاعدة يدراسالقاعات البما في ذلك حجم من المرافق بينّ متطلبات المقرر الدراسي 
 :(، وغيرهاالدراسية والمختبرات، وعدد أجهزة الحاسب الآلي المتاحة قاعاتداخل ال

 (:وقاعات العرض، والمعامل، وغيرها المختبرات،والمباني )قاعات المحاضرات،  .1

 
 د )تعليم عن بعد( لا يوج

 

 :وغيرها( والبرمجيات ،اللوحات الذكيةو ،)أدوات عرض البيانات تقنية مصادر  .2

 
 نظام البلاك بورد 

 

كرها، أو أرفق قائمة فاذحاجة إلى تجهيزات مخبرية خاصة،   اذا كان هناكمثلاً : مصادر أخرى )حددها .3
  بها(:

 لا يوجد 
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 تطويره  إجراءاتيم المقرر الدراسي ووتق .ز
 :من الطلاب بخصوص فعالية التدريس استراتيجيات الحصول على التغذية الراجعة .1

 كتروني والتعليم عن بعدر من طرف عمادة التعلم الالعمل استبيانات للطلبة عن المقر 

 أخذ رأي عينة من الطلبة   
 

 

 يم عملية التدريس من قبل الأستاذ أو القسم:واستراتيجيات أخرى لتق .2

 
 فحص نتائج الطلبة في الاختبارات 

  من مدرس المقررمراجعة دورية 

  الدراسية للمقرر. لجنة الخططمن مراجعة دورية 

 
 

 :تطوير التدريس إجراءات .3
 إطلاع المدرس على الجديد في المقرر 

  للمقرر.الدورية الأخذ بتوصيات نتائج المراجعة   

 الأخذ بتوصيات لجنة الخطط الدراسية حول تدريس المقرر 
 

عضاء أإجراءات التحقق من معايير إنجاز الطالب ) مثل: تدقيق تصحيح عينة من أعمال الطلبة بواسطة  .4
عضاء ألتصحيح الاختبارات أو عينة من الواجبات مع  مستقلين، والتبادل بصورة دورية   هيئة تدريس

 تدريس من مؤسسة أخرى(: هيئة

 
 رئيس القسمو أستاذ المادة نتائج الطلبة من تقييم 

 

 :المقرر الدراسي والتخطيط لتطويرهف إجراءات التخطيط للمراجعة الدورية لمدى فعالية  ص   .5

  
 من قبل لجنة الخطط الدراسية يامراجعة توصيف المقرر دور 

 مجال.في الجدة تواكب للتطورات المسكي يتحديث مصادر التعلم الخاصة بالمقرر ل 

 في تحسين وتطوير المقرر هامن والاستفادةللمقرر  ةبلالنتائج الإحصائية لتقويم الط 

 
 

  

  :منسق البرنامجسم ا
    

 9/3/2019 التاريخ  التوقيع:

 

       


