
 

 

 

: المعًَٛات ايعا١َ عٔ المكطض: أ٫ٚ

ايػابع المػت٣ٛ اٱغ١َٝ٬  ايسضاغاتايكػِ 

ؼطٜط إزاضٟ اغِ المكطض 

 Administrative Editting 

 7401409غًِ ضَع المكطض 

إدباضٟ قؿ١ المكطض  

 المتطًبات ايػابك١  ْعطٟ  عًُٞ طبٝع١ المكطض 

بايعطب١ٝ يػ١ ايتسضٜؼ  اتكاٍ  2َعتُس٠ عسز ايػاعات 

قت٣ٛ المكطض : ثاْٝاّ

 0المحاؾع١ ع٢ً أغطاضٙ, ا٫يتعاّ بآزاب ايعٌُ ؾ٢  اٱغ٬ّ , أ١ُٖٝ ايعٌُ اٱزاضٟ

ايتعطٜـ با٭غايٝب ايًػ١ٜٛ ٚز٫٫تٗا ٚأزٚات ايطبط ٚنٝؿ١ٝ اغتعُالشا ٚع٬َات , أقػاّ ايه٬ّ ٚاؾٌُ: ؼطٜط نتاب١ ايٓكٛم اٱزاض١ٜ  

 0زضاغ١ نماشز َٓٗا , ايلذقِٝ, خكا٥ل ايٓكٛم اٱزاض١ٜ ٚأْٛاعٗا

يٓكٛم اٱزاض١ٜ المػتدس١َ في اٱزاضات اؿه١َٝٛ ٚالم٪غػات ٚايؿطنات َٔ سٝح ايؿهٌ ٚالمهُٕٛ, ٚنٝؿ١ٝ نتاب١ اـطابات ٖٝهٌ ؼطٜط ا

نبط , (ايبٝع ٚاٱداض٠ ٚايؿطنات ٚالمكا٫ٚت ) ٚالمصنطات ٚايتكاضٜط ٚايكطاضات ٚايتعاَِٝ اٱزاض١ٜ ٚقانط ا٫دتُاعات, ٚنتاب١ ايعكٛز

. ايبٝاْات ٚاؾساٍٚ ٚايٛثا٥ل, نٝؿ١ٝ ايتعاٌَ َع ايػذ٬ت ٚايهبٛطات ٚغلرٖا ايكهٛى ايؿطع١ٝ, إعساز

َػٛغات المكطض : ثايجاّ

. إعساز ايطايب يًتعاٌَ َع ايٓكٛم اٱزاض١ٜ نتاب١ َٚعاؾ١

أٖساف المكطض : ضابعا

: ٜتٛقع في ْٗا١ٜ تسضٜؼ المكطض إٔ ٜهٕٛ ايطايب قازضا ع٢ً إٔ 

. زاض١ٜٜتشسخ عٔ خكٛقٝات ايٓكٛم اٱ -

. يمٝع بين ايٓكٛم اٱزاض١ٜ ٚغلرٖا َٔ ايٓكٛم -

.  ٜؿػط المكطًشات ايتي تكتهٝٗا ايهتاب١ في ايٛظٝؿ١ اٱزاض١ٜ -

.   ٜكٛؽ نماشز َٔ ايٓكٛم اٱزاض١ٜ ٚايعكٛز ٚايكطاضات ٚايٛثا٥ل -

ططا٥ل ايتسضٜؼ ٚا٭ْؿط١ المكاسب١ : خاَػا

. زاض١ٜقانطات, عطٚض, تسضٜبات نتاب١ٝ, ؼًٌٝ ْكٛم إ

ايتكِٜٛ : غازغاّ

   20اختباض ؾك٢ً     

  10َؿاضن١          

  30عح             

  40اختباض ْٗا٢٥     

َكازض المكطض َٚطادع٘ : غابعاّ

 .زاض ايٓؿط المػطب١ٝ بايساض ايبٝها٤ . بٛع٬ّ ايػٓٛغٞ. ايتشطٜط اٱزاضٟ ٚقٛاعسٙ : المطدع ايط٥ٝؼ

: المطادع المػاعس٠

ّ 2002, المػطب َطبع١ ايٓذاح اؾسٜس٠ . قُس باٖٞت ٚايتشطٜط اٱزاضٟ, المطاغ٬  -

  . َطبع١ ايٓذاح اؾسٜس٠, بالمػطب.  ٍ ٚ ايتشطٜط باٱزاض٠ ايع١َُٝٛ, عبس ايععٜع أؾطقٞتكٓٝات ايتٛام -

 .1999ّط . عطا٤ الله, بٛ حمٝس٠ . زضٚؽ في المطاغ٬ت اٱزاض١ٜ َع نماشز تطبٝكٝ٘   -
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