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تعبسيف  : أولاًً 
 

: (الإداسيت)ة الىظبئف التنفيزيت مدمىع(1
رشًّ ٘زٖ اٌٛظبئف ٚاججبد ٚأػّبي ئداس٠خ ِزٕٛػخ فٟ ِجبلاد ِخزٍفخ ٟٚ٘ أػّبي رغ١ٍ١ٙخ رغبػذ اٌّجّٛػبد اٌؼبِخ ٌٍٛظبئف فٟ 

ر٠ّٛٓ اٌذى١ِٛخ ٚرشًّ أػّبي شئْٛ اٌّٛظف١ٓ ٚالأػّبي اٌّب١ٌخ ٚاٌّذبعج١خ ٚاٌّغزٛدػبد ٚاي حٌلأجٙض  حرذم١ك الأ٘ذاف الأعبعٟ
. ٚاٌّشزش٠بد ٚاٌزغ٠ٛك ٚالأػّبي الأخشٜ راد اٌؼلالخ ثٙزٖ اٌّجبلاد

 
 : الدهبص (2

. ٘ٛ اٌجٙخ اٌذى١ِٛخ اٌؼبِخ عٛاء وبٔذ ٚصاسح أٚ ِإعغخ ػبِخ أٚ ِظٍذخ أٚ ١٘ئخ اٌزٟ رـجك لائذخ رم٠ُٛ الأداء اٌٛظ١فٟ
 

:  الإداسة (3
. اٌـج١ؼخ اٌّزجبٔغخ ٚرزٌٛٝ اٌم١بَ ثّٙبَ ِذذدح ػّٓ ِٙبَ اٌجٙبصٟ٘ اٌٛدذح اٌزٕظ١ّ١خ اٌّخزظخ ثأدذ أٔشـخ اٌجٙبص راد 

 
: الشعبت  (4

 (ئْ ٚجذد). اٌشؼجخ أٚ اٌمغُ ٟ٘ اٌجضء اٌظغ١ش اٌّز١ّض ِٓ ئداسح ِؼ١ٕخ ٠ؼُ ثؼغ اٌّٛظف١ٓ ٠ٚخزض ثأػّبي ِؼ١ٕخ
 

الإسشبداث : ثبنيبً
. اٌشئ١ظ الأػٍٝ  دغت اٌظلاد١بد اٌّذذدح  ٠ؼجأ ٘زا إٌّٛرط ِٓ لجً اٌشئ١ظ اٌّجبشش ٌٍّٛظف ٠ٚزُ اػزّبدٖ ِٓ .1
. ٠ؼذ اٌشئ١ظ اٌّجبشش اٌزمش٠ش ثاػـبء اٌذسجخ إٌّبعجخ ٌىً ػٕظش ٚفمبً ٌزمذ٠شٖ ، ثؼذ اٌشجٛع ٌّظبدس اٌزم٠ُٛ اٌّزبدخ ٚاٌّٛػذخ أدٔبٖ .2
دسجخ اٌّؼـبح ػٓ اٌذذ الأػٍٝ ٠زُ رغج١ً اٌذسجخ فٟ اٌذمً اٌّخظض ٌزٌه أِبَ وً ػٕظش ِٓ ػٕبطش اٌزم٠ُٛ ، ِغ ِشاػبح ألا رض٠ذ اي .3

. ٌذسجبد اٌزم٠ُٛ اٌّذذدح ٌىً ػٕظش ، ٚأ١ّ٘خ اٌشجٛع ئٌٝ ششح ِفشداد اٌؼٕبطش ٚأعظ اٌزذمك ِٕٙب
ِجّٛع اٌذسجبد ٚاٌزمذ٠ش ٠غجً ثٗ ِجّٛع دسجبد ػٕبطش الأداء اٌٛظ١فٟ ٚاٌظفبد اٌشخظ١خ ٚاٌؼلالبد اٌزٟ دظً ػ١ٍٙب  .4

. ٠ٚإشش ػٍٝ اٌزمذ٠ش اٌخبص ثٙب فٟ اٌذمً اٌزٞ ١ٍ٠ٗ (اٌذسجخ إٌٙبئ١خ )اٌىٍٟ ٌٍذسجبداٌّٛظف،صُ رجّغ ٌٍذظٛي ػٍٝ اٌّجّٛع 
ٟٚ٘ ػٕبطش رشج١ذ١خ رإخز  (ئْ ٚجذد )فٟ دمً اٌٍّذٛظبد اٌؼبِخ ٠ذذد ِؼذ اٌزمش٠ش ِٛاؿٓ اٌمٛح ِٚٛاؿٓ اٌؼؼف دغت سأ٠ٗ  .5

 .ثؼ١ٓ الاػزجبس لأغشاع اٌز١١ّض ث١ٓ اٌذبط١ٍٓ ػٍٝ دسجبد ِزغب٠ٚخ
. د اٌزمش٠ش أْ ٠ٛػخ سأ٠ٗ ثشأْ اٌّؼذ ػٕٗ اٌزمش٠ش فٟ اٌذمً اٌّخظض ٌزٌه ػٍٝ ِغ .6
 .ثؼذ اػزّبد اٌزمش٠ش ِٓ لجً اٌشئ١ظ الأػٍٝ ٠زُ ئؿلاع اٌّٛظف اٌّؼذ ػٕٗ اٌزمش٠ش ػ١ٍٗ .7

 
  :مصبدس تقىيم الأداء الىظيفي : ثبلثبً 
 .عجً رذ٠ٚٓ ٍِذٛظبد اٌشئ١ظ اٌّجبشش .2                 .                                                     ٍِف اٌّٛظف  .1
 .عجً اٌذٚاَ اٌشعّٟ  .4 .                                                        رمش٠ش ئٔجبصاد اٌّٛظف  .3
 .أٞ ِظبدس أخشٜ رغبػذ فٟ دلخ اٌزم٠ُٛ  .5

 
 

  :النتبئح المتشتبت على تقذيش الذسخبث : سابعبً 
  :  وظف على تقذيش ممتبص عنذ حصىل الم  (1

 .٠ّٕخ ٔمـزبْ ػٕذ ئجشاء اٌّفبػٍخ ٌٍزشل١خ -. ٠زُ إٌظش فٟ رشل١زٗ ثؼذ ئوّبٌٗ ٌٍّذح اٌلاصِخ ٌٍزشل١خ -
. إٌظش فٟ ِٕذٗ اٌؼلاٚح الإػبف١خ اٌّظبدجخ ٌٍزشل١خ -

 

ئ٠فبءٖ ثأدذ ششٚؽ الإ٠فبد ٌٍذساعخ ثبٌذاخً،  -

. ٠خالاثزؼبس  ٌٍذساعخ فٟ اٌخبسط ٚالإجبصح اٌذساط
  :  عنذ حصىل المىظف على تقذيش خيذ خذاً (2

.  ٠ّٕخ ٔمـخ ٚادذح ػٕذ ئجشاء اٌّفبػٍخ ٌٍزشل١خ -.  ٠زُ إٌظش فٟ رشل١زٗ ثؼذ ئوّبٌٗ ٌٍّذح اٌلاصِخ ٌٍزشل١خ -

. إٌظش فٟ ِٕذٗ اٌؼلاٚح الإػبف١خ اٌّظبدجخ ٌٍزشل١خ -

 

ئ٠فبءٖ ثأدذ ششٚؽ الإ٠فبد ٌٍذساعخ ثبٌذاخً،   -

.  اعخ فٟ اٌخبسط ٚالإجبصح اٌذساع١خالاثزؼبس  ٌٍذس
  : عنذ حصىل المىظف على تقذيش خيذ  (3

. ٠ّٕخ ٔظف ٔمـخ ػٕذ ئجشاء اٌّفبػٍخ ٌٍزشل١خ -. ٠زُ إٌظش فٟ رشل١زٗ ثؼذ ئوّبٌٗ ٌٍّذح اٌلاصِخ ٌٍزشل١خ -

 .ئ٠فبءٖ ثأدذ ششٚؽ الإجبصح اٌذساع١خ -
 

 

 :   عنذ حصىل المىظف على تقذيش مشضي  (4

  .س فٟ رشل١زٗ ثؼذ ئوّبٌٗ ٌٍّذح اٌلاصِخ ٌٍزشل١خ٠زُ إٌظ -

 
 : عنذ حصىل المىظف على تقذيش غيش مشضي  (5

. ٌفزشر١ٓ ِززب١ٌز١ٓ ٠ذزُ ٔمٍٗ ٌٛظ١فخ أخشٜ فٟ اٌجٙخ -. فٟ اٌّشح الأٌٚٝ لا ٠زُ إٌظش فٟ رشل١زٗ ئرا وبْ ِغزذمبً ٌٍزشل١خ -

  
م

م

م
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وأدسماظؿقؼؼمعـفامم(إدارؼة)ممظؾقزائػماظؿـػقذؼةمسـاصرماظؿؼقيذرحمعػرداتم

 اظعـصر اظشرح أدسماظؿقؼؼمعـماظعـصر

الآراءمالدطروحةمظؿطقؼرمماظعؿؾمم-

نماذجماظعؿؾمالدؼترحةمظؿطقؼرماظعؿؾمم-

مهوتلفقؾمإجراءات

اظؼدرةمسؾكمابؿؽارمررقمجدؼدةمتؤديم

وهلينمعلؿقىممتإلىمتؾلقطمالإجراءا

ةمفيمإنازمالأسؿالمالأداءمواظلرع

اظؼدرةمسؾكممتطقؼرمأداظقبم

اظعؿؾم

.مسؿؾقاتماظؿدرؼبماظتيمضاممبؿـػقذػاممم-

اظؿطقرمفيمأداءماظعاعؾينمغؿقفةمظؾؿدرؼبمم-

علؿقىمأداءمشيرهمعـممرأنمؼؿؿؽـمعـمتطقي

.ماظعاعؾينمسـمررؼؼماظؿدرؼبم

اظؼدرةمسؾكمتدرؼبمشيرهمعـم

اظعاعؾينم

اظتيمتمممإنازماظعؿؾمفيمضقءمالدقاردم-

.مهدؼدػا

هدؼدمالدقاردماظػـقةمواظؾشرؼةماظلازعةم

.ملإنازماظعؿؾموتقزقػفامبشؽؾمصاسؾ

اظؼدرةمسؾكمهدؼدمعؿطؾؾاتم

إنازماظعؿؾم

غقسقةماظعؿؾمالدـفزم-

متإنازهموصؼمعامحددمظفمعـمإجراءام-

تـػقذماظعؿؾمبشؽؾمدؾقؿموصؼمعامحددمظفم

ممتعـمإجراءا

الدفارةمفيماظؿـػقذم

عـماظعؿؾممنماذجم-

تؼارؼرمالإنازاتم-

مهدؼدمخطقاتماظعؿؾمواظبرغاعجماظزعني

سؾكممدقممؼراسلمأوظقؼةماظؿـػقذمبماميمؽـم

.مممعـمهؼقؼمالأػدافمبؽػاءةموصاسؾقةم

اظؼدرةمسؾكمهدؼدمخطقاتم

اظعؿؾمواظبرغاعجماظزعنيم

الاظؿزاممبالحضقرموالاغصرافمفيمم-

.الدقاسقدمالمحددةم  

خصصةمظلاساتماظعؿؾموماظؿؼقدمباظػترةمالمم-

م.ادؿـؿارػامفيمإنازمعفامماظعؿؾم

الاظؿزامموالاغضؾاطمبمقاسقدماظعؿؾم

المحددةمفيمالحضقرموالاغصرافموسدمم

.معغادرةمعؼرماظعؿؾمدونمإذنمعلؾؼم

المحاصظةمسؾكمأوضاتماظعؿؾم

نماذجمعـمالدشاطؾماظتيمواجفتمم-

الإدارةموالأداظقبمواظطرقمالدؿكذةم

م.لدعالجؿفام

الدقزػمسؾكمععالجةمعشاطؾماظعؿؾمضدرةم

.اظققعقةمواظطارئةمبشؽؾمدؾقؿموعقضقسل  

اظؼدرةمسؾكماظؿغؾبمسؾكم

صعقباتماظعؿؾم

إنازماظعؿؾموصؼمالأصقلمالدفـقةمم-

.مالدؿعارفمسؾقفام

إلداعفمبالدعارفمالأدادقةمفيممجالم

تخصصفموماظؿكصصاتمالأخرىمذاتم

ةمبماماظعلاضةمدقاءمطاغتمغظرؼةمأومسؿؾل

يمؽـفمعـممماردةمسؿؾفمسؾكماظـققم

.مالدطؾقبم

الدعرصةمبالأدسموالدػاػقؿم

اظػـقةمالدؿعؾؼةمباظعؿؾم

إنازماظعؿؾموصؼماظؼقاسدماظـظاعقةمم-

.والإجرائقةممالدعؿقلمبفا  

.ممحفؿمالدكاظػاتماظـظاعقةموالإجرائقةمم-

الدعرصةمبالأغظؿةمواظؾقائحموالإجراءاتم

ةمعؿغيراتفامالخاصةمباظعؿؾموعدىمعؿابع

مم.والإلداممبفام

الدعرصةممبـظؿماظعؿؾم

وإجراءاتفم

.متعاعؾفمععمالأصؽارمالجدؼدةمم-

واظبراعجممتحمادفمظلاظؿقاقمباظـدوا-

.اظؿدرؼؾقةمفيممجالمسؿؾفم  

الحرصمسؾكمعؿابعةمعاميحدثمعـمعؿغيراتم

فيممجالماظعؿؾمومحاوظةمالإلداممبفم

.موتقزقػفملخدعةماظعؿؾم

دمفيممجالمالدؿابعةملدامؼلؿج

ماظعؿؾ

(هـ03/1426 )(الإدارية)التنفيذية  



 

وأدسماظؿقؼؼمعـفام(إدارؼة)ممظؾقزائػماظؿـػقذؼةمذرحمعػرداتمسـاصرماظؿؼقي  

 اظعـصر اظشرح أدسماظؿقؼؼمعـماظعـصر

.مأدؾقبفمفيمالدـاضشةمخلالممالاجؿؿاساتم-

الدؼترحاتموالأصؽارماظتيمؼطرحفاممم-

متؼؾؾمآراءمالآخرؼـموعـاضشؿفام-

الدلاػؿةمالإيجابقةمفيمبحثمالدقضقساتم

اظتيمتطرحمفيمعداولاتمالاجؿؿاعم

.موتقجقففاممدقمػدفمالاجؿؿاعم

مالدشارطةماظػعاظةمفيمالاجؿؿاسات

اظؿعاونمواظؿػاسؾمبشؽؾمإيجابلمععمم-

.مالآخرؼـم

غقسقةماظعلاضاتماظتيمتربطفمبالآخرؼـمم-

.مواغعؽادفامسؾكمالأداءم

اظػاسؾةمععموجقدماظعلاضاتمالإيجابقةمو

الآخرؼـمواظؼدرةمسؾكمتطقؼعفاملخدعةم

.ماظعؿؾم

اظؼدرةمسؾكمإضاعةمماتصالاتم

سؿؾمصعاظةمععمالآخرؼـم

.مطػاءتفمصقؿامؼقطؾمإظقفمعـمعفاممإضاصقةمم-

 .إنازاتفمفيممجالمسؿؾفم-

م

إعؽاغقةمتؽؾقػمالدقزػمبأسؿالموعفامم

تؿطؾبمتػققمعلؿقىموزقػؿفمالحاظقةمفيم

وتؿطؾبمضدراتماظصعقبةموالدلؽقظقةم

.موعفاراتمأسؾك

إعؽاغقةمهؿؾمعلؽقظقاتمأسؾكم

صفؿمالأػدافماظعاعةمظؾففازمسؾكممدقمم-

واضحم،موعاؼترتبمسؾكمذظؽمعـمأػدافم

صرسقةموبراعجمسؿؾمخاصةمبالإداراتم

.اظتيمؼشرفمسؾقفام  

الدعرصةمبمؿطؾؾاتمإنازمالأػدافمدقاءمم-

مطاغتمغظاعقة،صـقةمأومعرتؾطةمباظؼقىماظعاعؾةم

نمؼؽقنمظدؼفمععرصةموادؿقعابمظلأػدافمأ

م.ماظعاعةمظؾففازموعفاعفم

الدعرصةمبأػدافموعفاممالجفازمم

.ممالآراءممالدطروحةمظؿطقؼرماظعؿؾمم-

.ممنماذجمعـمالاضتراحاتممم-

م

سؾكمررحمالأصؽارموالدؼترحاتمملحرصا

ابؿؽارمررقمجدؼدةموماظتيمتخدمماظعؿؾ،

تؤديمإلىمتؾلقطمالإجراءاتموهلينم

.ممالأداءمواظلرسةمفيمإنازمالأسؿالممعلؿقى

ممتؼدؼؿمالأصؽارموالدؼترحاتم

م

م

.مسدممتأخيرمالأسؿالمم-

.مإنازػامباظلرسةمالدطؾقبةمم-

إغفاءمالأسؿالمالدقطؾةمظفموصؼمعامحددملهام

.معـموضتم

إنازماظعؿؾمفيماظقضتم

المحددم

دلاعةماظعؿؾمعـمالأخطاءم-

إنازهموصؼماظؿعؾقؿاتممم-

بشؽؾمغفائلمظؾؿأطدمعـمعراجعةماظعؿؾم

إنازهموصؼماظؿعؾقؿاتمالمحددةموخؾقهم

.معـمالأخطاء

اظؼدرةمسؾكمالدراجعةم

واظؿدضقؼم

سرضمالأصؽارموالدؼترحاتموربطفام-

.مباظشقاػدمالدؤؼدةم

الدشارطةمالإيجابقةمفيماظـدواتمم-

م.والاجؿؿاساتم

اظؼدرةمسؾكمسرضمالأصؽارموالدؼترحاتم

امبشؽؾمعـظؿموتؾلقطمسؿؾقةمإؼصالهاملدؿؾؼقف

وواضحم،مواظؿعاعؾمععمآراءمالآخرؼـم

.مبأدؾقبمػاديْم

اظؼدرةمسؾكمالحقارموسرضم

اظرأيم

(هـ04/1426 )(الإدارية)التنفيذية   

 



 

 

 

 

وأدسماظؿقؼؼمعـفام(إدارؼة)ممظؾقزائػماظؿـػقذؼةمذرحمعػرداتمسـاصرماظؿؼقي  

 اظعـصر اظشرح أدسماظؿقؼؼمعـماظعـصر

امؼقطؾمظفمعـمحمادفموجدؼؿفمفيمتأدؼةمم-

.ممبأػؿقةمذظؽممعفامموذعقره

اظتيمجفزةموالدقادمالمحاصظةمسؾلمالأم-

ممم.ؼؿعاعؾمععفا

اظؿعاعؾمبجدؼةمععمعلؽقظقاتمسؿؾفم

ظفمعـممعامؼقطؾوواجؾاتفموحمادفمفيمأداءم

.م،واظشعقرمبأػؿقةماظعؿؾماظذيمؼؼقممبفمعفام

تؼدؼرمالدلؽقظقةمم

عشاػداتمعـماظؿعاعؾمفيمالدقاضػمم-

صةمععماظرؤداءم،ماظزعلاءمالدكؿؾ

.موالدرؤودين

.ممبعدماظـظرمفيماظؿعاعؾمععممخؿؾػمالأعقرم-

اظؿعاعؾمبحؽؿةمواتزانمععمالدقاضػم

م(الحرجةمم–الدػاجؽةمم–اظطارئةمم)الدكؿؾػةم

.موبعدماظـظرمظدؼفم

حلـماظؿصرفم

الادؿفابةمظؾؿقجقفاتموالدؾادرةمإلىمم-

.متـػقذػام

وعامنماذجمممامصدرمظفمعـمتقجقفاتمم-

.مغػذهمعـفام

الأخذمبؿقجقفاتمرؤدائفموالحرصمسؾكم

.ماظعؿؾموصؼاًملهامواظؿعاعؾمععفامبإيجابقةم

تؼؾؾماظؿقجقفاتمموالادؿعدادم

ظؿـػقذػام

اظعـاؼةمباظظفقرمبالدظفرمالحلـمعـمحقثمم-

.ماظشؽؾم

.م(اظعـاؼةماظشكصقةم)الحرصمسؾكماظـظاصةمم-

.مترتقبموغظاصةمالدؽؿبم-

م

نمحقثماظشؽؾمالاػؿؿاممباظؾؾاسمم

بمامؼؿػؼمععمم(اظعـاؼةماظشكصقةمم)واظـظاصةم

،موالاػؿؿاممبترتقبماظعاداتمواظؿؼاظقدم

.موغظاصةمالدؽؿب

الاػؿؿاممبالدظفرم

وجقدماظعلاضةمالإيجابقةماظتيمتخدممم-

.ماظعؿؾ

.مالاحتراممالدؿؾادلمم-

اظؼدرةمسؾكمإضاعةمسلاضاتمإيجابقةملدصؾقةم

اظعؿؾمماظعؿؾمععماظرؤداءموتذظقؾمععقضات

.مفيمالإدارةم

اظعلاضاتمععماظرؤداءم

وجقدماظعلاضاتمالإيجابقةماظتيمتخدممم-

 .اظعؿؾم

م.اظؿعاونمالدلؿؿرممومالاحتراممالدؿؾادلمم-

اظؼدرةمسؾكمإضاعةمسلاضاتمإيجابقةملدصؾقةم

،موالادؿػادةمعـمتؾادلماظعؿؾمععمزعلائفم

.مالخبراتمواظؿفارب

مماظعلاضاتمععماظزعلاءم

واظشؽاويمبقـفموبينممضؾةماظؿذعرم-

.مالدراجعينمواظلؿعةماظطقؾة

اظؿعاعؾمالإيجابلمععفؿمم-

اظؼدرةمسؾكمإضاعةمسلاضاتمإيجابقةملدصؾقةم

.ماظعؿؾمععمالدراجعينم

اظعلاضاتمععمالدراجعينم

(هـ05/1426 )(الإدارية)التنفيذية   

 

م

م



م

م

م

الدشؿقظقنمبفذاماظـؿقذجم

م

م

زائػماظؿـػقذؼةماظتيمتؿضؿـمواجؾاتمؼطؾؼمػذاماظـؿقذجمسؾكمالدقزػينمذاشؾلماظق

وأسؿالمإدارؼةمفيمالمجالاتمالدكؿؾػةمعـمالدرتؾةماظـاظـةمسشرةمصؿامدونمفيمالأجفزةم

.مالحؽقعقةمحلبماظػؽاتمالدقضقةمفيماظؾقانمالدرصؼ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(هـ06/1426 )(الإدارية)التنفيذية   

 



تقىيم الأداء الىظيفي فئبث الىظبئف التي يطبق على شبغلهب نمىرج 
(إداسيت)الخبص بشبغلي الىظبئف التنفيزيت   

مدمىعت الفئبث  المدمىعت النىعيت  المدمىعت العبمت 

ٚظبئف اٌّششف١ٓ الإداس١٠ٓ،  ِشالجٟ ِٚششفٟ 
.  اٌخذِبد اٌؼبِخ، ِأِٛس اٌزذشٞ

ٚظبئف الإداسح اٌؼ١ٍب ٚالإششاف١خ 
ٚاٌّزٛعـخ ٚاٌّجبششح  

ا١ٌخ اٌٛظبئف الإداس٠خ ٚاٌُ

ٚولاء ئِبساد إٌّبؿك، ِٚذبفظٟ اٌّذبفظبد، 
ٚٚولاء اٌّذبفظبد ، ٚسؤعبء اٌّشاوض ، اٌؼّذ ، 

ٔٛاة اٌؼّذ ، ٚولاء إِٔبء اٌّذْ ، سؤعبء 
اٌجٍذ٠بد ٚاٌّجّؼبد اٌمش٠ٚخ ، اٌٛظبئف 

الإششاف١خ ػٍٝ أػّبي اٌشئْٛ اٌجٍذ٠خ ٚاٌمش٠ٚخ ، 
.  ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ شئْٛ إٌّبؿك

لإداسح اٌّذ١ٍخ ٚظبئف ا  

. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌزـ٠ٛش الإداسٞ
 .ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌزٕظ١ُ

 .اٌزخـ١ؾٞ ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئٟ
. ا١ٌّضا١ٔخٞ ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئٟ
. الإدظبءٞ ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئٟ
ٚظبئف ِذٍٍٟ الإدظبء 

ٚظبئف اٌّفزش١ٓ الإداس١٠ٓ 
ٚظبئف اٌّشالج١ٓ الإداس١٠ٓ 

اٌمؼب٠ب ٞ دشٚظبئف ثب
ٚظبئف اٌّذمم١ٓ الإداس١٠ٓ 

ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌّؼٍِٛبد 

ٚظبئف الإداس٠خ اٌّزٕٛػخ   

. ٚظبئف ِشالجٟ شئْٛ اٌّٛظف١ٓ
. ٚظبئف ِذلمٟ شئْٛ اٌّٛظف١ٓ

. ٚظبئف ِذلمٟ اٌشٚارت
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ شئْٛ اٌّٛظف١ٓ

. ٚظبئف ِشالجٟ اٌزٛظ١ف
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌزٛظ١ف

. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اِزذبٔبد اٌزٛظ١ف
. ٚظبئف اٌّظٕف١ٓ  ٚأخظبئ١ٟ اٌزظ١ٕف

. ٚظبئف ِذٍٍٟ اٌٛظبئف
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌشٚارت ٚاٌجذلاد
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌزذس٠ت ٚالاثزؼبس

. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌمٜٛ اٌؼبٍِخ
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ الأٔظّخ

. اٌمب١ٔٛٔخٚظبئف اٌّذبعجخ 
. ٚظبئف رذ١ًٍ اٌذغبثبد

. ٚظبئف اٌّذبعج١ٓ

ٚظبئف شئْٛ اٌّٛظف١ٓ   

(هـ07/1426 )(الإدارية)التنفيذية   

 
الأداء الىظيفي تقىيم فئبث الىظبئف التي يطبق على شبغلهب نمىرج 
 (إداسيت)الخبص بشبغلي الىظبئف التنفيزيت 

مدمىعت الفئبث  المدمىعت النىعيت  المدمىعت العبمت 

ظبئف ِذلمٟ اٌذغبثبد ٚ
ٚظبئف ِذلمٟ ِؼبشبد اٌزمبػذ 
ٚظبئف ِذممٟ ِؼبشبد اٌزمبػذ 

ٚظبئف الإداسح اٌّب١ٌخ  اٌٛظبئف الإداس٠خ  (ربثغ)
ٚاٌّب١ٌخ 

ٚظبئف اٌّفزش١ٓ اٌّب١١ٌٓ 
ٚظبئف اٌّشالج١ٓ اٌّب١١ٌٓ 

 ْاٌّب١ٌٟ ْٚظبئف اٌّذممٟ
ٚظبئف ِذظٍٟ الإ٠شاداد 

ٚظبئف الإششاف١خ ػٍٝ 
أػّبي اٌزفز١ش ٚاٌشلبثخ 

ٞ ٚاٌزذم١ك اٌّبي

 



ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ الإ٠شاداد 
ٚظبئف ِذٍٍٟ الإ٠شاداد 

ٚظبئف إِٔبء اٌظٕبد٠ك ٚالأٚساق راد اٌم١ّخ 
ٚظبئف ػذادٞ إٌمٛد ٚالأٚساق راد اٌم١ّخ 

ٚظبئف ِأِٛسٞ طشف إٌمٛد ٚالأٚساق راد اٌم١ّخ 
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ اٌزأ١ِٓ

ٚظبئف ِأِٛسٞ اٌؼٙذ 
 ٚظبئف ِشالجٟ اٌؼٙذ

 ٚظبئف ِشالجٟ اٌّخضْٚ
ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ  اٌّخضْٚ 

 دٚظبئف إِٔبء اٌّغزٛدػب
 دٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ  اٌّغزٛدػب

اٌف١ٕخ  دٚظبئف إِٔبء اٌّغزٛدػب
ٚظبئف ِشالجٟ ِٚفزشٟ اٌز٠ّٛٓ 

ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ  اٌز٠ّٛٓ 
ٚظبئف ِأِٛسٞ اٌّشزش٠بد 

٠بد ٚظبئف ِذلمٟ  اٌّشزش
ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ  اٌّشزش٠بد 

ٚظبئف ِذلمٟ  إٌّبلظبد 
 ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ  إٌّبلظبد

. ٚظبئف ِمذسٞ ِٚلان اٌؼمبساد
. ٚظبئف ِأِٛسٞ اٌّج١ؼبد ٚاٌزغ٠ٛك

ٚظبئف اٌّغزٛدػبد 
ٚاٌز٠ّٛٓ ٚاٌّشزش٠بد 
ٚاٌّج١ؼبد ٚاٌزغ٠ٛك 

 

(هـ08/1426 )(الإدارية)التنفيذية   



 

الأداء الىظيفي تقىيم التي يطبق على شبغلهب نمىرج  فئبث الىظبئف
 (إداسيت)الخبص بشبغلي الىظبئف التنفيزيت 

مدمىعت الفئبث  المدمىعت النىعيت  المدمىعت العبمت 

ٚظبئف ِأِٛسٞ اٌّج١ؼبد 
. ٚظبئف ثبدضٟ ٚأخظبئ١ٟ  اٌّج١ؼبد ٚاٌزغ٠ٛك

ٚظبئف اٌّغزٛدػبد  (ربثغ)
ٚاٌز٠ّٛٓ ٚاٌّشزش٠بد 

ٌزغ٠ٛك ٚاٌّج١ؼبد ٚا
 

اٌٛظبئف الإداس٠خ  (ربثغ)
ٚاٌّب١ٌخ 

ٚظبئف اٌغىشربس٠خ اٌخبطخ 
ٚظبئف اٌغىشربس٠خ اٌؼبِخ 

ٚظبئف اٌزشجّخ 
ٚظبئف اٌىزجخ 

 

ٚظبئف اٌخذِبد اٌىزبث١خ  اٌٛظبئف الإداس٠خ 
اٌّؼبٚٔخ 

ٚظبئف إٌغخ 
ٚظبئف رشغ١ً ا٢لاد اٌّىزج١خ 

ا١ٌّىشٚف١ٍُ ٚا١ٌّىشٚف١زش  أجٙضحٚظبئف رشغ١ً 
 

ف اٌخذِبد اٌّىزج١خ ٚظبب  

م

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

م م

(هـ09/1426 )(الإدارية)التنفيذية   
 

 

 

 

 
 


