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 مقدمة 
 

يقدم دليل استخدام بوابة الدراسات العليا شرح كامل ووافي لجميع العمليات التي يحتاجها مسؤول 

 حيث:من  لها،الكلية لإدارة واستخدام محتوى الكلية التابع 

 

 صفحة تسجيل الدخول - 1

 تشمل:صفحة إعدادات النظام والتي  - 2

 إعدادات الاقسام  •

 إضافة مستخدم  •

 تشمل: والتيالقائمة الجانبية  - 3

 الصفحة الرئيسية •

 اعدادات النظام •

 

 وسنقوم بالشرح عن جميع الخيارات والمهام لكل صفحة بالتفصيل.
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 صحفة تسجيل الدخول

 
   لتسجيل الدخول  والرقم السرى الإلكترونيالبريد  استخدم
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 صحفة إعدادات النظام

 

 

 صفحة إعدادات النظام والتي من خلالها يتم إدارة الموقع وهى مكونة من مجموعة من  وهيالصفحة الرئيسية  - 

 الصفحات والقائمة الجانبية والتي يتم توضيح كل منها بشكل مفصل

 وإمكانية تسجيل خروج المستخدم للنظامالبوابة تدعم اللغتين العربية والإنجليزية  -

 إعدادات الاقسام
يتم من خلال هذه الصفحة التحكم في اعدادات الأقسام التابعة لنفس الكلية المشرف عليها بإمكانية التعديل  -

على سير النظام وان بيانات القسم  للكلية فان التعديل على بيانات القسم سيؤثر على بياناتها وكما هوة سبق

 محدثة بالفعل من قبل مسؤولي البوابة   فهي
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التعديل على بيانات قسم معين يتم في اضيق الحدود لكى لا يؤثر على بيانات وسير النظام ويتم بمعلومية   -

 مسؤولي البوابة

 

 

  تتم عملية الحذف بالضغط على زر الحذف ويفضل أيضا استخدامها بمعلومية مسؤولي النظام   
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كما يتم إضافة مشرف القسم من خلال الضغط على زر المشرفين واختيار مشرف قسم وهو الشخص  -

  وداخل النظامالمسؤول عن القسم داخل الكلية 

 سيرسل النظام رسالة نصية وإيميل خاص للمشرف بتعيينه مشرفا على القسم -
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 م ولابد ان يكون المسؤول مسجلا بالوفى حالة عدم وجود اسم المسؤول نتوجه الى صفحة إضافة مستخد -

  Active Directory  مثال:من خلال كتابة اسم المستخدم وبحث ثم إضافة  

 Kabdouبالرسم موضح  كما هو 

 
( من خلال الضغط على زر المشرفين واختيار الأكاديميينكما يتم إضافة المشرف داخل القسم )المرشدين  -

عن متابعة الطلاب خلال الرسالة العلمية وحتى نيل درجة الماجيستير مشرف طلاب وهو الشخص المسؤول 

لمسؤول  الأكاديميينويفضل ترك إضافة مشرفين الطلاب او المرشدين  وداخل النظامداخل القسم  والدكتوراه

  القسم نفسه

 داخل القسم أكاديميسيرسل النظام رسالة نصية وإيميل خاص للمشرف بتعيينه مشرفا على مرشد  -
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 أنواع مشرفين الطلاب -
 : داخليأولا : مشرف 

 وهو مشرف من داخل جامعة الملك فيصل ويتم ادخال بياناته من خلال النظام ويجب ان يكون مسجلا في ال -

   Active Directoryليةمسبقا من قبل النظام سواء مشرفا على قسم او على ك إضافتهولا يجوز ان يكون تم   

 المشرف عليهم المشرف وكذا السيرة الذاتية الخاصة به معرفة الطلابويمكن 

 : خارجيثانيا : مشرف 
وهو مشرف من خارج جامعة الملك فيصل ويتم ادخال بياناته من خلال النظام وفى حالة عدم وجود البيانات  -

الخاصة بالجامعة والكلية والقسم يرجى الذهاب لإعدادات الجامعات وإعدادات الكليات وإعدادات الأقسام كما 

فة  الطلاب المشرف عليهم المشرف واضافتهم ليتمكن من إضافة المشرف الخارجي ويمكن معر أعلاهموضح 

 وكذا السيرة الذاتية الخاصة به  
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 إضافة مستخدم
او  داخلييتم من خلالها إضافة مستخدم للنظام ولا تستخدم في حالة إضافة مرشدين اكاديميين سواء كان  -

فته بالطريقة المستخدمين في النظام وحذفة ثم اضا لإدارةوفى حالة الإضافة بالخطأ يرجى الذهاب  خارجي

 الصحيحة كما موضح بالرسم
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 إعدادات النظام
 صفحة توضح جميع إعدادات النظام وكيفية إدارة المحتوى وتم شرحها بشكل مفصل أعلاه وهي -

 

 

 القائمة الجانبية
 الصفحة الرئيسية -

 النظام تإعدادا -
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 الصفحة الرئيسية / إعدادات النظام
 ظام وكيفية إدارة المحتوى وتم شرحها بشكل مفصل أعلاهصفحة توضح جميع إعدادات الن وهي -
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 اللغة الإنجليزية
 النظام يدعم اللغة الإنجليزية أيضا بجميع محتوياته -

 

 

 

 


