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١- مقدمة

حرصــاً مــن عــمادة شــؤون المكتبــات عــى تحقيــق أهــداف الجامعــة نحــو تفعيــل الراكــة المجتمعيــة ونــر الوعــي المعلومــاتي لجميــع فئــات 

ــة  ــس الجامع ــل مجل ــن قب ــدة م ــل والمعتم ــك فيص ــة المل ــات جامع ــة لمكتب ــة التنظيمي ــتناداً إلى اللائح ــة، واس ــوبي الجامع ــر منس ــن غ ــع م المجتم

بتاريــخ ١442/4/١7هـــ ومصادقــة معــالي وزيــر التعليــم عليهــا بخطــاب ســعادة الأمــن العــام لمجلــس شــؤون الجامعــات رقــم 58397 بتاريــخ 

ــات  ــة وأن تســتقبل طلب ــة جامعــة الملــك فيصــل المركزي ــة في مكتب ــدأ في تطبيــق نظــام العضوي ــة أن تب ــة المركزي ــه يــر المكتب ١442/6/5هـــ، فإن

العضويــة لجميــع فئــات المجتمــع مــن الرجــال والســيدات في مختلــف المهــن ومــن مختلــف الأعــمار بــدءًا مــن عمــر ثمانيــة عــر عامــاً وذلــك وفقــاً 

ــاه وبعــد موافقــة صاحــب الصلاحيــة عليهــا. ــة التنفيــذ المقترحــة أدن لآلي

2- مزايا العضوية

تتيــح عضويــة المكتبــة المركزيــة العديــد مــن المزايــا التــي يتمتــع بهــا الأعضــاء مــن غــر منســوبي الجامعــة بعــد 

ســداد الرســوم المقــررة لذلــك وفقــاً لمــا يــي:

وتتيح عضوية المكتبة للأعضاء الاستفادة من المزايا التالية:

أ- استخراج بطاقة العضوية أول مرة فقط ويصرح بمقتضاها دخول بوابة الجامعة إلى المكتبة المركزية.

ب- منــح رخصــة اســتعارة الكتــب خــارج المكتبــة بحــد أقــى ثــلاث كتــب ولمــدة ١5 يومــاً قابلــة للتجديــد مــرة واحــدة فقــط بعــد 

دفــع مبلــغ التأمــن وفــق اللائحــة المنظمــة لعمليــة الإعــارة. 

ج- استخدام بعض مرافق المكتبة مثل القاعات ومعمل الحاسب الآلي وفق المواعيد المحددة لذلك.

د- استخدام أجهزة النسخ الإلكتروني وتحميل الصفحات المراد تصويرها عى وسيط إلكتروني.

هـ- حضور ورش العمل والندوات والبرامج التدريبية التي تنظمها عمادة شؤون المكتبات بشكل مجاني والحصول عى شهادات الحضور.

و- المشاركة في الأعمال والفعاليات التطوعية التي تنظمها عمادة شؤون المكتبات والحصول عى شهادات المشاركة.

ز- الاطلاع عى مصادر المعلومات الإلكترونية الموجودة بالمكتبة المركزية. 

قيمة الرسوم / سنوياًالفئة

300 ريالالأفراد من غر منسوبي جامعة الملك فيصل

١00 ريالالأفراد من غر منسوبي جامعة الملك فيصل والمشمولن في نظام الضمان الاجتماعي
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4- الضوابط والتعهدات

يتعهد العضو بالالتزام بالضوابط التالية:

أ- القراءة والاطلاع عى لائحة الإعارة والإقرار بالموافقة عى بنودها.

ب- الالتزام بأنظمة ومواعيد فتح المكتبة واحترام الموظفن.

ج- المحافظة عى الهدوء أثناء التواجد بالمكتبة.

د- إبراز بطاقة العضوية في حال تم طلب ذلك من قبل أحد موظفي المكتبة.

هـ- عدم ثني مواد المكتبة أو وضع خطوط ورسومات أو إحداث أي علامة كتابية ونحوها أو الإتلاف بأي شكل من الأشكال.

الكتــب  فقــد  وغرامــات  جــزاءات  بشــأن  الجامعــة  لمكتبــات  الداخليــة  التنظيميــة  اللائحــة  بــه  تقــي  مــا  وســداد  بتنفيــذ  يتعهــد  و- 

أخــرى. مخالفــة  أي  أو  مرفقاتهــا  أو  المكتبــة  مــواد  مــن  أي  إتــلاف  أو  فقــد  حــال  في  وإتلافهــا 

ز- عدم إرجاع الكتب المستخدمة إلى الأرفف ويجب عى المستفيدين تركها عى الطاولة.

ح- تحمــل المســؤولية الكاملــة عــن المــواد المكتبيــة المســتعارة حتــى يتــم إعادتهــا إلى المكتبــة وفــق مــا تقــي بــه اللائحــة التنظيميــة 

الشــأن. بهــذا  الصــادرة  والتعليــمات  للمكتبــات  الداخليــة 

ط- عدم تحمل المكتبة مسؤولية فقدان الممتلكات الشخصية للأعضاء.

ي- معرفة مواقع ومخارج الطوارئ واستخدامها عند الحالات الطارئة.

ك- الانتباه لوجود كامرات مراقبة في مخارج المكتبة المركزية وداخل أروقتها وذلك للأغراض الأمنية.

ل- إبلاغ موظفي المكتبة أو موظفي الأمن بأي تصرف خاطئ يتم ملاحظته داخل المكتبة.

م- عدم إدخال المروبات والمأكولات إلى قاعات المكتبة.

ن- عدم التدخن داخل المكتبة أو الجامعة.

3- إجراءات وشروط الاشتراك في العضوية

للاشتراك في عضوية المكتبة المركزية يوجد مجموعة من الروط والإجراءات لا بد من القيام بها وهي عى النحو التالي:

أ- الاطلاع والموافقة عى الالتزامات والتعهدات الخاصة بخدمة الإعارة وزيارة المكتبة.

ب- تقديم طلب الاشتراك في العضوية من خلال المنصة المختصة لذلك والموجودة عى الموقع الإلكتروني لعمادة شؤون المكتبات.

ج- رفع صورة من الهوية الوطنية أو صورة من الإقامة للمقيمن عند إصدار البطاقة لأول مرة.

د- عنــد طلــب خدمــة الاســتعارة خــارج المكتبــة المركزيــة يتــم إيــداع مبلــغ وقــدره )500( خمســمائة ريــال كتأمــن يعــاد إلى صاحــب 

الجامعــة تكــون  العليــا مــن غــر منســوبي  الدراســات  العضويــة مــن طلبــة  الطــرف، وفي حــال كان طالــب  العضويــة عنــد إخــلاء 

قيمــة التأمــن )١000( ألــف ريــال وتســترد عنــد طلــب إلغــاء خدمــة الاســتعارة خــارج المكتبــة أو إخــلاء الطــرف.

هـــ- لــإدارة الحــق في ســحب العضويــة في حــال الإخــلال بلائحــة الإعــارة أو أنظمــة العــمادة عــى أن يعــاد لصاحــب العضويــة التأمــن أو مــا تبقــى 

منــه في حــال  ترتــب عليــه مســتحقات ماليــة نتيجــة تأخــره في إعــادة الكتــب المعــارة أو فقدهــا أو تلفهــا. 

و- مدة العضوية سنة قابلة للتجديد من تاريخ إصداراها وذلك بعد موافقةعمادة شؤون المكتبات.

توقيــع  في  الجامعــة  حــق  عــى  التأكيــد  مــع  مــرة،  لأول  ريـــالاً  خمســون   )50( دفــع  يتــم  فاقــد  بــدل  بطاقــة  إصــدار  حــال  في  ز- 

مــرة. مــن  أكــر  ذلــك  تكــرار  حــال  في  أخــرى  جــزاءات 
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5- آلية تنفيذ نظام العضوية

يستعرض هذا القسم الإجراءات اللازمة لتنفيذ نظام العضوية في المكتبة المركزية والموضحة في النقاط التالية:

مــن  المكتبــة  في  العضويــة  لطلــب  خدمــة  بتطويــر  المعلومــات  تقنيــة  عــمادة  مــع  وبالتنســيق  الإلكترونيــة  الخدمــات  وحــدة  قيــام  أ- 

التاليــة: البيانــات  التســجيل  نمــوذج  يتضمــن  أن  عــى  الإلكترونيــة  سراج  منصــة  خــلال 

الاسم رباعياً

الجنسية

التخصص

البريد الإلكتروني

تاريخ الميلاد

المؤهل العلمي

رقم الجوال

المرفقات

رقم الهوية الوطنية/الإقامة

الجنس

المهنة

تعهد الالتزام بتعليمات المكتبة

)البنــد  في  كــما  عليــه  والأحــكام  الــروط  وتطبيــق  المكتبــة  ولوائــح  بضوابــط  بالالتــزام  التعهــد  عــى  بالموافقــة  المســتفيد  قيــام  ب- 

والتعهــدات(. الضوابــط   :4 رقــم 

ج- إرفاق صورة الهوية الوطنية أو الإقامة.

د- الموافقة المبدئية من قبل الإدارة العامة لشؤون المكتبات عى العضوية وإرفاق ملف بمتطلبات العضوية للمستفيد.

العضــو طالــب دراســات  ريــال في حــال كان  ألــف  أو )١000(  ريــال  قــدره )500( خمســمائة  تأمــن  بإيــداع مبلــغ  العضــو  قيــام  هـــ- 

عليــا مــن غــر منســوبي الجامعــة مــع إرفــاق مــا يثبــت عمليــة الإيــداع وذلــك عنــد الرغبــة في الاســتفادة مــن خدمــة الاســتعارة 

خــارج المكتبــة المركزيــة.

و- طباعة بطاقة العضوية والتواصل مع المستفيد وتسليمها له بمقر المكتبة المركزية.

لإنشــاء  المناســبة  التقنيــة  الآليــة  بإيجــاد  المعلومــات  تقنيــة  عــمادة  مــع  بالتنســيق  بالمكتبــة  الإلكترونيــة  الخدمــات  وحــدة  قيــام  ز- 

وكذلــك  بالمكتبــة  الإلكترونيــة  والخدمــات  الآلي  الحاســب  لأجهــزة  الدخــول  في  لاســتخدامها  المكتبــة  لأعضــاء  حســابات 

وضوابــط  البيانــات  حمايــة  سياســات  الآليــة  هــذه  في  يرُاعــى  أن  عــى  الجامعــة  في  الانترنــت  لشــبكة  الدخــول  في  اســتخدامها 

الســيبراني.    للأمــن  الوطنيــة  الهيئــة 

6- سحب العضوية

يحــق لــإدارة ســحب العضويــة في حــال الإخــلال بمــا تقــي بــه أحــكام اللائحــة التنظيميــة لمكتبــات الجامعــة أو أي أنظمــة أو لوائــح معمــول بهــا 

في الجامعــة عــى أن يعــاد التأمــن أو مــا تبقــى منــه في  حالــة مــا ترتــب عليــه أي اســتحقاقات ماليــة لــإدارة نتيجــة تأخــره في إعــادة الكتــب المعــارة 

أو فقدهــا أو تلفهــا أو قيامــه بــأي مخالفــة أخــرى.
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