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١- مقدمة
حرصــاًً مــن عمــادة شــؤون المكتبــات علــى تحقيــق أهــداف الجامعــة نحــو تفعيــل الشــراكة المجتمعيــة 
ونشــر الوعــي المعلوماتــي لجميــع فئــات المجتمــع مــن غيــر منســوبي الجامعــة، واســتناداًً إلــى اللائحــة 
التنظيميــة لمكتبــات جامعــة الملــك فيصــل والمعتمدة من قبل مجلــس الجامعة بتاريخ 1442/4/17هـ 
ومصادقــة معالــي وزيــر التعليــم عليهــا بخطــاب ســعادة الأميــن العــام لمجلــس شــؤون الجامعــات رقــم 
58397 بتاريــخ 1442/6/5هـــ، فإنــه يســر المكتبــة المركزيــة أن تبــدأ فــي تطبيــق نظــام العضويــة فــي 
مكتبــة جامعــة الملــك فيصــل المركزيــة وأن تســتقبل طلبــات العضويــة لجميــع فئــات المجتمــع مــن 
الرجــال والســيدات فــي مختلــف المهــن ومــن مختلــف الأعمــار بــدءًًا مــن عمــر ثمانيــة عشــر عامــاًً وذلــك 

وفقــاًً لآليــة التنفيــذ المقترحــة أدنــاه وبعــد موافقــة صاحــب الصلاحيــة عليهــا.

٢- مزايا العضوية
تتيــح عضويــة المكتبــة المركزيــة العديــد مــن المزايــا التــي يتمتــع بهــا الأعضــاء مــن غيــر منســوبي 

الجامعــة بعــد ســداد الرســوم المقــررة لذلــك وفقــاًً لمــا يلــي:

وتتيح عضوية المكتبة للأعضاء الاستفادة من المزايا التالية:

• اســتخراج بطاقــة العضويــة أول مــرة فقــط ويصــرح بمقتضاهــا دخــول بوابــة الجامعــة إلــى المكتبــة 	
المركزيــة.

• يمنــح رخصــة اســتعارة الكتــب خــارج المكتبــة بحــد أقصــى ثــاث كتــب ولمــدة 15 يوماً قابلــة للتجديد 	
مــرة واحــدة فقــط بعــد دفــع مبلــغ التأميــن وفــق اللائحــة المنظمة لعمليــة الإعارة. 

•  اســتخدام بعــض مرافــق المكتبــة مثــل القاعــات ومعمــل الحاســب الآلــي وفــق المواعيــد المحــددة 	
لذلك.

•  استخدام أجهزة النسخ الإلكتروني وتحميل الصفحات المراد تصويرها على وسيط إلكتروني.	
• حضــور ورش العمــل والنــدوات والبرامــج التدريبيــة التــي تنظمهــا عمــادة شــؤون المكتبــات بشــكل 	

مجانــي والحصــول علــى شــهادات الحضــور.
•  المشــاركة فــي الأعمــال والفعاليــات التطوعيــة التــي تنظمهــا عمــادة شــؤون المكتبــات والحصــول 	

على شــهادات المشــاركة.
• الاطلاع على مصادر المعلومات الإلكترونية الموجودة بالمكتبة المركزية. 	

قيمة الرسوم / سنوياًًالفئة

300 ريالالأفراد من غير منسوبي جامعة الملك فيصل
الأفراد من غير منسوبي جامعة الملك فيصل والمشمولين في 

100 ريالنظام الضمان الاجتماعي
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٣- إجراءات وشروط الاشتراك في العضوية
للاشــتراك فــي عضويــة المكتبــة المركزيــة يوجــد مجموعــة مــن الشــروط والإجــراءات لا بــد مــن القيــام 

بهــا وهــي علــى النحــو التالــي:

• الاطلاع والموافقة على الالتزامات والتعهدات الخاصة بخدمة الإعارة وزيارة المكتبة.	
• تقديــم طلــب الاشــتراك فــي العضويــة مــن خــال المنصــة المختصــة لذلــك والموجــودة علــى 	

المكتبــات. الموقــع الإلكترونــي لعمــادة شــؤون 
• رفع صورة من الهوية الوطنية أو صورة من الإقامة للمقيمين عند إصدار البطاقة لأول مرة.	
• ــداع مبلــغ وقــدره )500( خمســمائة 	 ــة يتــم إي ــة المركزي عنــد طلــب خدمــة الاســتعارة خــارج المكتب

ريــال كتأميــن يعــاد إلــى صاحــب العضويــة عنــد إخــءا الطــرف، وفــي حــال كان طالــب العضويــة مــن 
طلبــة الدراســات العليــا مــن غيــر منســوبي الجامعــة تكــون قيمــة التأميــن )١٠٠٠( ألــف ريــال وتســترد 

عنــد طلــب إلغــاء خدمــة الاســتعارة خــارج المكتبــة أو إخــءا الطــرف.
• لــإدارة الحــق فــي ســحب العضويــة فــي حــال الإخــال بلائحــة الإعــارة أو أنظمــة العمــادة علــى أن 	

يعــاد لصاحــب العضويــة التأميــن أو مــا تبقــى منــه فــي حــال  ترتــب عليــه مســتحقات ماليــة نتيجــة 
تأخــره فــي إعــادة الكتــب المعــارة أو فقدهــا أو تلفهــا. 

• مــدة العضويــة ســنة قابلــة للتجديــد مــن تاريــخ إصداراهــا وذلــك بعــد موافقةعمــادة شــؤون 	
المكتبــات.

• فــي حــال إصــدار بطاقــة بــدل فاقــد يتــم دفــع )50( خمســون ريـــالًا لأول مــرة، مــع التأكيــد علــى حــق 	
الجامعــة فــي توقيــع جــزاءات أخــرى فــي حــال تكــرار ذلــك أكثــر مــن مــرة.

٤- الضوابط والتعهدات
يتعهد العضو بالالتزام بالضوابط التالية:

• القراءة والاطلاع على لائحة الإعارة والإقرار بالموافقة على بنودها.	
• الالتزام بأنظمة ومواعيد فتح المكتبة واحترام الموظفين.	
• المحافظة على الهدوء أثناء التواجد بالمكتبة.	
• إبراز بطاقة العضوية في حال تم طلب ذلك من قبل أحد موظفي المكتبة.	
• عــدم ثنــي مــواد المكتبــة أو وضــع خطــوط ورســومات أو إحــداث أي علامــة كتابيــة ونحوهــا أو 	

الإتــاف بــأي شــكل مــن الأشــكال.
• يتعهــد بتنفيــذ وســداد مــا تقضــي بــه اللائحــة التنظيميــة الداخليــة لمكتبــات الجامعــة بشــأن جزاءات 	

وغرامــات فقــد الكتــب وإتلافهــا فــي حــال فقــد أو إتــاف أي مــن مــواد المكتبــة أو مرفقاتهــا أو 
أي مخالفــة أخــرى.
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• عدم إرجاع الكتب المستخدمة إلى الأرفف ويجب على المستفيدين تركها على الطاولة.	
• تحمــل المســؤولية الكاملــة عــن المــواد المكتبيــة المســتعارة حتــى يتــم إعادتهــا إلــى المكتبــة وفــق 	

مــا تقضــي بــه اللائحــة التنظيميــة الداخليــة للمكتبــات والتعليمــات الصــادرة بهــذا الشــأن.
• عدم تحمل المكتبة مسؤولية فقدان الممتلكات الشخصية للأعضاء.	
• معرفة مواقع ومخارج الطوارئ واستخدامها عند الحالات الطارئة.	
• الانتبــاه لوجــود كاميــرات مراقبــة فــي مخــارج المكتبــة المركزيــة وداخــل أروقتهــا وذلــك للأغــراض 	

الأمنيــة.
• إبلاغ موظفي المكتبة أو موظفي الأمن بأي تصرف خاطئ يتم ملاحظته داخل المكتبة.	
• عدم إدخال المشروبات والمأكولات إلى قاعات المكتبة.	
• عدم التدخين داخل المكتبة أو الجامعة.	

٥- آلية تنفيذ نظام العضوية
يســتعرض هــذا القســم الإجــراءات اللازمــة لتنفيــذ نظــام العضويــة فــي المكتبــة المركزيــة والموضحــة فــي 

النقــاط التالية:
أ- قيــام وحــدة الخدمــات الإلكترونيــة وبالتنســيق مــع عمــادة تقنيــة المعلومــات بتطويــر خدمــة لطلــب 
العضويــة فــي المكتبــة مــن خلال منصــة ســراج الإلكترونيــة علــى أن يتضمــن نمــوذج التســجيل البيانــات 

التاليــة:

الاسم رباعياًً

الجنسية

التخصص

البريد الإلكتروني

تاريخ الميلاد

المؤهل العلمي

رقم الجوال

المرفقات

رقم الهوية الوطنية/الإقامة

الجنس

المهنة

تعهد الالتزام بتعليمات المكتبة
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ب- قيــام المســتفيد بالموافقــة علــى التعهــد بالالتــزام بضوابــط ولوائــح المكتبــة وتطبيــق الشــروط 
والأحــكام عليــه كمــا فــي )البنــد رقــم ٤: الضوابــط والتعهــدات(.

ج- إرفاق صورة الهوية الوطنية أو الإقامة.
د- الموافقــة المبدئيــة مــن قبــل الإدارة العامــة لشــؤون المكتبــات علــى العضويــة وإرفــاق ملــف 

لل مســتفيد. العضويــة  بمتطلبــات 
هـــ- قيــام العضــو بإيــداع مبلــغ تأميــن قــدره )500( خمســمائة ريــال أو )١٠٠٠( ألــف ريــال فــي حــال كان 
العضــو طالــب دراســات عليــا مــن غيــر منســوبي الجامعــة مــع إرفــاق مــا يثبــت عمليــة الإيــداع وذلــك 

عنــد الرغبــة فــي الاســتفادة مــن خدمــة الاســتعارة خــارج المكتبــة المركزيــة.
و- طباعة بطاقة العضوية والتواصل مع المستفيد وتسليمها له بمقر المكتبة المركزية.

ز- قيــام وحــدة الخدمــات الإلكترونيــة بالمكتبــة بالتنســيق مــع عمــادة تقنيــة المعلومــات بإيجــاد الآليــة 
التقنيــة المناســبة لإنشــاء حســابات لأعضــاء المكتبــة لاســتخدامها فــي الدخــول لأجهــزة الحاســب الآلي 
ــت فــي الجامعــة  ــك اســتخدامها فــي الدخــول لشــبكة الانترن ــة وكذل ــة بالمكتب والخدمــات الإلكتروني
علــى أن يُُراعــى فــي هــذه الآليــة سياســات حمايــة البيانــات وضوابــط الهيئــة الوطنيــة للأمــن الســيبراني.   

٦- سحب العضوية
يحــق للإدارة ســحب العضويــة فــي حــال الإخلال بمــا تقضــي بــه أحــكام اللائحــة التنظيميــة لمكتبــات 
الجامعــة أو أي أنظمــة أو لوائــح معمــول بهــا فــي الجامعــة علــى أن يعــاد التأميــن أو مــا تبقــى منــه فــي  
حالــة مــا ترتــب عليــه أي اســتحقاقات ماليــة للإدارة نتيجــة تأخــره فــي إعــادة الكتــب المعــارة أو فقدهــا 

أو تلفهــا أو قيامــه بــأي مخالفــة أخــرى.
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