
 هـ 1440 – 1439 للعام الثانيجدول برامج الموظفين للفصل الدراسي 
 

 الحزمة تاريخ التنفيذ البرنامج م

 المكتبات والوثائق هـ14/5/1440 الاتجاهات الحديثة في المكتبات والمعلومات 1

 والمهنية ةالمهاراتي ه21/5/1440 اخلاقيات وأعراف العمل  2

 القيادية هـ23/5/1440 المرؤوسينمهارات التعامل مع  3

 المراسلات ه28/5/1440 البريد الإلكتروني وآداب المراسلات 4

 المهاراتية والمهنية ه30/5/1440 تحقيق الإنجازات في اربعة خطوات-ركائز 5

 الزراعية والحيوانية هـ5/6/1440 الامن الوقائي والسلامة المهنية في بيئة المعامل 6

 الاعلام والعلاقات 7/6/1440 الفعالياتإدارة  7

 الإدارية ه12/6/1440 الولاء الوظيفي في بيئة العمل. 8

 الإدارية ه14/6/1440 إدارة النزاع في بيئة العمل 9

 المالية والمحاسبية ه19/6/1440 التحليل المالي وتخطيط وإعداد الوازنات 10

 القيادية ه21/6/1440 التغيير: تحويل الأفكار الى نتائج 11

 القيادية ه26/6/1440 المدير المحترف ومهاراته الإدارية والسلوكية 12

 المهاراتية والمهنية ه30/6/1440 نظام شارك 13

 السكرتارية والنسخ ه3/7/1440 المهارات الإدارية الحديثة للسكرتارية ومديري المكاتب  14

 الإدارية ه5/7/1440 أنماط القادة والتوزيع الفعال للمهام في بيئة العمل  15

 المشتريات ه10/7/1440 اختيار مصادر الشراء والمفاضلة بين الموردين 16
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


