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لتوثيق عقد المشروع البحثي

Researcher’s Manual for
Project’s Contract Signature on

Converis



شاشة تسجيل الدخول

الدخول على الرابط

https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login
وكلمة السر( mnmohammedمثال ) واستخدام اسم المستخدم الجامعي 

kfu.edu.sa@بدون : ملاحظة

Login Page

Click the link bellow
https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login
using your KFU ID and password (ex. mnmohammed)
Note: Without @kfu.edu.sa

https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login
https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login


الشاشة الرئيسة

تظهر المهام المطلوبة

Things To Do

Main Page

It will shows
Things To Do



توثيق العقد

".…Project Application(s) accepted“على اضغط

واختر عنوان البحث

Contract Signature

Click on “Project Application(s) accepted….”
Choose your Research Title

A

B



توثيق العقد

الباحثين المشاركين من داخل وخارج الجامعةتأكد من بيانات

Contract Signature

View your research Co-Investigators and External Investigators

A
B



تحميل العقد

Project Applications، اختر من القائمة الجانبية
Reportاختر 

Grant Contractاختر ( 1
 Application“بجانب البحث المطلوب، وتأكد أن حالته علامة ضع( 2

accepted – For Contract signature by PI”
Create reportاضغط ( 3

ح تأكد من من. انتظر قليلا حتى يتم تنزيل ملف العقد من متصفح جهازك

.صلاحية السماح للمتصفح بتحميل ملفات من الموقع

Download Contract

Click “Project Applications” from side bar
From Menu, Click Report
1) Click on Grant Contract
2) Check box  the accepted application, and make sure its 

status “Application accepted – For Contract signature by PI”
3) Click “Create Report”
4) Wait some time for downloading the Contract from your 

internet browser. Make sure your browser has allow 
permission for downloading from this site.

A
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رفع العقد

.ترونيبعد تحميل العقد والتأكد من صحة البيانات والتوقيع عليها يدوي أو إلك

Dashboardمن القائمة الجانبية، اختر 
Things To Doالبحثي من اختر مشروعك

”Contract“عند استعراض الطلب، اختر علامة التبويب 

Upload Contract

After download the Contract, review its content, and sign it 
either manual or electronic.

Click “Dashboard” from side bar
Choose your project Application under Things To Do
Click on “Contract” Tab

A
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رفع العقد الموقع

”Upload new file“بالتوقيع من خلال pdfحمل نسخة-
”Signed by PI“تأكد من أن الحالة -
"Save & Submit“اضغط -

– Application accepted“اختر - For Contract signature 
by DSR" ثم ،Done

Upload the Signed Contract

- Upload signed pdf copy using “Upload new file”
- Be sure it is “Signed by PI”
- Click “Save & Submit”
- Click “Application accepted – For Contract signature by DSR” 

Then “Done”

A
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النهاية

أن حالة الطلبتأكد من 

“Application accepted – For Contract signature by DSR”

ميوستصلك رسالة لاحقاً في حال توقيع العقد من قبل عمادة البحث العل

The End

Be sure it is
“Application accepted – For Contract signature by DSR”

You will receive an email when contract signed by DSR


