
دليل استخدام نظام
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لتقديم المطالبة المالية
لمكافآت الباحثين والمستلزمات الخدماتية

Researcher’s Manual
for Expenditure Claim for 

Researcher(s) Rewards and Research Supplies 
on 

Converis



شاشة تسجيل الدخول

الدخول على الرابط

https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login
وكلمة السر( mnmohammedمثال ) واستخدام اسم المستخدم الجامعي 

Login Page

Click the link bellow
https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login
using your KFU ID and password (ex. mnmohammed)

https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login
https://converis.kfu.edu.sa/converis/secure/client/login


الشاشة الرئيسة

في أعلى يمين الشاشة

”Add New Content“اضغط على 

Main Page

From Upper-right corner
Click on “Add New Content”



اختر

“Projects Management"

”Expenditure Claiming Request“ثم 

Click on
“Projects Management“
Then “Expenditure Claiming Request”

A
B



”Researcher rewards“اختر 
هذا الخيار لمكافأة الباحث وفريقه البحثي وكذلك لفواتير: ملاحظة مهمة

سهيل بيانات وتلغوي، تجميع فاتورة نشر، تدقيق )الخدماتية المستلزمات 

.فواتير شراء الأصناف والأجهزةولا تشمل (. احصاءات 

Click “Researcher rewards”
Important: This choice for researcher and his/her team 
members rewards and for research supplies (Publishing, 
Proofreading, Data compilation and statistics ). NOT for 
purchasing invoices of items and devices. 



Click “+” to choose your research project"+"اختر المشروع البحثي بالضغط على علامة 

A

B

C



”Save“بعد اختيار مشروعك البحثي، اضغط 
.سيظهر التقرير المتعلق بالمشروع البحثي

Approvedوأن التقرير Liveتأكد من أن حالة المشروع 

After choosing your project, Click “Save”
It will show your project related “Progress and Final Report”
Be sure that the project status is Live and the report is Approved

A

B



الباقيةاملأ البيانات

للفريق البحثيعدد الأشهر والمبلغ المطلوب مراعاة مع

Fill your claim data
Also Number of months and Requested amount for all team members



"+"علامةفواتير مستلزمات خدماتية اضغط على في حال طلب تعويض

”Done“ملأ بيانات كل فاتورة، ثم اضغط ا
Click “+” in case of claiming research supplies
Fill each invoice details, then click “Done”

A

B

C



اضغط هنا عند 

الانتهاء من ادخال 

البيانات المطلوبة

Click here 
when 

complete the 
required data

A

B
اختر

Click
For review by 

DSR’s 
financial 

affairs 
department

ثم
Then
Done



النهاية

سيتم التحقق من المطالبة من قسم الشؤون المالية بعمادة البحث العملي

.ويمكنك متابعة حالة طلبك من الصفحة الرئيسة أو من القائمة الجانبية

The End

Financial affairs department at DSR will validate the claim request

You can track your claim from Dashboard or Left Navigation Bar


