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 :العملإجراءات سیر 

 التحریر على موقعھا الالكتروني. تقوم الجھة بتعبئة بیانات الطلب أعلاه مع تحدید اسم الموظف المطلوب إعطاءه صلاحیات .1
 یقوم مسؤول الجھة باعتماد الطلب والتوقیع علیھ قبل إرسالھ إلى العمادة.  .2
 یرفع الطلب إلى قسم البرمجیات والتطبیقات للنظر فیھ ومن ثم قبولھ أو عدم قبولھ.  .3
 . عمادة التعلم الإلكتروني وتقنیة المعلوماتلاعتماد من ا .4

 

 

 

 
 
 

 بیانات الموظف المطلوب إعطاؤه صلاحیة التحریر: -1
……........……………………………….................. ... .

  
 :الجھةاسم 

 
  ……........……………………………….................. ....

 
 : ه صلاحیة التحریر ؤاسم الموظف المطلوب إعطا

……..…………………………@kfu.edu.sa    للموظف: الجامعيالإلكتروني البرید 
.

  

. : شبكيالھاتف ال

  

 : جوالالرقم 
.

  

. التوقیع: 

  

 التاریخ: 
 ..................................................................................................................

  
رات والخلفیة التقنیة دوال

ظف   البیانات:  على الجھة  مسؤول  اعتماد-2 لل
 : الجھة ختم التاریخ:  التوقیع:  المنصب: الاسم:
 التحریر):  صلاحیة (الموظف المطلوب إعطاؤه وتعھدإقرار 

 أتعھد أنا الموظف ................................  بما یلي:   � 
 . آخر  شخص لأي إفشاؤھاالمرور وعدم   ةلموك المحافظة على حساب المستخدم -1
من    ینشر  ما  المرفوعة وكافة   والملفات  وتصمیم الموقع   من ناحیة محتوى  لجھاتھم  تحریر مواقع  صلاحیة  صرف   تم  الذین  تقع كامل المسؤولیة على الجھة والأشخاص -2

 صلاحیة تحریرھا.  منحوا التي المواقع  وثائق وأخبار وبیانات على
سیاسة البوابة    –وشروط استخدام البوابة  النشر    سیاسة-سیاسة الخصوصیة  ن تتوافق مع  أنشورة في صفحات موقع الجامعة یجب  لم جمیع المحتویات ا -3

المفتوحة    –الإلكترونیة   البیانات  الرابط:    –سیاسة  على  والمنشورة  الإلكترونیة  والخدمات  البوابة  استخدام  تعلیمات 
https://www.kfu.edu.sa/ar/pages/policies.aspx 

 
 . على الآراء الواردة في السیاق المنشور فیھ المحتوىالجامعة لا یتضمن بأي حال موافقة للجھة ولطالب الصلاحیة  تصریح التحریر والنشر -4
 یجب على الجھة وطالب الصلاحیة التحقق من ملائمة محتوى الموقع وخلوه من التالي:  -5

    ء كان نصاً أو صورة أو فیدیو أو فكرة.ما یحتوي على أسلوب غیر لائق سوا -
 ما ھو مخالف لأنظمة الدولة أو الجامعة أو أعراف المجتمع.  -
               ما فیھ تعرض لخصوصیة الآخرین بأي شكل من الأشكال. -
 كد من سلامتھا وخلوھا من الأخطاء. مراعاة قواعد اللغة المستخدمة لإنشاء الصفحة او المادة الإلكترونیة والتأ -

وأرقام   الاتصال یجب التأكد من تحدیث محتوى الصفحات والمواد المختلفة بشكل یضمن حداثتھا وقت الزیارة، وھذا یشمل الأخبار ومعلومات    حداثة المعلومات: -6
 رید الالكتروني ووصف المواد وغیرھا من المعلومات الھواتف والب

 : ادة تقنیة المعلوماتبعم للاستخدام الرسمي  -3

 
 
 
  

 

رأي الفریق المختص  
 بالعمادة 

 Notes:  Opinion of.......................................................................................  :الملاحظات
the Technical 

Team of 
Deanship 

       � Approve                                                                                               موافق �
       � Not Approve                                                                                           موافقغیر  �

 الاسم 
Name   التوقیع 

Signature  

 لجهة   صلاحية تحرير موقع لب  ـط   –)  E 05.3( رقم نموذج
Form No. (3.E 05) Website Edit Access Request 

 

 

 

 

 

 
 

 عمید التعلم الإلكتروني وتقنیة المعلومات 
 

 ...... ............................... : التوقیع
 

 .....................................  یخ:التار
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