
 

 الاجتماعحضور   -أ

 

 

 حفظ اضغط ثم الحضور بجانب صح علامة بوضع قم الاجتماع، حضور اضغط

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الاجتماعبدء  -ب 

 

 الاجتماع به تبدأ الذي الموضوع على إضغط ثم الإجتماع بدء إضغط

 

  طلب الكلمة – 1

  



 

 فقط الإجتماع أمين خلال من الموافقة وتكون الكلمة، يطلب أن الاجتماع في عضو أي يستطيع

 

 

  ملاحظات خاصة – 2

 دونك عليها شخص أي إطلاع دون الإجتماع أثناء ملاحظة أي تسجيل يمكنك

  



 

 التصويت – 3

 يلي كما موضوع أي على تصويت إنشاء يمكنه الأمين

 

 يلي كما للجميعالتصويت  ويظهر

 

 يلي كماتظهر النتائج لجميع الأعضاء  التصويت عمليةمن  الانتهاء وبعد

 

 التعليقات – 4

 

 الإجتماع أعضاء باقى مع آرائك ومبادلة موضوع أي على التعليق يمكنك



 

 

 القرار – 5 

 القرار نوع باختيار نقوم

 ونصه القرار رقم وإدخال 

 للحفظ السهم نضغط ثم 

 

 

 

 

 

 

 

 تأجيل أو تحويل الموضوع – 6

 

 لموضوعا تأجيل زر على الضغط خلال من لاحقا   تحديده يتم آخر إجتماع إلى الإجتماع من موضوع تأجيل المجلس لأمين يمكن

 كما يلى آخر لمجلس الموضوع تحويل زر على بالضغط الموضوع في مختصة أخرى جهة في آخر لمجلس الموضوع تحويل أو

 

  



 

 الاجتماعإغلاق  – 7

 الإجتماع لإنهاء الإجتماع إغلاق زر على إضغط

 

 الاجتماعمحضر  – 8

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المحضر إعداد على اضغط الاجتماع محضر لتجهيز

 تعديل زر إضغط نص أي تعديل أردت حال وفي بدقة النص بمراجعة قم

 المحضر لإعتماد للأعضاء إرسال زر إضغط سليم النص حال وفي

  



 

 إعتماد المحضر – 9

 

 كما يلي حفظوإضغط لا أعتمد أو أعتمد ثم سجل ملاحظاتك على المحضر واختر محضر الإجتماع لإعتماد محضر الإجتماع إضغط 

 

  



 

 التنبيهات –ج 

 

 جديد تنبيه إرسال إضغط تنبيه ولإرسال. طارئ أو جديد حدث بأي للأعضاء تنبيه رسائل لإرسال هامة التنبيهات

 

 إضغط ثم لهم التنبيه إرسال يتم سوف الذين الأعضاء حدد ثم التنبيه نص اكتب (،إشعارات - جوال رسالة - إلكتروني بريد) التنبيه نوع اختر

 حفظ

  



 

 الإشعارات –د 

 

 

 

 إشعارات لتنبيه نوعا اختيار تم حال في التنبيه رسائل كذلك والمحاضر، بالاجتماعات خاص يحدث تنبيه أي عليه يرسل مكان هو

 ويمكن ، الإشعارات جميع على تحتوي صفحة الأسفل في يوجد كما ، الإشعارات بآخر تنبهنا الأعلى في للإشعارات أيقونة ويوجد

 عرض زر على الضغط طريق عن الإشعار إستعراض

 

 مع التواصل يرجى اجتماع نظام عن والإستعلام للإستفسار

 5584تحويلة :  قسم النظم والتطبيقات

 


