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Description automatically generated]Promotion File Check Card
بطاقة تدقيق ملف ترقية عضو هيئة تدريس

إدارة المجلس العلمي



	من الضروري الحفاظ على تنسيق وتصميم البطاقة
	It is necessary to maintain the format and design of the card















	بيانات المتقدم
	Applicant Details



	Applicant Name اسم المتقدم
	
	University ID الرقم الوظيفي
	
	Nationality  الجنسية
	

	College  الكلية
	
	Department  القسم
	
	Mobile Phone  رقم الجوال
	

	General Speciality التخصص العام
	
	Specific Speciality التخصص الدقيق
	
	Email  البريد الإلكتروني
	

	Academic rank for which you are applying  الدرجة العلمية المتقدم لها
	
	What the date of the last promotion is (It is essential that the date is in Hijri) تاريخ التعيين على آخر رتبة علمية (ضرورة أن يكون التاريخ بالهجري)
	اليوم/الشهر/السنة (بالهجري)
Day/Month/Year (Hijri)
	The name of the entity that promoted him/her to the latest academic rank الجهة المانحة لآخر رتبة علمية
	

	The date of joining King Faisal University (It is essential that the date is in Hijri)تاريخ الانضمام لجامعة الملك فيصل 
	اليوم/الشهر/السنة (بالهجري)
Day/Month/Year (Hijri)
	The date of submitting your request to your direct manager (It is essential that the date is in Hijri)تاريخ تسليم الطلب إلى رئيسك المباشر  (ضرورة أن يكون التاريخ بالهجري) 
	اليوم/الشهر/السنة (بالهجري)
Day/Month/Year (Hijri)
	The Date this Card Was Filled Out (in Hijri)
تاريخ تعبئة هذه البطاقة (بالهجري)
	اليوم/الشهر/السنة (بالهجري)
Day/Month/Year (Hijri)






	قائمة الأبحاث إما: أ) المصنفة في سكوبس أو كلاريفيت، أو ب) المنشورة في مؤتمر (للكليات الإنسانية والعلمية)
	List of Works either: a) Indexed in Scopus or Clarivate, or b) Published in a Conference (for both Science and Social Science Colleges)



	رقم
No
	عنوان البحث (ضروري ترتيب الأبحاث من الأحدث إلى الأقدام، وأن يكون ترتيب الأبحاث كما هو في كل مكان)
Work Title (It is essential that the list starts with the latest works and the order of the list is the same everywhere)
	تاريخ التسليم (بالميلادي)
Submission Date (Gregorian)
	تاريخ النشر (بالميلادي)
Publication Date (Gregorian)
	اسم المجلة
Journal Name
	رقم ISSN الخاص بالمجلة
Number of ISSN
	طبيعة عدد الباحثين
(منفرد، مشترك كمؤلف أول (مع واحد فقط)، مشترك كمؤلف غير أول (مع واحد فقط)، مشترك كمؤلف أول (مع أكثر من واحد)، مشترك كمؤلف غير أول (مع أكثر من واحد))
Nature of Authorship
(single author, co-author as a first author (with only one other author), co-author as a non-first author (with only one other author, co-author as a first author (with more than one other author), co-author as a non-first author (with more than one other author) 
	حالة النشر
(منشور، فقط مقبول للنشر)
Status of Publication (Published or merely accepted)
	وعاء النشر
(مجلة، مؤتمر، كتاب، براءة اختراع)
Nature of Publisher (Journal, Conference, Book, Conference, Patent)
	نوع الورقة العلمية
(ورقة أصيلة، مراجعة كتاب)
Type of Works (Original Research or Book Review)
	تصنيف الوعاء
(كلاريفيت، سكوبس)
Indexing (Scopus or Clarivate)
	مجال التخصص
(دقيق، عام)
Relevance to One’s Speciality (in General or Specific Specialty)
	عدد النقاط
Number of Points

	1
	مثالExample 
	01/03/2022
	01/01/2023
	مثالExample 
	0000-0000
	Single Author منفرد
	منشورPublished 
	مجلةJournal 
	ورقة أصيلةOriginal Research
	Clarivate كلاريفيت
	دقيق Specific Specialty
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	مجموع النقاط
	0







	قائمة الأبحاث غير المصنفة في سكوبس أو كلاريفيت (للكليات الإنسانية فقط)
	List of Works NOT Indexed in Scopus or Clarivate (only for Social Science Colleges)



	رقم
No
	عنوان البحث (ضروري ترتيب الأبحاث من الأحدث إلى الأقدام، وأن يكون ترتيب الأبحاث كما هو في كل مكان)
Work Title (It is essential that the list starts with the latest works and the order of the list is the same everywhere)
	تاريخ التسليم (بالميلادي)
Submission Date (Gregorian)
	تاريخ النشر (بالميلادي)
Publication Date (Gregorian)
	اسم المجلة
Journal Name
	دولة المجلة
Journal Country
	طبيعة عدد الباحثين
(منفرد، مشترك كمؤلف أول (مع واحد فقط)، مشترك كمؤلف غير أول (مع واحد فقط)، مشترك كمؤلف أول (مع أكثر من واحد)، مشترك كمؤلف غير أول (مع أكثر من واحد))
Nature of Authorship
(single author, co-author as a first author (with only one other author), co-author as a non-first author (with only one other author, co-author as a first author (with more than one other author), co-author as a non-first author (with more than one other author) 
	حالة النشر
(منشور، مقبول)
Status of Publication (Published or merely accepted)
	وعاء النشر
(مجلة، مؤتمر، كتاب، براءة اختراع)
Nature of Publisher (Journal, Conference, Book, Conference)
	نوع الورقة العلمية
(ورقة أصيلة، مراجعة كتاب)
Type of Works (Original Research or Book Review)
	مجال التخصص
(دقيق، عام)
Relevance to One’s Speciality (in General or Specific Specialty)
	المجلة تطبق قواعد التحكيم العلمي
The journal applies peer-reviewing
	المجلة صادر عن مؤسسة أو منظمة علمية
The journal is issued by a scientific institution or organization
	يوجد رئيس وأعضاء هيئة تحرير
The journal has an editor-in-chief or scholarly committee
	صدر 6 أعداد
The journal publishes 6 issues
	مر على صدورها سنتان بانتظام
The journal is at least 2 years old
	يوجد قواعد نشر
The journal has authors' guidelines
	عدد النقاط
Number of Points

	1
	مثالExample 
	01/03/2022
	01/01/2023
	مثالExample 
	السعوديةSaudi 
	Single Author منفرد
	منشورPublished 
	مجلةJournal 
	ورقة أصيلةOriginal Research
	دقيق Specific Specialty
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	مجموع النقاط
	0





	تقييم إمكانية التقدم للترقية وفقا للائحة
	Evaluation of the Promotion Eligibility According to the Regulations



	رقم
	الشرط
	نعم أو لاYes/No 
	

	1
	الأبحاث غير مستلة من رسالة الماجستير أو الدكتوراه أو من مؤلفات سابقة للمتقدم.
	نعمYes 
	The works are not extracted from master’s or doctoral works or any previous work by the applicant.

	2
	الأبحاث تحمل اسم جامعة الملك فيصل (فقط للأبحاث التي تم نشرهم خلال فترة العمل في الجامعة).
	نعمYes 
	The works carry the name of King Faisal University (only the works done during one's work at the University).

	3
	تم استفاء 50% من الحد الأدنى من النقاط المطلوبة للترقية (سواء من الأبحاث المقبولة أو المنشورة) قبل سنة من التقدم، وتحسب من تاريخ البدء بمراسلة المجلات.
	نعمYes 
	50%  of the minimum points required for promotion (either from accepted or published research) have been met one year before applying.

	4
	لا يوجد أكثر من نقطة محصودة من الأوراق المقبولة لمؤتمر أو ندوة علمية.
	نعمYes 
	No more than one point is obtained from conference papers.

	5
	لا يوجد أكثر من نقطة محصودة من الكتب الجامعية أو المراجع العلمية أو الكتب النادرة أو الكتب المترجمة.
	نعمYes 
	No more than one point is obtained from textbooks, reference books, rare books, or translated books.

	6
	أمضى المتقدم ثلاث سنوات ونصف (وفقا للسنة الهجرية) من الحصول على آخر رتبة.
	نعمYes 
	The applicant has spent three and a half years (according to the Hijri year) since the last rank.

	7
	تم استيفاء الحد الأدنى من الإنتاج العلمي المطلوب للترقية (4 نقاط للمشارك، و 6 نقاط للأستاذ).
	نعمYes 
	The minimum research production required for promotion has been met (4 points for participant and 6 points for full professor).

	8
	أمضى المتقدم على الأقل سنة في جامعة الملك فيصل.
	نعمYes 
	The applicant has spent at least one year at King Faisal University.

	9
	الأبحاث في مجال التخصص الدقيق للمتقدم (ويستثنى نقطة واحدة فقط في مجال التخصص العام).
	نعمYes 
	The works are related to the applicant’s specific specialty (except for one point in the general specialty).

	10
	نسبة الأبحاث من بلد واحد أو في نفس المجلة لا تتجاوز 50% من الحد الأدنى من النقاط المطلوبة للترقية (ما عدا الأبحاث من السعودية أو المنصفة في كلاريفيت أو سكوبس).
	نعمYes 
	The percentage of works from one country or in the same journal does not exceed 50% of the minimum points required for promotion (except for the works from Saudi Arabia or published in Clarivate or Scopus).

	11
	المتقدم أستوفى شرط النشر المنفرد لعدد نقطتين (للترقية لرتبة أستاذ مشارك) أو ثلاث نقاط (للترقية لرتبة أستاذ دكتور)؛ يمكن الاستعاضة عن تلك النقاط بأبحاث مشتركة مع آخرين لطالما أن المتقدم يكون فيها الباحث الأول.
	نعمYes 
	The applicant has two single-authored works (for promotion to Associate Professor) and three single-authored works (for promotion to the rank of Full Professor); these points can be replaced by points obtained from co-authored works as long as the applicant is the first author.

	12
	الإنتاج العلمي المتقدم به إلى الترقية نشر أو قبل للنشر أثناء شغل الرتبة العلمية السابقة للرتبة المتقدم للترقية عليها.
	نعمYes 
	The works submitted for promotion are published or accepted for publication while occupying the academic rank previous to the rank that one is applying for promotion.

	13
	تحسب النقاط كالتالي:
أ. عمل منفرد يحسب بنقطة
ب. عمل مشترك مع مؤلف واحد فقط يحسب بنصف نقطة، سواء كان المؤلف أولا أو ثان.
ج. عمل مشترك كمؤلف أول (مع أكثر من واحد) يحسب بنصف نقطة لعمل واحد فقط، ثم تحتسب نفس الحالة إذا تكررت بربع نقطة
د. عمل مشترك كمؤلف غير أول (مع أكثر من واحد) تحسب ربع نقطة
	نعمYes
	Points are calculated as follows:
a. A sole-authored work is awarded one point.
b. A work co-authored with only one other author is awarded half a point, regardless of whether the applicant is listed as the first or second author.
c. A jointly authored work in which the applicant is the first author, with more than one co-author, is awarded half a point for one work only. If the same case is repeated, each subsequent work is awarded a quarter of a point.
d. A jointly authored work in which the applicant is not the first author, with more than one co-author, is awarded a quarter of a point.












	لجنة الترقيات بالقسم أو الكلية
	Promotion Committee at the Department or College

	نحن أعضاء لجنة الترقيات الموقعين أدناه بأن جميع المعلومات العلمية المُدوّنة في البطاقة صحيحة، ونتحمل المسؤولية الكاملة في حال ثبوت غير ذلك وفقا للنصوص النظامية المنطبقة لدى المجلس العلمي لجامعة الملك فيصل.
	We, the members of the Promotions Committee, confirm that all scholarly information recorded on this card is correct, and, we bear full responsibility if proven otherwise in accordance with the regulations of King Faisal University.



	
	Committee Chair رئيس اللجنة
	Member عضو
	Member عضو
	Member عضو
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