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  التزود الالكتروني – المقدمة

 الهدف
 

 

التزود  وحدة في التي يتعين القيام بها المهام مختلف كيفية ة عنلمحة عام وتتضمن هذه الوثيقة
يكون  من هذه الوثيقة أن وليس المقصود .  جامعة الملك فيصلفي  تطبيقات أوراكل من الالكتروني

 دليل تطبيقات أوراكل تنفيذ يقرأ بالاقتران مع أنيجب ، والمختصر التزود الالكتروني تنفيذ من بديلا
  عملية التنفيذ كجزء من المقدمة الحلول ريفتعثيقة و وحدة

 
 
 

وكذلك  جامعة الملك فيصللالمعلومات ذات الصلة / وقد نظمت هذه الوثيقة وفقا للهيكل الواردة في جدول المحتويات، وتوفير الإجراءات 
 .أوراكل التزود الالكتروني معلومات عامة معينة عن وظائف

 

 :ة مثل وتغطي هذه الوثيقة الجوانب المختلف
 مسارات الملاحة• 
  لكل عملية الحركة تدفق دخول • 
 شرح لمختلف الوظائف• 
 الاستعلام عن المعاملات/  شاشةالهامة في كل  الحقول• 
 ادخال الحركةافتراضات مختلفة في كل مستوى من مستويات • 
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 الدخول الى النظام
 

 ترنت اكسبلورر واستخدم الارتباط التالي لفتح الشاشة أدناهفتح انا

http://erpdb.kfu.edu.sa:8000/ 

 يجب ادخال اسم المستخدم و كلمة السر الخاصه بك

 

ف تنتقل الى صفحة المشترياتو سوثم الصفحة الرئيسية  المشتريات الالكترونية  ةاختر مسؤوليبعد الدخول للصفحة   

 

 

http://erpdb.kfu.edu.sa:8000/
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اتوصف شريط الأدو  
 

 :تطبيقات أوراكل شريط الأدوات 
 

 

 .المعاملات تجهيز للمساعدة في التي يمكن أن تستخدم أزرار أنه يحتوي على. الشاشة أعلى في يظهر شريط الأدواتتطبيقات أوراكل ل

من  معينة أي لحظة في شريط الأدوات على تتوفر الأزرار التي يملي النشط الإطار. تطبيقات أوراكل من أي استخدام عند كان متوفرا

قد لا تكون مرئية أو رمادي تظهر، غير متوفر زرال ادا كان .الزمن  

 

 

 .توفر حتى يمكنك الوصول إلى واحدة من نوافذ التطبيق الرئيسيمعظم خيارات شريط الأدوات لا ت: ملاحظة 
 

 شريط الأدوات

 

.حفظهاالتطبيقية و سجل 1 : الكامل المعاملات --على سبيل المثال  النموذج من في الجزء السفلي العمل رسائل عرض سيتم :ملاحظة   

Toolbar Descriptions  

 Opens a new record 

 جديد

 Cut 

 قص

 Translations 

 ترجمات

 Find 

 بحث

 Copy 

 نسخ

 Attachments 

 مرفقات
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 Show Navigator 
 Paste 

 لصق

 Folder Tools 

 ادوات الحافظة

 Save 

 حفظ

 Clear Record 

  مسح 

 Date Track 

 التاريخ

 Next Step 

 التالي

 Delete Record 

 حدف

 Date Track History 

خ الحركةتاري  

 Printer 

 الطابعة

 Edit Field 

 تعديل

 Export Data 

 نقل 

 Close Form 

 اغلاق

 Zoom 

 تركيز

 Help 

 مساعدة
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 انشاء طلب شراء مدرج في الدليل

 

البنود تلقي و طلب حالة، والتحقق من الطلباتالموافقة على و بك،الخاص  البند طلب :مراحل تتألف من أربع الشراء عملية

                   المطلوبة                                                                                                                     

 الداخلي البندفي  جامعة الملك فيصلوأضف إلى العربة أو انقر على مخزن ثم انقر على كتالوج  السلعة عن البحث

 

 مخزنال في الداخلي  جامعة الملك فيصلسلعة دليل ضافة عناصر من ا
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 :في هذه الفئة  و المواد لعرض العناصر ( كاتالوج)انقر على أي فئة 

 ند نفسهصور البند مساعدة للعثور على الب
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 البحث عن الاصناف و اضافتها الى عربة التسوق

                                                                                                                                                                          

                           

من الشاشة تحت  سرويمكن النظر إلى العناصر المحددة في الجانب الأي. على أضف إلى العربة لتحديد العنصر الذي يمكن طلبه نقرا 
 التسوق  عربة

 والخروج عربةبعد تحديد كافة العناصر الموجودة في عربة التسوق الخاصة بك انقر على عرض ال

 

 

 أدخل الكمية وانقر على حفظ
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 بات التوريد وحفظأدخل وصف طل

 

 

 من قبل النظام الداخليالشراء  طلب رقميتم إنشاء 
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 انقر على الاستمرار في الخروج 

 

 اضغط على التاليو أالسطور انقر على تحرير . تفاصيل التسليم لادخلإ
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 AMEيظهر اسم الموافق حسب إعداد قاعدة الموافقات سوف تفتح وافذة نا
 (.اختياري)وملاحظة للمشتري أدخل التبرير 

 الطلبوثائق إلى لارفاق اي انقر على زر إضافة مرفق 
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 "لمشتري"وحدد الفئة بأنها  هرفقالموثيقة الإعطاء عنوان 
 انقر على الزر استعراض وإضافة الملف المطلوب

 الموافقة انقر على تطبيق

 

 

 

 

 الاضافة و الخروجعملية مواصلة زر التالي ل على انقر. الطلب إلى الملف ويرد

 

 

 

  ليتم ارسال الطلب لاخد الموافقات المطلوبهوانقر على الزر إرسال إلى  الطلب استعراض 
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 يذهب إلى الموافق للموافقة عليها طلب الشراء الداخلي 

 

 

 

 الداخلية  انقر فوق علامة التبويب طلبات الشراء والتحقق من حالة طلبات الشراء
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 الموافقة: طلبات الشراء مع حالة الطلب  الخاص الشراء طلب يعرض
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 عملية الغاء الطلبات 
 

 بك والتي تريد إلغاء عن طريق النقر على زر البحث عن طلبات الشراء الداخلية الخاصهالبحث 
IProcurement >البحث < طلبات الشراء 

 وانقر على الذهاب رقم الطلب أدخل 

 

 وانقر على زر إلغاء طلبات الشراءالمعروض  رقم الطلبحدد 
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 استمراروانقر على  المراد الغائه سطرالانقر على زر إلغاء طلب الشراء بالكامل أو حدد  طلبإذا كنت تريد إلغاء كامل ال

 

 

 ستمراروبعد استعراض انقر على زر إللإلغاء  تقديمالللمرة الأخيرة قبل  طلب الشراء استعراض 

 

 

 

 

 

 

 لبتم الغاء الط
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* 

 .انقر فوق علامة التبويب طلبات التوريد والتحقق من حالة

 .طلبالحالة  الغاءيظهر 
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 نسخ طلبات الشراء 
 

 الخاصة بك والتي تريد نسخها من خلال النقر على زر البحثعن طلبات الشراء البحث 
IProcurement >البحث < طلبات الشراء 

 وانقر على الذهاب رقم الطلب أدخل 
 ليتم نسخها وانقر على نسخ  رقم الطلبحدد 

 

 

 

 

 طلبالالاستمرار في عملية إنشاء  وانقر على زر الخروج . الحصول على نسخ العناصر الموجودة في عربة التسوق الجديدة

 بعد ذلك بالخطوات العادية 
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 تغيير الطلبات و التعديلات 
 على زر التغييروانقر  الطلبحدد .ابحث عن الطلب المراد اجراء التغيير 

 

 

 .، سوف تحصل على تحذير الرسالة التاليةIn-Process/Approvedإذا كان في حالة 
 انقر فوق نعم للمتابعة

 

-- 

 

 وإعادة تقديم طلب للموافقة عليه الطلب الآن انقر على الخروج لإجراء أية تغييرات على 
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 طلبات الشراء الغير المدرجة في الدليل
 

 ضغط على طلب غير مدرج بالدليل ا
 

 

                                                                                         اضغط على طلب غير مدرج بالدليل 
 .حدد القيمة ذات الصلة لنوع العنصر• 
 .أدخل وصف السلعة• 

 .أدخل عنوان الشراء• 
 .أدخل الكمية• 
 .حدة القياسأدخل إلى و• 

 .أدخل سعر الوحدة• 
 .ريال سعوديهل العملة الافتراضي • 
 .حدد المطلوب من قائمة القيم رياللإدخال عملة غير ال• 

 .من غير قائمة القيم ريالأدخل نوع معدل لتحويل العملة • 
 لإضافة سطر إلى عربة التسوق' إضافة إلى السلة'زر انقر على 
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 .السطورى يحصل إضافة إل سوف• 
 .'عرض السلة والخروج'زر انقر على • 

 

 

 

 

  •اضغط على زر الخروج 
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 الطلب صفحةفتح   وتحقق من . 

 الطلب اضغط على زر تحرير خطوط• 
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 اضغط على زر التالي  

 استكمل باقي الخطوات كما سبق شرحه 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



الشراء الالكترونينظام                                                              

 

 
                                                                                                                                                              Page 29 of 49 

 إنشاء عملية استلام
 استلامهاد البحث عن طريق رقم امر الشراء المر 

 

  •الطلب المراد استلامه يظهر 

 (ويمكن أن يتم تلقي جزئية)   المراد استلامها أدخل الكمية• 

 انقر على زر التالي• 
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.استلام في مربع النص ملاحظة أدخل  

انقر على زر التالي•   
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  • لاستلاملرقم تلقائي في النظام ويتم إنشاء  تم انشاء الاستلام. 
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 عرض طلبات الشراء 
 

طلبات استجلاب ل أيضا عرض ويمكن. الزمن من أي لحظة في التي أثاروها الطلبات الموافقة على حالة عرض ويمكن للمستخدمين

 عرض للجهة الطالبة يمكن. لهم التي أنشأتها الطلبات المقدمة ضدالدفعات و الفواتير، ايصال الاستلام  وأوامر الشراء ،عروض الأسعار 

 .الطلبات رقم عن طريق البحث في الطلبات تحت علامة التبويب الصفحة الخاصة بهم من الطلبات ةحال

 

 

  الطلب رقم البحث عن طريق• 

 .الطلبيتم عرض تفاصيل • 
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الطلبالشراء لعرض تفاصيل  امرانقر على رقم •   

 

 
 

                                                                                                                                               اضغط على رقم الطلب  حصول على عرض تفاصيل الطلبلل•   

                                                             ذهابوانقر فوق أو الفواتير أو المدفوعات اختر المطلوب من قائمة الاجراءات  الاستلاملعرض إيصالات •   
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 عملية تحميل صور المواد

الأساسيةنود بالتعريف البند في شاشة تعريف   

 أدخل رمز السلعة ووصف السلعة

قالب تطبيق<< نسخ من البند < انقر فوق أدوات  

 

 

                                                                   ادخل سعر السلعه                                                                   
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فئات< اتأدوانقر على   

ثم حفظ  فئة المخازناختيار   
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  خصيص التنظيمت< انقر على أدوات
 المخزنيةمات ينظتلتعيين العنصر إلى جميع ال للكلانقر فوق الزر تعيين 

 

 

 

 

 gif.1301اف كما  جي اي وحفظ الملف على سطح المكتب في تنسيقتنزيل صورة السلعة من الويب 
 من المستحسن إعطاء اسم ملف الصورة نفس رمز السلعة

 

(i.e. ItemCode.Gif) 

1031.gif

 

 serverالخادم   على ال وضع ملف صورة السلعة 

 على سطح المكتب Winscp برامجحمل   •

 . OA_MEDIA المجلد إلىالوصول وكلمة السر للدخول اسم و ستخدمإعطاء المب KFU مسؤوليقوم  سوف• 
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Winscp Home Page 

 

 أدخل اسم المضيف وعنوان بروتوكول الإنترنت وأدخل اسم المستخدم وكلمة السر
 انقر فوق تسجيل الدخول
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 ملقم ويمكن أن ينظر إلى المجلدالويمكن الآن الوصول إلى 
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 توح لعرض المجلدانقر على رمز الدليل المف

 

 

 

 

 

 

 

Click on Ok 
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 الآن من البحث في الجانب الأيسر ملف صورة المجلد على سطح المكتب

 

 

 

 

 

 OA_MEDIA المجلد فيإسقاط وسحب و الصورة ملف gif.1301  الآن حدد
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 انقر على نسخ

 يحصل على وضع الملف في الخادم

 

 

 

 

 

 الرئيسية لدى الجامعة  الشراء ةاتفاقيإضافة ملف صورة على 
 

 ات يتفاقالاتبويب  < الإدارة< iProcurementدليل الملاحة 

 السطور انقر على تبويب
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 (على سبيل المثال  01) رقم الاتفاقية العامة للجامعة البحث عن طريق كتابة    مربعفي  حقل الاتفاقية  ابحث في 

 الشراء العامة للجامعةاتفاقية  يتم عرض
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 د تحديث الاتفاق وانقر على الذهابحد

  GBA يتم عرض خطوط عامة لاتفاق شامل

 الصفوف 5انقر على زر إضافة 

 

 1011011110. الآن في مستوى خط حدد على سبيل المثال رمز البند

 انقر على حفظ

 

 

 الآن انقر على زر التحديث ل بند سطر
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 غير الصور الميدانيةالبند في صورة وتصفي حقل  ملف الصورة  اضفالآن 

 انقر على تطبيق

 

انقر على حفظ. سوف يطلب منك لحفظ التغييرات  
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 للموافقة عليها  GBAالآن انقر على زر لتقديم 

 

 

 سوف تحصل على رسالة تأكيد على تحميل الصورة
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 iProcurementمشاهدة الصورة في هذا البند في 
 

 تسوق< الصفحة الرئيسية iProcurement< المستخدم<  iProcurementالملاحة 

 

 وانقر فوق انتقال 1011011110في مربع البحث اكتب رمز البند 

 

 

 الدليل  ,ويمكن النظر إلى ملف الصورة مع هذا البند في الكتالوج 
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 مواضيع مفتوحة ومغلقة للوثيقة

 

 مواضيع مفتوحة

 

 مواضيع مغلقة 

 

تاريخ الإنتهاء  المسئولية الحل الموضوع مسلسل

 المتوقع
 الإنتهاء الفعلي تاريخ

 

 

           

      

      

      

تاريخ الإنتهاء  المسئولية الحل الموضوع مسلسل

 المتوقع
 تاريخ الإنتهاء الفعلي

 

 

           

      

      

      


