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 16من 2صفحة رقم 

 

 

 (المملكة خارج) مؤتمر أو ندوة حضور طلب الخدمة اسم

 AC092-221 الخدمة رقم

 (G-Cأفراد ) –حكومة  الخدمة نوع

 أعضاء هيئة التدريس المستفيدة الجهة

 المجلس العلمي للخدمة المقدمة الجهة

 تكامليةتحويلية/  الحالي الخدمة نضج مستوى

 البوابة الالكترونيةمن خلال  الخدمة تقديم قنوات

 https://goo.gl/p9WZDA  الخدمة على مباشر رابط

هاتف مباشر للتواصل مع الجهة 
 المقدمة للخدمة

0135896676 

 sharek@kfu.edu.sa بريد إلكتروني للدعم الفني
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 16من 3صفحة رقم 

 جدول المحتويات

 
 رقم الصفحة ................................................................................................................  الموضوع

 3 المحتويات جدول

 4 ........................................................................................................... سطور في الخدمة -1

 5 ...................................................................................................... الخدمة طلب نموذج -2

 6 ................................................................................................... :الخدمة تنفيذ خطوات -3

 12 ............................................................................ الخدمة على الحصول ومتطلبات شروط -4
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 14 .......................................................................(Output) للخدمة النهائية البيانات عرض -6

 15 ............................................................................................ الأخرى جهات مع التكامل -7
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 16من 4صفحة رقم 

 الخدمة في سطور -1

 

  عليمتال وزارة من الموافقة ويتطلب المملكة خارج التدريس هيئة لإعضاء مقدم الحضور طلب

شاركة تساعد هذه الخدمة أعضاء هيئة التدريس بجامعة الملك فيصل على تقديم وتتبع طلبات الحضور او الم

القواعد  بالمؤتمرات والندوات وورش العمل خارج المملكة العربية السعودية . وذلك من خلال نظام موحد وفق

ات والندوات إلكترونيا مع نظام المؤتمر واللوائح المنظمة لقبول طلبات حضور المؤتمرات وذلك بالربط المباشر

 بوزارة التعليم 
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 16من 5صفحة رقم 

 نموذج طلب الخدمة -2
 

يجب تسجيل دخول مقدم الطلب )عضو هيئة التدريس(  بإستخدام الحساب الإلكتروني الرسمي له بالجامعة 

ازج . والتأكيد على تحديث السيرة الذاتية من خلال النظام ومن يبداء مراحل تقديم الطلب بتعبئة النم

 والحقول المطلوبة على النظام.
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 16من 6صفحة رقم 

 

 :الخدمة تنفيذات وطخ -3
 

  الدخول على صفحة نظام شارك بموقع جامعة الملك فيصل  -1

 الدخول على رابط نظام المؤتمرات والندوات -2
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 16من 7صفحة رقم 

 الدخول على النظام بالحساب الإلكتروني الجامعي  -3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدخول على رابط إنشاء طلب جديد -4
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 16من 8صفحة رقم 

 التأكيد على بيانات مقدم الطلب وتحديث السيرة الذاتية  -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إضافة بيانات النشر العلمي لمقدم الطلب بالمجلات العلمية  -6
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 16من 9صفحة رقم 
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 16من 10صفحة رقم 

 

مكان الإنعقاد )خارج المملكة(. ومن ثم إضافة البحث العلمي الذي إضافة بيانات المؤتمر او الندوة و تحديد  -7

 يتم تقديمة بالمؤتمر
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 16من 11صفحة رقم 

 

 ارفاق تقرير حضور أخر مهمه علميه حضرها مقدم الطلب  -8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إرسال الطلب إلى رئيس القسم ومن ثم تتم الموافقات عليه من خلال دورة عمل النظام ويتم إرسال الطلب  -9

ة على الطلب  وإستلام رقم وتاريخ قرار معالي وزير التعليم للموافق إلى وزارة التعليمتلقائيا من النظام 

 بالموافقة على حضور المؤتمر
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 16من 12صفحة رقم 

ي حال فلب تلقائيا من خلال النظام يتم إرسال رسائل على الجوال والبريد الإلكتروني لمقدم الط -10

 إرسال الطلب او الموافقة عليه 

 

 شروط ومتطلبات الحصول على الخدمة -4
 

 الخدمة رابط على الدخول -1

  المرور وكلمة المستخدم باسم الدخول تسجيل -2

 تحديث بيانات مقدم الطلب بم في ذلك تحديث السيرة الذاتيه -3

 وبيانات المؤتمر وإرفاق تقرير اخر مهمه علميهإضافة بيانات النشر العلمي  -4

ة عضو هيئة التدريس المتقدم على طلب حضور المؤتمر للشروط واللوائح المنظم يستوفي ان يجب -5

 لحضور المؤتمرات الخارجية 
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 16من 13صفحة رقم 

 مسار عمل الخدمة -5
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 16من 14صفحة رقم 

 (Outputعرض البيانات النهائية للخدمة ) -6
 

 .بالموافقةإلكترونيا في حال الموافقة على الطلب يتم إشعار عضو هيئة التدريس 
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 16من 15صفحة رقم 

 التكامل مع جهات الأخرى -7
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 16من 16صفحة رقم 
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